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1. Πξόινγνο 

Μήπσο εξγάδεζηε γηα θάπνηνλ νξγαληζκφ ν νπνίνο παξέρεη δπλαηφηεηεο κάζεζεο ζε ελήιηθεο; Έρεηε ζθεθηεί λα 

δηεπξχλεηε ηνπο επαγγεικαηηθνχο ζαο νξίδνληεο μεθηλψληαο ή ζπκβάιινληαο ζηε δεκηνπξγία ελφο ζρεδίνπ 

επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο; Σφηε, επηηξέςηε καο λα παξνπζηάζνπκε ην Δγρεηξίδην Grundtvig, ηνλ νδεγφ 

επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο ζηελ εθπαίδεπζε ελειίθσλ. 

 

Σν Δγρεηξίδην Grundtvig θαιχπηεη ηηο Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο Grundtvig θαη απεπζχλεηαη ζε φια ηα ηδξχκαηα 

επίζεκεο ή αλεπίζεκεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ, θαζψο θαη ζε θνξείο άηππεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ, νη νπνίνη 

ελδηαθέξνληαη γηα ηε δεκηνπξγία εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ ή ζπκκεηέρνπλ ήδε ζε κηα ζχκπξαμε. Γπλαηφηεηα 

ζπκκεηνρήο έρνπλ ηα ηδξχκαηα ησλ ρσξψλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην Πξφγξακκα Γηά Βίνπ Μάζεζεο (LLP)
 1

, ζην 

νπνίν εληάζζεηαη θαη ην πξφγξακκα Grundtvig. 

 

΢ηελ πξψηε δηάζθεςε εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ, πνπ πξαγκαηνπνηήζεθε ζηε Γαλία ην 2002, κηα 

ελζνπζηψδεο κεξίδα ζπκκεηερφλησλ δηαηχπσζε ηελ άπνςε φηη ε εκπεηξία απφ ηε ζπκκεηνρή ηνπο ζε ζρέδηα 

ζπλεξγαζίαο ζα κπνξνχζε λα ρξεζηκεχζεη σο βάζε γηα ηελ πξνψζεζε ηεο δηεζλνπνίεζεο ζηελ εθπαίδεπζε 

ελειίθσλ. Απνθαζίζηεθε ε δεκηνπξγία ελφο εγρεηξηδίνπ γηα ηνπο πθηζηάκελνπο θαη ηνπο λένπο θνξείο 

πξνψζεζεο ζρεδίσλ, ην νπνίν ζα ζθηαγξαθνχζε κε ζαθήλεηα ηε κνξθή ησλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ θαη ζα 

ρξεζίκεπε σο εξέζηζκα γηα ηε ζπκκεηνρή θάζε είδνπο ηδξπκάησλ εθπαίδεπζεο ελειίθσλ ζηελ επξσπατθή 

ζπλεξγαζία. Δπηπιένλ, ζα ζπλέβαιιε ζηε βειηίσζε ηεο πνηφηεηαο ησλ δηαδηθαζηψλ θαη ησλ απνηειεζκάησλ 

απηψλ ησλ ζρεδίσλ. 

 

Οη Δζληθέο Μνλάδεο (ΔΜ) ηεο Γαλίαο, ηεο Γεξκαλίαο, ηεο ΢ινβελίαο, ηεο Ηζπαλίαο θαη ηεο Οιιαλδίαο 

πξνζθέξζεθαλ λα ζπληάμνπλ ην εγρεηξίδην. Κάζε κηα απφ απηέο ηηο ΔΜ ζπλεξγάζηεθε κε πεπεηξακέλν 

ζπληνληζηή ζρεδίνπ, ν νπνίνο ζπλέγξαςε κέξνπο ηνπ εγρεηξηδίνπ κεηαθέξνληαο ηηο πξνζσπηθέο ηνπ εκπεηξίεο 

απφ ηελ εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε. Μέζα απφ απηφλ ηνλ ζπλδπαζκφ απφςεσλ, παξνπζηάδεηαη ε εμειηθηηθή πνξεία 

ησλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ, απφ ηε ζχιιεςε ζηε ζχληαμε ηεο γξαπηήο επίζεκεο αίηεζεο ρξεκαηνδφηεζεο 

θαη, ηειηθά, ζηελ ελεξγφ αιιειεπίδξαζε κεηαμχ επξσπαίσλ ζπλαδέιθσλ. 

 

΋πσο γίλεηαη εκθαλέο απφ ηνλ πίλαθα πεξηερνκέλσλ, ζθνπφο ηνπ Δγρεηξηδίνπ Grundtvig είλαη λα ζθηαγξαθήζεη 

ηελ ηδηαίηεξε θχζε ησλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ θαη λα ζπλδξάκεη ζηελ αλάπηπμε ελφο ζρεδίνπ απφ ηελ 

αξρηθή ηδέα ζε έλα ιεηηνπξγηθφ πιάλν εξγαζίαο θαη, αθφκε πεξηζζφηεξν, ζε κηα επηηπρεκέλε εκπεηξία. Γηα ηα 

δηάθνξα ζηάδηα δίλνληαη νδεγίεο θαη ζπκβνπιέο ζε ζέκαηα πνπ πνηθίιινπλ απφ ηηο δηαδηθαζίεο αίηεζεο θαη 

αλαθνξάο έσο ηε δηαρείξηζε ησλ ζρεδίσλ, απφ ηελ αξρή κέρξη ην ηέινο. ΢ην θάησ κέξνο θάζε ζειίδαο 

παξνπζηάδνληαη θάπνηα ραξαθηεξηζηηθά ζρέδηα πνπ κπνξνχλ λα ρξεζηκεχζνπλ σο έκπλεπζε γηα ην ζέκα ελφο 

λένπ ζρεδίνπ. Γηα ηελ αληηκεηψπηζε ηπρφλ δπζθνιηψλ κε ηελ άγλσζηε νξνινγία, έρεη θαηαξηηζηεί γισζζάξην 

φξσλ. Δπίζεο έρεη πξνζηεζεί έλα ηκήκα γηα πεξαηηέξσ κειέηε, θαζψο θαη κεξηθά ππνδείγκαηα εληχπσλ πνπ 

κπνξείηε λα ρξεζηκνπνηήζεηε ή λα πξνζαξκφζεηε ζην λέν ζαο ζρέδην. 

 

Ζ νκάδα ζχληαμεο ηνπ Δγρεηξηδίνπ Grundtvig ζαο εχρεηαη θαιφ ηαμίδη ζηελ πεξηήγεζή ζαο ζην ζπλαξπαζηηθφ 

απηφ πεδίν ησλ επξσπατθψλ αληαιιαγψλ. Διπίδνπκε φηη ην παξφλ εγρεηξίδην ζα ρξεζηκεχζεη σο ππμίδα πνπ 

ππνδεηθλχεη λέεο θαηεπζχλζεηο θαη αλεμεξεχλεηα εδάθε ζηελ εθπαίδεπζε ελειίθσλ.  

 

΋ινη νη ζπκκεηέρνληεο εθθξάδνπλ ηηο επραξηζηίεο ηνπο ζηελ Δπξσπατθή Δπηηξνπή γηα ηε ζπλδξνκή ηεο ζηελ 

θαηάξηηζε ηνπ Δγρεηξηδίνπ Grundtvig. Θέινπκε επίζεο λα εθθξάζνπκε ηηο επραξηζηίεο καο ζε φινπο ηνπο 

ζπλαδέιθνπο ηνπ πξνγξάκκαηνο Grundtvig απφ ηηο Δζληθέο Μνλάδεο γηα ηηο ππνδείμεηο θαη ηε ζπκβνιή ηνπο 

ζηε δηαδηθαζία ζπγγξαθήο. 

 

 

Marcia Joosen 

εθ κέξνπο ηεο νκάδαο ζχληαμεο  ηνπ Δγρεηξηδίνπ Grundtvig 

 

                                                      
1
 Σα 27 θξάηε κέιε ηεο ΔΔ, νη ρψξεο ΔΕΔ΢/ΔΟΥ (Ηζιαλδία, Ληρηελζηάηλ, Ννξβεγία) θαη ε ππνςήθηα πξνο 

έληαμε ρψξα (Σνπξθία). 
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Δηζαγσγή ζην Πξόγξακκα Grundtvig θαη ζηηο Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο 

΢ε θαζεκεξηλή βάζε, νη Δπξσπαίνη πνιίηεο έξρνληαη αληηκέησπνη κε ηηο πξνθιήζεηο αιιά θαη ηηο 

επθαηξίεο πνπ παξνπζηάδνληαη ιφγσ ησλ ξαγδαίσλ αιιαγψλ ζε φιεο ζρεδφλ ηηο πηπρέο ηεο δσήο ηνπο: 

ζηελ επηθνηλσλία, ζηελ εξγαζία, ζηελ νηθνγελεηαθή θαη ζηελ θνηλσληθή δσή, θαζψο θαη ζηε 

ζπκβίσζή ηνπο ζηηο ηνπηθέο, εζληθέο αιιά θαη επξχηεξεο επξσπατθέο θνηλφηεηεο. ΢ηελ Δπξψπε ηεο 

γλψζεο θαη ηεο ηερλνινγίαο, κε ηελ νηθνλνκηθή θαη πνιηηηζηηθή επεκεξία θαη πνιπκνξθία, ππάξρεη 

κηα πξφδειε θαη απμαλφκελε αλάγθε γηα λέεο επθαηξίεο δηά βίνπ κάζεζεο, δηαζέζηκεο γηα φινπο ηνπο 

πνιίηεο. 

 

Απφ ην 2000, ην θνηλνηηθφ Πξφγξακκα Grundtvig παξέρεη ην πιαίζην θαη ηελ νηθνλνκηθή ζηήξημε γηα 

ηελ επξσπατθή ζπλεξγαζία ζηνλ ηνκέα ηεο δηά βίνπ κάζεζεο θαη ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ. Ο 

γεληθφο ζηφρνο ζπλίζηαηαη ζηελ ελίζρπζε ηεο πνηφηεηαο, ηεο ζεκαζίαο θαη ηεο επξσπατθήο 

πξννπηηθήο ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη ησλ πξαθηηθψλ κάζεζεο κέζσ ηεο ζπλεξγαζίαο θαη ησλ 

αληαιιαγψλ ζε επξσπατθφ επίπεδν. 

 

Ζ έλλνηα ηεο γεληθήο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ ζην πιαίζην ηνπ Πξνγξάκκαηνο Grundtvig είλαη 

ηδηαηηέξσο επξεία θαη πεξηιακβάλεη θχθινπο καζεκάησλ φρη κφλν ζην πιαίζην ηεο επίζεκεο 

εθπαίδεπζεο πνπ νδεγεί ζηελ αλαγλψξηζε πξνζφλησλ κέζσ αμηνινγηθψλ δηαδηθαζηψλ, αιιά θαη 

δξαζηεξηφηεηεο κε ηππηθήο κάζεζεο ή «ιατθήο δηδαζθαιίαο», αθφκε θαη ζε άθξσο άηππνπο ρψξνπο 

κάζεζεο, φπσο κνπζεία, βηβιηνζήθεο θαη κε θπβεξλεηηθέο νξγαλψζεηο (ΜΚΟ). Αθνινπζψληαο ην 

πλεχκα απηήο ηεο ηδέαο, νη δξάζεηο θαη ηα ζρέδηα Grundtvig είλαη αλνηρηά ζε φινπο ηνπο νξγαληζκνχο, 

ζηνπο εξγαδφκελνπο θαη ζηνπο ελήιηθεο εθπαηδεπφκελνπο απφ ηηο 31 ζπκκεηέρνπζεο ρψξεο νη νπνίεο 

επηζπκνχλ λα αλαπηχμνπλ πνηνηηθή δηδαζθαιία θαη λα πξνζζέζνπλ ηελ επξσπατθή δηάζηαζε ζηηο 

νηθείεο πξαθηηθέο δηδαζθαιίαο θαη κάζεζεο ελειίθσλ. 

 

Δηάξζξσζε ηνπ Πξνγξάκκαηνο Grundtvig 

 Κηλεηηθφηεηα πξνζψπσλ ζην πιαίζην ηνπ Grundtvig: 

a) Κηλεηηθφηεηα κεκνλσκέλσλ ελειίθσλ δηδαζθφκελσλ  –  ζην εγγχο κέιινλ 

β)   Γηδαθηηθή εκπεηξία γηα κειινληηθνχο ή πξφζθαηα θαηαξηηζκέλνπο εθπαηδεπηέο ελειίθσλ 

(βνεζνί Grundtvig) - απφ ην 2009   

γ)   Δλδνυπεξεζηαθή θαηάξηηζε πξνζσπηθνχ ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ (Grundtvig In-service 

training) θαη Δπηζθέςεηο θαη Αληαιιαγέο ( Grundtvig visits and Exchanges) - αηνκηθέο 

επηρνξεγήζεηο γηα εθπαηδεπηέο ελειίθσλ θαη ινηπφ πξνζσπηθφ εθπαίδεπζεο ελειίθσλ ζην 

πιαίζην επξσπατθψλ θχθισλ καζεκάησλ θαη άιισλ δξαζηεξηνηήησλ θαηάξηηζεο 

δ)  Πξνπαξαζθεπαζηηθέο επηζθέςεηο γηα εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο 

 Δθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο Grundtvig: εχθνιε πξφζβαζε, ζρέδηα ζπλεξγαζίαο ζηελ εθπαίδεπζε 

ελειίθσλ πξνζαλαηνιηζκέλα ζηηο δηαδηθαζίεο 

 Grundtvig Senior Volunteering Partnerships – απφ ην 2009 

 Grundtvig Workshops – απφ ην 2009 

 Πνιπκεξή ζρέδηα Grundtvig: θαηλνηφκα ζρέδηα κεηαμχ ηδξπκάησλ εθπαίδεπζεο ελειίθσλ, 

πξνζαλαηνιηζκέλα ζηα απνηειέζκαηα 

 Θεκαηηθά δίθηπα Grundtvig:επξσπατθά δίθηπα κεγάιεο θιίκαθαο δξαζηεξηνπνηνχκελα ζε 

ζεκαηηθά πεδία ηεο γεληθήο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ 

 

 

Σν παξφλ Δγρεηξίδην Grundtvig εζηηάδεηαη ζε έλα ηδηαηηέξσο επνηθνδνκεηηθφ είδνο ζρεδίσλ: ηηο 

Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο Grundtvig, ζην πιαίζην ησλ νπνίσλ ηξία ηνπιάρηζηνλ ηδξχκαηα θαη 

νξγαληζκνί απφ ηξεηο δηαθνξεηηθέο ρψξεο απνθαζίδνπλ λα ζπλεξγαζηνχλ γηα έλα θνηλφ πξφβιεκα, 



 

 

   

8 

πξφθιεζε ή ζεκαηηθφ πεδίν ηνπ ελδηαθέξνληφο ηνπο, πνπ είλαη ζπλαθέο κε ηηο πξαθηηθέο ηνπο. ΢ην 

επίθεληξν ησλ δξαζηεξηνηήησλ βξίζθεηαη ζπρλά ε αληαιιαγή εκπεηξηψλ θαη ε αλάπηπμε λέσλ ηδεψλ 

γηα ηε βειηίσζε ησλ πξαθηηθψλ απηψλ. 

 

΢ην πιαίζην ησλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ, ε έκθαζε δίλεηαη ζηε δηαδηθαζία ηεο επξσπατθήο 

ζπλεξγαζίαο, θαζψο θαη ζηνλ εκπινπηηζκφ ησλ θαζεκεξηλψλ πξαθηηθψλ, κέζσ αληαιιαγψλ θαη 

ζπλεξγαζηψλ κεηαμχ ζπλαδέιθσλ. Ζ επξεία ζπκκεηνρή απνηειεί αθφκε έλα ζεκαληηθφ ζηνηρείν ησλ 

εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ. Ζ έκθαζε ζηηο δηαδηθαζίεο θαη ζηηο πξαθηηθέο πξνζαξκφδεηαη νχησο 

ψζηε λα αληαπνθξίλεηαη ζηε κέγηζηε δπλαηή ζπκκεηνρή ζπλαδέιθσλ θαη ελειίθσλ εθπαηδεπνκέλσλ 

ζηηο δξαζηεξηφηεηεο ησλ ζρεδίσλ. 

 

΢πλνςίδνληαο ηα αλσηέξσ, νη Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο ραξαθηεξίδνληαη απφ ηα εμήο: 

 Πξαθηηθή εθαξκνγή θαη νπζηαζηηθή βειηίσζε 

 Πξνζαλαηνιηζκφο ζηηο δηαδηθαζίεο 

 ΢πκκεηνρή ζπλαδέιθσλ θαη εθπαηδεπνκέλσλ 

 ΢πλεξγαζίεο ζε παλεπξσπατθφ επίπεδν 

 

Πνην είλαη ην όθεινο ζε πξνζσπηθό επίπεδν θαη ζε επίπεδν νξγαληζκώλ θαη δηδαζθόκελσλ; 

 

΢ε νιφθιεξε ηελ Δπξψπε, νη θνξείο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη νη ρψξνη κάζεζεο αληηκεησπίδνπλ 

παξεκθεξείο πξνθιήζεηο ζηελ πξνζπάζεηά ηνπο λα επαλαπξνζδηνξίζνπλ ην ξφιν θαη ηελ απνζηνιή 

ηνπο ζην δπλακηθφ θαη δηαθνξνπνηεκέλν πεξηβάιινλ ηεο ζεκεξηλήο Δπξψπεο. ΢ην πιαίζην ηεο 

αλαηξνθνδφηεζεο γηα ηηο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο Grundtvig, νη νξγαληζκνί  αλέθεξαλ φηη ζηα 

ζρέδηα ζηα νπνία ζπκκεηείραλ απνηέιεζαλ καζεζηαθέο εκπεηξίεο. Οη ζπκκεηέρνληεο εθπαηδεπηέο 

ελειίθσλ επσθειήζεθαλ απφ ηελ ηερλνγλσζία ησλ ζπλαδέιθσλ ηνπο επαγγεικαηηψλ εθπαηδεπηψλ, 

ελψ νη εθπαηδεπφκελνη εμειίρζεθαλ κέζα απφ ηε γλήζηα θαη επνηθνδνκεηηθή επηθνηλσλία κε άιινπο 

εθπαηδεπφκελνπο.  

 

Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο κπνξνχλ λα γίλνπλ αληηιεπηέο σο φρεκα ζπλεξγαζίαο. Ζ πνηφηεηα ηεο 

εθπαηδεπηηθήο δηαδξνκήο θαη ε ηθαλνπνίεζε απφ ην απνηέιεζκα εμαξηψληαη απφ ηε δεκηνπξγηθφηεηα 

θαη ην έξγν ησλ ζπκκεηερφλησλ. ΢αο θαισζνξίδνπκε ζην ηαμίδη θαη ειπίδνπκε φηη ην παξφλ εγρεηξίδην 

ζα απνηειέζεη ρξήζηκν εξγαιείν.  

 

O Νηθόιανο Φξεηδεξίθνο ΢εβεξίλνο Γθξνύληβηρ (1783-1872), Δαλόο θιεξηθόο θαη ζπγγξαθέαο, 

ζεσξείηαη ν ζεκειησηήο ηεο ζθαλδηλαβηθήο παξάδνζεο ηεο δηά βίνπ εθπαίδεπζεο.  Η ηδέα ηνπ γηα 

κηα «αλσηέξα ιατθή ζρνιή» βαζηδόηαλ ζηελ αληίιεςε όηη ε εθπαίδεπζε πξέπεη λα είλαη 

πξνζβάζηκε δηά βίνπ θαη όηη ζα πξέπεη λα άπηεηαη ηόζν ηεο ηδηόηεηαο ηνπ πνιίηε όζν θαη ηεο 

πξνζσπηθήο αλάπηπμεο θαη πνιηηηζηηθήο θαιιηέξγεηαο. 

Η ηδέα ησλ εθπαηδεπηηθώλ ζπκπξάμεσλ εδξάδεηαη ζην πλεύκα ηνπ Γθξνύληβηρ. Σν θέληξν βάξνπο 

είλαη νη ζρέζεηο θαη ε δηαπξνζσπηθή επηθνηλσλία. 
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3. Η αξρηθή ηδέα 

Γλσξίδεηε ζπλαδέιθνπο ζαο θαηά ηε δηάξθεηα ελφο θχθινπ θαηάξηηζεο ή ελφο ζπλεδξίνπ ζε θάπνηα άιιε 

επξσπατθή ρψξα. Σπδεηάηε ζρεηηθά κε ηε δνπιεηά ζαο ζηνλ ηνκέα ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη 

δηαπηζηψλεηε φηη αληηκεησπίδεηε πνιιέο παξφκνηεο πξνθιήζεηο ηηο νπνίεο ζα ζέιαηε λα δηεξεπλήζεηε 

πεξαηηέξσ. Αιιά απφ πνχ λα αξρίζεηε; 

 

Απηφ είλαη έλα ζχλεζεο ζελάξην γηα ηελ έλαξμε ελφο ζρεδίνπ επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο. Καζψο 

αλαδεηάηε ηξφπνπο γηα λα πξνρσξήζεηε, καζαίλεηε γηα ηηο Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο Grundtvig. 

Δλφζσ δηεξεπλάηε ηηο δπλαηφηεηεο δεκηνπξγίαο κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο, πξνθχπηνπλ δηάθνξεο 

απνξίεο φπσο: ππάξρεη πξννπηηθή αληαιιαγψλ; πψο ζα κεηεμειηρζεί ε ηδέα ζαο ζε έλα επηηπρεκέλν 

θαη επνηθνδνκεηηθφ ζρέδην; Σν παξφλ εγρεηξίδην δίλεη απαληήζεηο ζε απηά θαη πνιιά άιια 

εξσηήκαηα. 

 

Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο ζεκειηψλνληαη επάλσ ζε θαιέο ηδέεο θαη θαινχο εηαίξνπο. Σν παξφλ 

θεθάιαην παξέρεη ππνδείμεηο γηα ηελ εμεχξεζε ειθπζηηθψλ θαη πινπνηήζηκσλ ζεκάησλ γηα ηα ζρέδηα, 

ζε ζπλάθεηα κε ηα ζεκαηηθά πεδία πνπ πξαγκαηεχεηαη ν εθάζηνηε νξγαληζκφο. Καη’ απηφλ ηνλ ηξφπν, 

ην ίδξπκά ζαο κπνξεί λα αληιήζεη απφ ηηο θαζεκεξηλέο δξαζηεξηφηεηεο ή ηα ηξέρνληα ελδηαθέξνληά 

ηνπ θαηεπζχλζεηο σο πξνο ην ηη ζα ήζειε λα κάζεη απφ θαη καδί κε ηνπο εηαίξνπο ηνπ απφ άιιεο 

ρψξεο. 

 

3.1 Τν πξνθίι κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο  

Μηα Δθπαηδεπηηθή ΢χκπξαμε απνηειεί κηα εθπαηδεπηηθή αληαιιαγή κεηαμχ ηδξπκάησλ εθπαίδεπζεο 

ελειίθσλ απφ δηαθνξεηηθέο επξσπατθέο ρψξεο νη νπνίεο ζπκκεηέρνπλ ζην Πξφγξακκα Γηά Βίνπ 

Μάζεζεο (LLP). ΢ηε ζχκπξαμε ζπκκεηέρνπλ ηνπιάρηζηνλ ηξία ηδξχκαηα, ην (δηδαθηηθφ) πξνζσπηθφ 

ηνπο θαη ελήιηθεο εθπαηδεπφκελνη. Ζ ρξεκαηνδφηεζε γηα θάζε πξνηεηλφκελν ζρέδην δηαξθεί δχν έηε. 

 

Πνηνη έρνπλ δηθαίσκα ζπκκεηνρήο ζε κηα εθπαηδεπηηθή ζύκπξαμε; 

Καηαξρήλ, ζην πξφγξακκα Grundtvig κπνξνχλ λα ζπκκεηάζρνπλ φινη νη νξγαληζκνί, ηα ηδξχκαηα θαη 

νη ελψζεηο πνπ παξέρνπλ γεληθή εθπαίδεπζε γηα ελήιηθεο ζην πιαίζην είηε ηεο επίζεκεο είηε ηεο 

αλεπίζεκεο εθπαίδεπζεο, πεξηιακβαλνκέλσλ ελδερνκέλσο ηδξπκάησλ πξσηνβάζκηαο εθπαίδεπζεο θαη 

παλεπηζηεκίσλ, εθφζνλ απηά παξέρνπλ, γηα παξάδεηγκα, εθπαίδεπζε εηδηθά γηα ελήιηθεο 

δηδαζθφκελνπο. Ζ ζπκκεηνρή εηαίξσλ κε δηαθνξεηηθφ ππφβαζξν κπνξεί λα είλαη επσθειήο γηα ην 

ζρέδην. 

 

Γεδνκέλνπ φηη νη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο 

είλαη πξνζαλαηνιηζκέλεο πξνο ηε δηαδηθαζία 

ηεο επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο, ζε απηέο κπνξνχλ 

λα ζπκκεηέρνπλ κηθξφηεξεο νξγαλψζεηο κε 

πεδίν δξαζηεξηνπνίεζεο εθπαηδεπηηθά ζέκαηα, 

φπσο ελψζεηο ησλ ηνπηθψλ θνηλνηήησλ ή 

ελψζεηο πξφλνηαο, νξγαλψζεηο εζεινληψλ θαη 

ζπλδηθαιηζηηθέο νξγαλψζεηο, νη νπνίεο ζα 

ζηεξνχληαλ, ππφ άιιεο ζπλζήθεο, ηεο 

δπλαηφηεηαο ζπλεξγαζίαο ζε ζρέδηα πνπ 

απαηηνχλ ζεκαληηθή εηζξνή αλζξψπηλσλ θαη 

ρξεκαηννηθνλνκηθψλ πφξσλ. 

 

Ωο αλεπίζεκα πεξηβάιινληα κάζεζεο ελειίθσλ 

κπνξνχλ λα ιεηηνπξγήζνπλ δηάθνξνη δεκφζηνη 

ρψξνη, φπσο γηα παξάδεηγκα: 

 θέληξα πνιηηψλ 

 βηβιηνζήθεο 

 κνπζεία  

 θέληξα θνηλσληθήο πξφλνηαοθέληξα 

ειηθησκέλσλ 

 θέληξα επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο 

 ελψζεηο θνηλνηήησλ 

 πνιηηηζηηθά θέληξα ή ελψζεηο 
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Ζ ελεξγφο ζπκκεηνρή ησλ εθπαηδεπνκέλσλ ζε φιεο ηηο πηπρέο ελφο ζρεδίνπ – ζρεδηαζκφο, πινπνίεζε 

θαη αμηνιφγεζε– απνηειεί βαζηθή ζπληζηψζα κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο. Δμ νξηζκνχ νη 

εθπαηδεπφκελνη ζην πιαίζην κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο είλαη φζνη ζπκκεηέρνπλ ζε θχθινπο 

καζεκάησλ γηα ελήιηθεο. ΋κσο δελ είλαη νη κφλνη πνπ καζαίλνπλ. Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο 

απεπζχλνληαη επίζεο ζε πξνζσπηθφ, φπσο εθπαηδεπηηθνχο ή εθπαηδεπηέο, δηνηθεηηθά ζηειέρε 

εθπαηδεπηηθψλ ηδξπκάησλ ή ππεχζπλνπο έξγνπ, ζπληνληζηέο πεξηθεξεηαθψλ δηθηχσλ, ζπκβνχινπο ζε 

ζέκαηα εθπαίδεπζεο ελειίθσλ, βηβιηνζεθάξηνπο ή εξγαδφκελνπο ζε κνπζεία. 

 

Πεξηερόκελν θαη ζέκαηα 

Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο πξνσζνχλ ηελ επξσπατθή ζπλεξγαζία ζηνλ ηνκέα ηεο εθπαίδεπζεο 

ελειίθσλ κεηαμχ εθπαηδεπηψλ θαη εθπαηδεπνκέλσλ απφ δηάθνξεο επξσπατθέο ρψξεο. Ζ ζπλεξγαζία 

παξέρεη ζηνπο ζπκκεηέρνληεο ηε δπλαηφηεηα αληαιιαγήο ησλ εκπεηξηψλ, πξαθηηθψλ θαη κεζφδσλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχλ ζην θαζεκεξηλφ ηνπο έξγν. Αλ θαη ην ζέκα ηεο ζπλεξγαζίαο κπνξεί λα πνηθίιιεη 

επξέσο, -νχησο ψζηε λα ζπκπεξηιεθζεί θάζε πηζαλφ ζεκαηηθφ πεδίν ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ- ν 

ηειηθφο ζηφρνο κπνξεί λα είλαη απιφο. ΢ηνλ ππξήλα θάζε εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο βξίζθεηαη ε 

δηεχξπλζε ηεο επαηζζεηνπνίεζεο φζνλ αθνξά ηελ πνηθηινκνξθία ηεο επξσπατθήο πνιηηηθήο, 

θνηλσληθήο θαη νηθνλνκηθήο ζθελήο, θαζψο θαη ε βειηίσζε ηεο θαηαλφεζεο δηαθφξσλ ζεκάησλ 

θνηλνχ ελδηαθέξνληνο. Κξίζηκεο, σζηφζν, ζεκαζίαο γηα ηελ επηηπρία κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο 

είλαη ε επηινγή ζεκάησλ πνπ άπηνληαη ησλ θαζεκεξηλψλ πξαθηηθψλ θαη θηλεηνπνηνχλ ηφζν ηνπο 

εθπαηδεπηέο ελειίθσλ φζν θαη ηνπο εθπαηδεπφκελνπο λα δηεξεπλήζνπλ, λα κάζνπλ απφ ηνπο άιινπο 

θαη λα αλαδεηήζνπλ ελεκέξσζε. 

 

3.2 Η εμέιημε ηεο ηδέαο  

Έρεηε κηα θαιή ηδέα γηα έλα δηαθξαηηθφ ζρέδην. Πνην είλαη ην επφκελν βήκα; 

 

Δάλ ζθεθηήθαηε θάπνηα ηδέα γηα έλα ζέκα πνπ ζα ζέιαηε λα θαιχςεηε ζε έλα ζρέδην, πηάζηε κνιχβη 

θαη ραξηί. Δάλ νη απαληήζεηο ζηηο αθφινπζεο εξσηήζεηο ζάο θαίλνληαη ζαθείο θαη νη εηαίξνη ζαο 

ζπκθσλνχλ, ηφηε ε ζπκπιήξσζε ηεο αίηεζεο γηα επηρνξήγεζε είλαη πνιχ εχθνιε. 

 

Αλαξσηεζείηε: 

 Γηαηί ζέιεηε λα πινπνηήζεηε ην ζρέδην, ηη πξνζδνθάηε λα απνθνκίζεηε εληφο ελφο επξσπατθνχ 

πιαηζίνπ;  

 Ση είδνπο αιιαγέο ζέιεηε λα εηζαγάγεηε ζηνλ νξγαληζκφ ζαο ή ζηελ ηνπηθή θνηλσλία; 

 Πψο πξνέθπςε ε ηδέα ζαο θαη πψο εμειίρζεθε; 

 Αληαπνθξίλεηαη ζε πξαγκαηηθέο αλάγθεο, πξνέξρεηαη απφ αλάγθεο πνπ έρνπλ εληνπηζηεί, ή 

κήπσο βαζίδεηαη ζηελ πξνζσπηθή δηαίζζεζε; 

 

Οη απαληήζεηο ζε απηά ηα εξσηήκαηα ππνδεηθλχνπλ ηνλ ζηφρν ηνπ ζρεδίνπ. Ο πξνζδηνξηζκφο ηνπ 

ηειηθνχ ζηφρνπ είλαη ζεκαληηθφο, δηφηη ζαο βνεζάεη λα ππνζηεξίμεηε ηελ αξρηθή ζαο ηδέα θαηά ηελ 

εμέιημή ηεο ζε ζρέδην. Ζ γξαπηή δηαηχπσζε ζα ζαο θαλεί ρξήζηκε πξνθεηκέλνπ λα πεξηγξάςεηε ην 

ζρέδην ζε πηζαλά ηδξχκαηα-εηαίξνπο, ζηνπο πξντζηακέλνπο θαη ζηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο. 

 

Γηα ηελ πεξαηηέξσ αλάπηπμε ηνπ ηειηθνχ ζθνπνχ ηνπ ζρεδίνπ, πξέπεη λα δηεξεπλήζεηε ηνπο επηκέξνπο 

ζηφρνπο ζαο. Γεδνκέλνπ φηη νη επηκέξνπο ζηφρνη απνηεινχλ βαζηθά ζηάδηα απφ ηα νπνία πξέπεη λα 

δηέιζεη ην ζρέδην γηα ηελ επίηεπμε ηνπ ηειηθνχ ζθνπνχ, ίζσο λα είλαη θαιή ηδέα λα πξνζδηνξίζεηε 

ηνπο επηκέξνπο ζηφρνπο καδί κε ηνπο εηαίξνπο ζαο. ΢πδεηήζηε ηηο πηπρέο πνπ ζέιεηε λα 

επεμεξγαζηείηε θαη ηηο δηαδηθαζίεο πνπ ζα αθνινπζεζνχλ πξνθεηκέλνπ λα επηηεπρζνχλ ηα 

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα. 
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΢ηελ πεξίπησζε ησλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ, είλαη ζεκαληηθφ λα πεξηνξίζεηε ηηο θηινδνμίεο ζαο 

θαη λα ζέηεηε ξεαιηζηηθνχο ζηφρνπο, θξνληίδνληαο λα είλαη πεξηεθηηθνί θαη απινί. Σν ζρέδην κπνξεί, 

γηα παξάδεηγκα, λα αλαδεηά νξζέο πξαθηηθέο γηα ηελ ελζάξξπλζε ηεο ζπκκεηνρήο ελειίθσλ ζε 

καζήκαηα εθκάζεζεο γισζζψλ. Ωο ελδηάκεζν ζηφρν κπνξείηε λα ζέζεηε ηε ζπιινγή ησλ εκπεηξηψλ 

ησλ δηδαζθφκελσλ ζε έλα βηβιίν ή ζε cd-rom. 

 

Δίλαη ζεκαληηθφ λα θαηαλνήζεηε φηη ν γεληθφο ζηφρνο ησλ ζρεδίσλ πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη απφ ηελ 

Δπξσπατθή Κνηλφηεηα είλαη ε νηθνδφκεζε κηαο ππνινγίζηκεο θαη αληαγσληζηηθήο Δπξψπεο, ζηελ 

νπνία ν θάζε πνιίηεο ζα έρεη ηε ζέζε ηνπ. Γηα ηνλ ιφγν απηφ είλαη απαξαίηεηε ε εμνηθείσζε κε ηελ 

ηζηνξία, ηνλ πνιηηηζκφ, ηα ήζε θαη ηηο παξαδφζεηο ησλ άιισλ θξαηψλ κειψλ, ψζηε λα δηαζρίζνπκε ηα 

πην δχζθνια ζχλνξα, ηα νπνία δελ είλαη πνηέ ηα γεσγξαθηθά. Γηεπξχλνληαο ηνπο νξίδνληέο ζαο ζε 

πξνζσπηθφ θαη πνιηηηζηηθφ επίπεδν ζα απνθηήζεηε πεξαηηέξσ θίλεηξα γηα ηελ επαγγεικαηηθή ζαο 

δξαζηεξηνπνίεζε, ζπλ ην γεγνλφο φηη ε επαθή κε άιιεο κεζνδνινγίεο θαη πξαθηηθέο εθπαίδεπζεο 

ελειίθσλ ελζαξξχλεη ηε δεκηνπξγηθφηεηα θαη ηελ θαηλνηνκία εληφο ηνπ ηδξχκαηφο ζαο. 
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3.3 Δλζαξξχλνληαο ηε ζπκκεηνρή ηνπ νξγαληζκνχ ζαο  

Πψο κπνξείηε λα ελζσκαηψζεηε ηελ ηδέα ζαο γηα έλα ζρέδην ζηνπο ζηφρνπο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο; 

 

΢ε απηφ ην πξψηκν ζηάδην, είλαη ζθφπηκν λα ζθεθηείηε πψο κπνξεί ε ηδέα ζαο λα εληαρζεί ζην γεληθφ 

πιαίζην ηνπ νξγαληζκνχ ζαο. ΋ζν πην ζπλαθήο είλαη ε ηδέα κε ηνπο ζηφρνπο θαη ηηο αμίεο ηνπ 

νξγαληζκνχ ζαο, ηφζν πην πηζαλή είλαη ε επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Αο ππνζέζνπκε φηη ν νξγαληζκφο ζαο αζρνιείηαη απνθιεηζηηθά κε ηελ ηερλνινγία πιεξνθνξηψλ σο 

νινθιεξσκέλν εξγαιείν κάζεζεο. ΢ε απηήλ ηελ πεξίπησζε, είλαη ζαθέο φηη ε ηδέα ζαο γηα έλα ζρέδην 

πξέπεη κε θάπνηνλ ηξφπν λα ιεηηνπξγεί ζπκπιεξσκαηηθά πξνο ην ζπγθεθξηκέλν πεδίν 

δξαζηεξηνπνίεζεο. Ή, εάλ ν νξγαληζκφο ζαο αζρνιείηαη κε ηελ ελζσκάησζε ηεο δηάζηαζεο ηνπ 

θχινπ ζηελ εθπαίδεπζε ελειίθσλ, ζα ήηαλ ζθφπηκε ε θηλεηνπνίεζε εμειίμεσλ ζε εζληθφ επίπεδν, 

κέζσ ηεο αληαιιαγήο εκπεηξηψλ θαη νξζψλ πξαθηηθψλ άιισλ ρσξψλ. 

 

Οθέιε γηα ηνλ νξγαληζκό 

Καηά πξψηνλ, ε ζπκκεηνρή ζε έλα δηαθξαηηθφ ζρέδην εκπεξηέρεη κηα γεληθή καζεζηαθή πιεπξά: ην λα 

κάζεηε απφ εθπαηδεπηηθνχο θαη εθπαηδεπφκελνπο άιισλ ρσξψλ δηαζαθελίδεη ηηο νηθείεο πξαθηηθέο θαη 

κπνξεί λα απνηειέζεη πεγή έκπλεπζεο γηα λέεο κεζφδνπο εξγαζίαο. Δλφζσ καζαίλεηε απφ ηνπο 

άιινπο, ζαο δίλεηαη ε επθαηξία λα αλαινγηζηείηε ηηο δηθέο ζαο πξαθηηθέο. Καηά δεχηεξνλ, ην ζρέδην 

απηφ θαζαπηφ ζαο πξνζθέξεη ηε δπλαηφηεηα λα δεκηνπξγήζεηε θάηη θαηλνχξγην θαη πξσηνπνξηαθφ, 

γεγνλφο ην νπνίν δελ ζα είρε ζπκβεί ππφ δηαθνξεηηθέο ζπλζήθεο. Καηά ηξίηνλ, νη ζπκκεηέρνληεο 

έρνπλ ηελ επθαηξία λα απνθνκίζνπλ λέα εξεζίζκαηα θαη λέεο εκπεηξίεο. Σέινο, ην ζρέδην κπνξεί λα 

ζπκβάιιεη ζηελ ελίζρπζε ηεο εηθφλαο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο ζε ηνπηθφ ή εζληθφ επίπεδν. 

 

Δλζαξξύλνληαο ηε ζπκκεηνρή δηνηθεηηθώλ 

ζηειερώλ θαη ζπλαδέιθσλ 

Δάλ ε ηδέα ζαο είλαη ζπλαθήο κε ηνπο 

γεληθφηεξνπο ζηφρνπο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο, 

είλαη επθνιφηεξν λα πείζεηε ηε δηνίθεζε θαη 

λα δηαζθαιίζεηε ηελ ππνζηήξημή ηεο. Υσξίο 

εζηθή θαη νηθνλνκηθή ππνζηήξημε, π.ρ. φζνλ 

αθνξά ηηο εξγάζηκεο ψξεο, ε επηηπρήο 

πινπνίεζε ελφο ζρεδίνπ είλαη δχζθνιε, εάλ 

φρη αλέθηθηε. ΢θεθζείηε επίζεο πνηνη 

ζπλάδειθνη ζα ελδηαθέξνληαλ ελδερνκέλσο 

λα ζπκκεηάζρνπλ, επελδχνληαο ζην ζρέδην ή 

ζπκπιεξψλνληάο ην κε ηε δέζκεπζε ή ηνλ 

ελζνπζηαζκφ ηνπο; 

Γεκηνπξγία πξνζηηζέκελεο αμίαο 

΋ζνλ αθνξά ηα πιενλεθηήκαηα ελφο επξσπατθνχ ζρεδίνπ, είλαη ζεκαληηθφ λα εμεηάζεηε ηελ 

πξνζηηζέκελε αμία ζηελ εηθφλα ηνπ ηδξχκαηνο. Γηα παξάδεηγκα, ε ελεξγφο ζπκκεηνρή ησλ 

δηδαζθφκελσλ δεκηνπξγεί ελζνπζηαζκφ ν νπνίνο κπνξεί λα κεηαδνζεί ζηηο νηθνγέλεηέο ηνπο θαη ζηελ 

ηνπηθή θνηλφηεηα. Μηα ηφζν επξεία βάζε θαη απήρεζε ηνπ ζρεδίνπ κπνξεί λα δεκηνπξγήζεη ζεηηθή 

δεκνζηφηεηα γηα ην ίδξπκά ζαο, ε νπνία κπνξεί κε ηε ζεηξά ηεο λα πξνζειθχζεη ην ελδηαθέξνλ άιισλ 

(θξαηηθψλ) ηδξπκάησλ γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ζπκπιεξσκαηηθψλ επελδχζεσλ. Ζ δηάδνζε ηνπ 

ζρεδίνπ ζαο θαη ε ζπκκεηνρή πεξηζζφηεξσλ ζπληειεζηψλ απφ ηνπο αλακελφκελνπο κπνξεί λα απνβεί 

επσθειήο γηα εζάο. Καζ’ φιε ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ, είλαη βέβαην φηη ζα πξνθχςνπλ απξφβιεπηα 

απνηειέζκαηα. Δίλαη ζεκαληηθφ λα ηα εληνπίζεηε θαη λα ηα αμηνπνηήζεηε, θαζψο ηα παξάπιεπξα απηά 

νθέιε κπνξνχλ λα δεκηνπξγήζνπλ πξνζηηζέκελε αμία γηα ην ίδξπκά ζαο. 

Σπζηήζηε κηα εζληθή νκάδα εκπεηξνγλσκφλσλ νη 

νπνίνη ζα εμεηάζνπλ θαη ζα επεμεξγαζηνχλ εθηφο 

σξψλ εξγαζίαο ην ζέκα ηεο εθπαηδεπηηθήο 

ζχκπξαμεο παξάιιεια κε ηε δηαθξαηηθή 

ζπλεξγαζία. Δλζαξξχλεηε ηε ζπκκεηνρή ηεο 

δηνίθεζεο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο ζε απηήλ ηελ νκάδα, 

νχησο ψζηε λα θαηαδείμεηε ηε ζπλάθεηα κεηαμχ ησλ 

ζπλήζσλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ ηδξχκαηνο θαη ηεο 

επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο ζην πιαίζην ηεο 

εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο. 
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Η αξρηθή ηδέα –βαζηθά ζεκεία 

 ΢πγθεθξηκελνπνηήζηε φζν ην δπλαηφλ πεξηζζφηεξν ηνπο ζηφρνπο ζαο. 

 Δλζσκαηψζηε ηελ ηδέα ζαο γηα ην ζρέδην ζηνπο γεληθφηεξνπο ζθνπνχο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο. 

 Γηαηππψζηε γξαπηψο ηνπο ελδηάκεζνπο θαη ηνπο ηειηθνχο ζηφρνπο ζαο πξνθεηκέλνπ λα ηνπο 

παξνπζηάζεηε ζε πηζαλνχο εηαίξνπο θαη ζηε δηνίθεζε. 

 Δμαζθαιίζηε ηελ ππνζηήξημε ηεο δηνίθεζεο θαη ηε δέζκεπζε ησλ ζπλαδέιθσλ ζαο: 

πξνζπαζήζηε λα πξνζδηνξίζεηε ηα νθέιε ηνπ ζρεδίνπ γηα εζάο θαη ηνλ νξγαληζκφ ζαο. 

 Σνπνζεηήζηε ηελ ηδέα ζε κηα επξχηεξε επξσπατθή πξννπηηθή. 

 Δπηδείμηε επειημία θαη δεθηηθφηεηα ζε φ,ηη αθνξά ηελ επαλαδηακφξθσζε ηεο ηδέαο ζαο καδί 

κε ηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο. 

 Πξνζπαζήζηε λα δηαζθαιίζεηε κηα κεγάιε πνηθηιία φζνλ αθνξά ηνπο νξγαληζκνχο θαη ηηο 

ρψξεο εηαίξνπο. 

 Δλζαξξχλεηε εμ αξρήο ηε ζπκκεηνρή ησλ ελήιηθσλ εθπαηδεπφκελσλ ζην ζρέδην. 
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4.Από ηελ ηδέα ζην πιάλν ηνπ ζρεδίνπ  

Έρεηε επεμεξγαζηεί ηελ ηδέα ηεο επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο θαη εμεηάδεηε ηξφπνπο γηα ηελ ελζσκάησζή 

ηεο ζηηο εξγαζηαθέο ζαο πεξηζηάζεηο αιιά θαη γηα ηελ πξνψζεζή ηεο ζηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο. Η ηδέα ζάο 

ελζνπζηάδεη, αιιά πψο ζα ηελ κεηεμειίμεηε ζε ζρέδην κε δηαθξαηηθνχο εηαίξνπο, θαη πνχ ζα βξείηε 

ρξεκαηννηθνλνκηθή ζηήξημε; 

 

Σν παξφλ θεθάιαην παξνπζηάδεη ηα ζηάδηα κεηάβαζεο απφ ηε γεληθή ηδέα ζε έλα ζπγθεθξηκέλν πιάλν 

ζρεδίνπ. Σν αξρηθφ ζηάδην επηθεληξψλεηαη ζηελ εμεχξεζε εηαίξσλ θαη ζηε ζχζηαζε κηαο 

θηλεηνπνηεκέλεο νκάδαο. Ζ νπζηαζηηθή ζχκπξαμε αλαπηχζζεηαη κε ηελ αληαιιαγή απφςεσλ ζρεηηθά 

κε ηα πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα θαη κε ηελ επίηεπμε ζπλαίλεζεο. Σα ηειηθφ απνηέιεζκα είλαη 

πξντφλ ζπκθσλίαο ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα θαη ηνπο ξφινπο ελψ πξνυπνζέηεη ηελ απφ θνηλνχ 

δέζκεπζε ζηνλ ζρεδηαζκφ ησλ δξαζηεξηνηήησλ. Μφιηο θηάζεηε ζην ζεκείν απηφ, είζηε έηνηκνη λα 

ππνβάιεηε ηελ αίηεζε ρξεκαηνδφηεζεο. 

 

4.1 Η εμεχξεζε θαηάιιεισλ εηαίξσλ  

Θέιεηε λα μεθηλήζεηε έλα επξσπατθφ ζρέδην – πψο ζα βξείηε ηδξχκαηα απφ άιιεο ρψξεο κε ηα ίδηα 

ελδηαθέξνληα θαη παξεκθεξήο ζηφρνπο; 

 

Δίλαη πξνηηκφηεξν λα μεθηλήζεηε εγθαίξσο νχησο ψζηε λα βξείηε ηα θαηάιιεια ηδξχκαηα εηαίξνπο 

γηα ηελ εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε πνπ ζέιεηε λα ζπλάςεηε. Δπελδχζηε ζηελ εμεχξεζε ησλ θαηάιιεισλ 

εηαίξσλ. Άιισζηε, ζα πξέπεη λα εξγαζζείηε καδί γηα κεγάιν ρξνληθφ δηάζηεκα. Ζ ζπκκεηνρή ησλ 

θαηάιιεισλ εηαίξσλ κπνξεί λα βειηηψζεη ηελ πνηφηεηα ησλ εξγαζηαθψλ δηαδηθαζηψλ θαη ηα 

απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ, θαζψο θαη λα κεγηζηνπνηήζεη ηελ ηθαλνπνίεζε θαη ηα νθέιε ηεο 

ζπλεξγαζίαο. 

4.1.1 Ζ πξνεηνηκαζία ηεο αλαδήηεζεο 

Ζ εμεχξεζε ησλ θαηάιιεισλ εηαίξσλ αξρίδεη κε κηα ζχληνκε πξνεηνηκαζία. Ζ πξψηε επαθή κε ηνπο 

δπλεηηθνχο εηαίξνπο ζα είλαη επθνιφηεξε θαη πην επνηθνδνκεηηθή εάλ ηνπο παξνπζηάζεηε κε 

ζαθήλεηα ηηο πξνζδνθίεο ζαο. Θα κπνξνχζαηε λα ζπληάμεηε κηα «πξφζθιεζε ζπλεξγαζίαο» ή κηα 

«αλαδήηεζε εηαίξνπ», δειαδή κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο ηδέαο ηνπ ζρεδίνπ ζαο (πεξίπνπ κία ζειίδα 

A4) κε ηηο βαζηθέο πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε ηνλ ηειηθφ θαη ηνπο ελδηάκεζνπο ζηφρνπο ηνπ ζρεδίνπ, ηα 

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα, ηελ εκεξνκελία έλαξμεο θαη νινθιήξσζεο ηνπ ζρεδίνπ θαη ηα 

ζηνηρεία επηθνηλσλίαο ζαο. Δπίζεο, ζα ήηαλ ίζσο ρξήζηκν λα ζπληάμεηε κηα πεξηγξαθή ηνπ 

νξγαληζκνχ ζαο ζηα αγγιηθά, ζηελ νπνία ζα αλαθέξεηε ην είδνο ηνπ νξγαληζκνχ, ην κέγεζνο ηνπ 

πξνζσπηθνχ θαη ηνλ αξηζκφ ησλ ζπνπδαζηψλ, ηε θηινζνθία ή ηνλ ζθνπφ ηνπ νξγαληζκνχ, ηα βαζηθά 

πεδία ζηα νπνία δξαζηεξηνπνηείηαη, ηα ζέκαηα πνπ επεμεξγάδεηαη θαη ηηο δξαζηεξηφηεηεο πνπ 

αλαιακβάλεη, θαζψο θαη ηηο νκάδεο-ζηφρνπο. 

4.1.2 Υξήζε πθηζηάκελσλ «εξγαιείσλ αλαδήηεζεο εηαίξσλ» 

Τπάξρνπλ πνιινί θαη πνηθίινη ηξφπνη εμεχξεζεο εηαίξσλ ζην εμσηεξηθφ. ΢ίγνπξα φκσο, ζα ήηαλ 

ρξήζηκν λα έρεηε δηακνξθψζεη θάπνηα άπνςε ζρεηηθά κε ηε ρψξα πξνέιεπζεο, ην είδνο ηνπ 

ηδξχκαηνο θαη ην βαζηθφ πεδίν δξαζηεξηνηήησλ ηνπ εηαίξνπ πνπ αλαδεηάηε. Γηα ην ζθνπφ απηφ, 

κπνξνχλ λα ζαο βνεζήζνπλ ηα αθφινπζα «εξγαιεία αλαδήηεζεο εηαίξσλ»: 

 

 Δλεξγνπνηήζηε ηα δηθά ζαο δίθηπα 

Μπνξείηε λα αμηνπνηήζεηε ηηο επαθέο θαη ηηο γλσξηκίεο ζαο ζε εζληθφ θαη δηεζλέο επίπεδν 

πξνθεηκέλνπ λα ιάβεηε ζπζηάζεηο γηα δπλεηηθνχο εηαίξνπο νη νπνίνη έρνπλ ζπλεξγαζηεί κε 

άιινπο ζε δηαθξαηηθά ζρέδηα. 
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 Παξαθνινπζήζηε ζεκηλάξηα εμεύξεζεο εηαίξσλ 

  

Σα ζεκηλάξηα εμεύξεζεο εηαίξσλ  

δηνξγαλψλνληαη  απφ ηηο Δζληθέο Μνλάδεο  

 θαζ’ φιε ηε δηάξθεηα ηνπ έηνπο. Σα ζεκηλάξηα 

απηά θέξλνπλ ζε επαθή ελδηαθεξφκελα ηδξχκαηα 

απφ δηάθνξεο επξσπατθέο ρψξεο. Οη ζρεηηθέο 

ζπλαληήζεηο εξγαζίαο ζαο δίλνπλ ηε δπλαηφηεηα 

λα ζπδεηήζεηε ζρεηηθά κε έλα επηιεγκέλν ζέκα, λα 

γλσξίζεηε ηνπο επξσπαίνπο ζπλαδέιθνπο ζαο θαη 

λα εηζεγεζείηε ηδέεο γηα θαηλνχξγηα ζρέδηα 

ζπλεξγαζίαο.Οη Δζληθέο Μνλάδεο εθπξνζσπνχληαη 

θαη παξέρνπλ πιεξνθνξίεο θαη ζπκβνπιέο γηα ηε 

δηακφξθσζε ηεο πξφηαζεο ηνπ ζρεδίνπ. ΢πρλά νη δηεξγαζίεο πνπ ιακβάλνπλ ρψξα ζην 

πιαίζην ησλ ζεκηλαξίσλ θαηαιήγνπλ ζηε δεκηνπξγία λέσλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ. 

 

 Βξείηε πεγέο ζην Γηαδίθηπν 

΢ην Γηαδίθηπν ππάξρνπλ αξθεηέο βάζεηο δεδνκέλσλ γηα ηελ αλαδήηεζε εηαίξσλ, νη νπνίεο 

ιεηηνπξγνχλ σο ρψξνη πξνζθνξψλ ζπλεξγαζίαο. Μπνξείηε λα πεξηεγεζείηε ζε απηέο 

αλαδεηψληαο εηαίξνπο ή λα αλαξηήζεηε ην δηθφ ζαο αίηεκα ζπλεξγαζίαο, πξνθεηκέλνπ λα 

επηθνηλσλήζνπλ καδί ζαο ηα ελδηαθεξφκελα ηδξχκαηα. Γηα ππνδείμεηο φζνλ αθνξά ηνπο 

ζρεηηθνχο δηθηπαθνχο ηφπνπο, κπνξείηε λα επηθνηλσλήζεηε κε ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο 

ζαο ή λα επηζθεθζείηε ηνλ δηθηπαθφ ηφπν ηεο Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο, φπνπ ζα βξείηε 

ζπγθεληξσηηθέο θαηαζηάζεηο κε ηηο εγθεθξηκέλεο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο Grundtvig αλά 

έηνο, ζηε δηεχζπλζε: 

 http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/grundtvig/index_en.html 
 

4.1.3 Ζ δηάξζξσζε κηαο πγηνχο ζχκπξαμεο 

Αλαδεηήζηε ηδξχκαηα-εηαίξνπο γηα ην ζρέδηφ ζαο ζε πεξηζζφηεξεο απφ κία ρψξεο πνπ ζπκκεηέρνπλ 

ζην Πξφγξακκα Γηά βίνπ Μάζεζεο. Δθφζνλ ζέιεηε ε αλαδήηεζή ζαο λα ζαο νδεγήζεη ζηνλ θαιχηεξν 

δπλαηφ ζπλδπαζκφ εηαίξσλ, ιάβεηε ππφςε ηηο αθφινπζεο παξακέηξνπο: 

 

 Μέγεζνο ηεο ζύκπξαμεο 

΢ηα ζρέδηα δελ ζπκκεηέρνπλ φινη νη εηαίξνη πνπ ππνβάιινπλ αίηεζε θαη απηφ νθείιεηαη ζε 

δηάθνξνπο ιφγνπο, φπσο ε απφξξηςή ηνπο ζην ζηάδην ηεο επηινγήο ή εζσηεξηθέο 

αλαθαηαηάμεηο ηνπ ηδξχκαηφο ηνπο. Καηά κέζν φξν, κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε, γηα λα 

ζεσξείηαη εχξσζηε, πξέπεη λα πεξηιακβάλεη πέληε έσο νθηψ εηαίξνπο ζην ζηάδην ηεο αίηεζεο.  

 

 Υώξεο 

Αθνινπζήζηε ηελ ακηγψο επξσπατθή πξνζέγγηζε θαη αλαδεηήζηε εηαίξνπο ζε φιεο ηηο γσληέο 

ηεο Δπξψπεο, απφ Βνξξά κέρξη Νφην θαη απφ Αλαηνιή κέρξη Γχζε. Μελ παξαιείςεηε λα 

ζπκπεξηιάβεηε ρψξεο γηα ηηο νπνίεο έρεηε πξνζσπηθφ ή επαγγεικαηηθφ ελδηαθέξνλ, θαζψο 

απηέο είλαη εθείλεο ζηηο νπνίεο ζα βξείηε ελδηαθέξνληα πξαθηηθά παξαδείγκαηα ή ηδέεο.  

 

 Κηλεηνπνίεζε 

Μηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε πινπνηείηαη απφ κηα πνηθηιφκνξθε νκάδα ηδξπκάησλ-εηαίξσλ, 

ηα νπνία ζπλδπάδνπλ ηηο δηαθνξεηηθέο πξνζεγγίζεηο ηνπο επί ελφο ζέκαηνο, θαζψο θαη 

δηαθνξεηηθά επίπεδα εκπεηξίαο. Βεβαησζείηε φηη έρεηε θαηαλνήζεη ην ελδηαθέξνλ ησλ εηαίξσλ 

ζαο γηα ην ζρέδην. Σν εχξνο ησλ εκπεηξηψλ ζαο κπνξεί λα δηαθέξεη, αιιά πξέπεη λα 

Σαο ελδηαθέξεη λα ζπκκεηάζρεηε ζε έλα 

ζεκηλάξην εμεύξεζεο εηαίξσλ; 

Δπηθνηλσλήζηε κε ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο 

ρψξαο ζαο πξνθεηκέλνπ λα κάζεηε πνηα είλαη 

ηα πξνζθεξφκελα ζεκηλάξηα. Γηα ηε κεξηθή 

θάιπςε ησλ εμφδσλ ζαο, κπνξείηε λα 

ππνβάιεηε αίηεζε επηρνξήγεζεο 

πξνπαξαζθεπαζηηθήο επίζθεςεο. 
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επηδεηθλχεηαη ακνηβαίν ελδηαθέξνλ γηα ηελ απφθηεζε γλψζεσλ ζρεηηθά κε ην ζπγθεθξηκέλν 

ζέκα, εηδάιισο ε εμεχξεζε θνηλήο βάζεο εξγαζίαο κπνξεί λα απνδεηρζεί δχζθνιε ππφζεζε.  

 

 Γιώζζα 

΢πκθσλείζηε γηα ηε γιψζζα επηθνηλσλίαο. Δπηιέμηε κηα γιψζζα ηελ νπνία φινη νη εηαίξνη 

αηζζάλνληαη άλεηα λα ρξεζηκνπνηήζνπλ. Δίλαη αλακελφκελν φηη δελ ζα έρνπλ φινη νη εηαίξνη 

ηελ ίδηα επρέξεηα ζηε γιψζζα επηθνηλσλίαο, αιιά απηφ δελ πξέπεη λα απνζαξξχλεη ηε 

ζπκκεηνρή ζην ζρέδην: ε γισζζηθή ηθαλφηεηα ζα απμεζεί ζηαδηαθά παξάιιεια κε ηνλ 

ελζνπζηαζκφ.  

Παξ’ φια απηά, ππάξρεη δηαθνξά κεηαμχ αηεινχο θαη πεξηνξηζκέλεο ή αλχπαξθηεο ρξήζεο 

ηεο γιψζζαο επηθνηλσλίαο. Δάλ θαλέλα ζρεδφλ κέινο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ ηδξχκαηνο δελ 

θαηαιαβαίλεη ή δελ κηιά ηελ θνηλή γιψζζα, απηφ επηβξαδχλεη ηελ επηθνηλσλία θαζ’ φιε ηε 

δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ θαη κπνξεί αθφκε θαη λα αλαζηείιεη ηελ πξφνδν. Βέβαηα, ην πξφβιεκα 

απηφ κπνξεί λα επηιπζεί κέζσ κεηάθξαζεο θαη δηεξκελείαο θαηά ηε δηάξθεηα ησλ 

ζπλαληήζεσλ. Μελ μερλάηε φκσο φηη θάηη ηέηνην κπνξεί λα επεξεάζεη ηε θχζε ησλ 

ζπλαληήζεψλ ζαο. Δάλ απνθαζίζεηε λα δηεπθνιχλεηε ηελ επηθνηλσλία κε απηά ηα κέζα, κελ 

παξαιείςεηε λα είζηε ζαθείο κε ηνπο εηαίξνπο ζαο φζνλ αθνξά ην ρξνλνδηάγξακκα θαη ηηο 

ρξεκαηννηθνλνκηθέο επελδχζεηο πνπ ζα πξαγκαηνπνηεζνχλ γηα ηνλ ζθνπφ απηφλ. 

 

 Γέζκεπζε 

Οη δπλεηηθνί εηαίξνη ζαο είλαη άηνκα κε πξνζσπηθά ραξίζκαηα, ηα νπνία εξγάδνληαη ζηνπο 

θφιπνπο ελφο ηδξχκαηνο. ΢ε αηνκηθφ επίπεδν, δελ ρξεηάδεηαη λα έρνπλ πείξα ζε επξσπατθά 

ζρέδηα, αιιά αξθεί κηα ζεηηθή ζηάζε απέλαληη ζηε λέα απηή εκπεηξία. Ωο εθπξφζσπνη ηνπ 

ηδξχκαηνο πνπ ζπκκεηέρεη ζηε ζχκπξαμε, νη ππεχζπλνη επηθνηλσλίαο πξέπεη λα κπνξνχλ λα 

δηαζθαιίδνπλ κηα ζπλερή ξνή θαη λα ελεξγνχλ σο ελδηάκεζνη κεηαμχ ησλ εηαίξσλ. Σα βαζηθά 

ζηειέρε ελφο νξγαληζκνχ πξέπεη λα ζπκκεηέρνπλ δηαξθψο ζην πξφγξακκα, αθηεξψλνληαο 

ρξφλν θαη ελέξγεηα θαη εκπινπηίδνληάο ην κε πεξηερφκελν. Δπηπιένλ, πξέπεη λα κπνξνχλ λα 

ζπλδέζνπλ ηε ζχκπξαμε κε ην ίδξπκά ηνπο, θαη λα έρνπλ ηελ αξκνδηφηεηα λα ιακβάλνπλ 

απνθάζεηο θαη λα ηηο θνηλνπνηνχλ ζηνλ νξγαληζκφ ηνπο.  

 

Ίζσο ε πξψηε «πνηνηηθή δνθηκή» ηεο ζχκπξαμεο λα είλαη ε ζπλεξγαζία γηα ηε ζχληαμε ηεο 

αίηεζεο επηρνξήγεζεο. Σν γεγνλφο φηη φινη νη εηαίξνη θαινχληαη λα ζπλεηζθέξνπλ ηδέεο θαη 

πιεξνθνξίεο ζηελ πξφηαζε ηνπ θνηλνχ ζρεδίνπ, πινπνηψληαο ν θάζε έλαο ην δηθφ ηνπ ηκήκα, 

απνηειεί δείθηε ηεο ζνβαξφηεηαο θαη ηεο αμηνπηζηίαο ησλ εηαίξσλ.  

 

Πώο λα αλαγλσξίζεηε ηνπο θαηάιιεινπο εηαίξνπο: θαηάινγνο ειέγρνπ 

1 Ίδξπκα 

 Πνην είλαη ην είδνο ηνπ ηδξχκαηνο/νξγαληζκνχ απφ ην νπνίν πξνέξρεηαη ν εηαίξνο ζαο;  

 Πνηνη είλαη νη βαζηθνί ζηφρνη, ηα πεδία δξάζεο θαη νη νκάδεο-ζηφρνη;  

 Πφζνη ππάιιεινη εξγάδνληαη εθεί; 

 Πψο αληηιακβάλνληαη ηελ έλλνηα «εθπαηδεπφκελνο»; 

2 Αλζξώπηλν δπλακηθό 

 Πνηνο είλαη ν ππεχζπλνο επηθνηλσλίαο γηα ην ζρέδην; 

 Πνηεο είλαη νη αξκνδηφηεηεο θαη ε ζέζε απηνχ ηνπ αηφκνπ; 

 Πφζνη άιινη ζπλάδειθνί ηνπ ζα ζπκκεηάζρνπλ; 

3 Δλδηαθέξνληα 

 Γηα πνηνπο ιφγνπο ελδηαθέξεηαη ην ίδξπκα γηα ηελ έλαξμε ηνπ πξνγξάκκαηνο; 

 Γηα πνηνπο ιφγνπο επηδηψθεη ην ίδξπκα λα δξαζηεξηνπνηεζεί ζε επξσπατθφ επίπεδν; 

 Πνηα είλαη ηα βαζηθά ηνπ ελδηαθέξνληα γηα ην ζέκα ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο;  

 Ση ζέιεη λα κάζεη ή λα αλαθαιχςεη ν εηαίξνο θαη πψο ζπλδπάδνληαη νη επηδηψμεηο ηνπ κε 
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ηα ζέκαηα πνπ ζέιεηε λα επεμεξγαζηείηε; 

 Πνηεο είλαη νη πξνζδνθίεο ηνπ εηαίξνπ ζρεηηθά κε ηα νθέιε ηεο ζπλεξγαζίαο; 

4 Δκπεηξία 

 Πνηνη είλαη πφξνη πνπ κπνξνχλ λα εηζθέξνπλ νη εηαίξνη ζην πξφγξακκα θαη πνηα ε 

ζπγθεθξηκέλε ζπλεηζθνξά ηνπο; 

 ΢πκκεηείρε παιαηφηεξα ην ίδξπκα ή βαζηθφ ζηέιερφο ηνπ ζε επξσπατθά ζρέδηα θαη πνηεο 

ήηαλ νη ζρεηηθέο εκπεηξίεο ζην ζπγθεθξηκέλν πεδίν; 

5 ΢πλζήθεο 

 Πξνβιέπεηαη ε ελεξγφο ζπκκεηνρή ελήιηθσλ δηδαζθφκελσλ; Πνηνο ζα είλαη ή κπνξεί λα 

είλαη ν ξφινο ηνπο; 

 Πνηα είλαη ε θαηάιιειε γιψζζα ζπλεξγαζίαο; Απαηηείηαη κεηάθξαζε ή δηεξκελεία; 

 Πφζν ρξφλν δηαζέηεη ην ίδξπκα / ν βαζηθφο ζπληειεζηήο γηα ην ζρέδην; 

 Δίλαη εθηθηή ε δηνξγάλσζε κηα δηαθξαηηθήο ζπλάληεζεο ζηε ρψξα ηνπ εηαίξνπ;  

 Ση είδνπο δξαζηεξηφηεηεο είλαη εθηθηέο θαη κπνξνχλ λα ζρεδηαζηνχλ ζε εζληθφ επίπεδν 

κεηαμχ ησλ δηαθξαηηθψλ ζπλαληήζεσλ; 

6 Παξαθνινύζεζε 

 Δλδηαθέξεηαη γεληθά ην ίδξπκα γηα ηε ζπλέρηζε ηεο ζπλεξγαζίαο ζην πιαίζην άιισλ 

επξσπατθψλ ζρεδίσλ κεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο; ΢ε πνηεο 

ελέξγεηεο κπνξεί θαη είλαη δηαηεζεηκέλνο λα πξνβεί ν εηαίξνο γηα ηνλ ζθνπφ απηφ ζην 

πιαίζην ηεο ζχκπξαμεο; 

 

4.2 Η επίηεπμε ζπκθσλίαο επί ελφο θνηλνχ ζρεδίνπ εξγαζίαο  

Ναη, επηζπκνχκε λα ζπκκεηάζρνπκε ζην ζρέδηφ ζαο, ην νπνίν θαίλεηαη ελδηαθέξνλ, αιιά ηη αθξηβψο 

έρεηε ππφςε; 

 

΢εκαληηθφο παξάγνληαο γηα ηελ επηηπρία κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο είλαη ε θνηλή πξνζέγγηζε ησλ 

εηαίξσλ ηφζν φζνλ αθνξά ηα πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ φζν θαη ηηο ηδέεο ηνπο 

ζρεηηθά κε ην ζέκα θαη ην πεδίν εθαξκνγήο ηνπ. Οη ηνκείο θνηλνχ ελδηαθέξνληνο ησλ ηδξπκάησλ 

πξέπεη, θαηά πξνηίκεζε, λα εληνπίδνληαη πξηλ απφ ηελ ππνβνιή ηεο αίηεζεο γηα ην ζρέδην, ζπλ ην 

γεγνλφο φηη ε δηά δψζεο ζπδήηεζε είλαη πην εχθνιε. Πξνζπαζήζεηε λα ζέζεηε ην ζέκα πξνο ζπδήηεζε 

ζε κηα πξνπαξαζθεπαζηηθή ζπλάληεζε. Οπνηεζδήπνηε πεξαηηέξσ δηεπθξηλίζεηο κπνξνχλ λα γίλνπλ 

θαηά ηε δηάξθεηα ηεο ελαξθηήξηαο ζπλάληεζεο.  

 

4.2.1 Ζ εμεχξεζε θνηλνχ θψδηθα επηθνηλσλίαο 

΢ε πεξίπησζε πνπ επηζπκείηε λα έξζεηε ζε επαθή κε ηα ηδξχκαηα-εηαίξνπο πξνηνχ ππνβάιεηε αίηεζε 

ή λα ζπλαληήζεηε ηνπο εηαίξνπο ζαο πξνθεηκέλνπ λα ζπδεηήζεηε ην ζρέδην θαη λα ζπκπιεξψζεηε απφ 

θνηλνχ ην έληππν ηεο αίηεζεο, ππάξρεη ε δπλαηφηεηα κηαο πξνπαξαζθεπαζηηθήο ζπλάληεζεο. ΢ε 

απηήλ ηε ζπλάληεζε, κπνξείηε λα ζέζεηε ηνπο θνηλνχο ζηφρνπο ηνπ ζρεδίνπ, λα ζπδεηήζεηε ζρεηηθά 

κε ηα θαζήθνληα θαη ηηο αξκνδηφηεηεο, λα επεμεξγαζηείηε έλα ζπγθεθξηκέλν πιάλν ζρεδίνπ θαη λα 

ζρεδηάζεηε ή λα ζπληάμεηε απφ θνηλνχ ηελ πξφηαζε. Δάλ πξέπεη λα κεηαβείηε ζην εμσηεξηθφ γη’ απηήλ 

ηελ πξνπαξαζθεπαζηηθή ζπλάληεζε, δεηήζηε απφ ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο πιεξνθνξίεο 

ζρεηηθά κε ην πψο κπνξείηε λα ππνβάιιεηε αίηεζε γηα επηρνξήγεζε πξνπαξαζθεπαζηηθήο επίζθεςεο, 

νχησο ψζηε λα θαιχςεηε ηα έμνδα κεηαθίλεζεο θαη δηακνλήο. 

 

΢ηελ αξρή, ζε φιεο ζρεδφλ ηηο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο πξνθχπηνπλ δηαθνξέο φζνλ αθνξά ηελ 

θαηαλφεζε θαη ηελ πξνζέγγηζε ησλ ζεκάησλ ησλ ζρεδίσλ. Οη πνιηηηζηηθέο δηαθνξέο κπνξνχλ λα 

επηηείλνπλ ηηο γισζζηθέο δπζθνιίεο θαη ην αληίζηξνθν, γεγνλφο πνπ κπνξεί λα νδεγήζεη ζε απψιεηεο 
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ζηελ επηθνηλσλία ιφγσ κεηάθξαζεο. Αλ θαη ελδέρεηαη λα κελ ην ζπλεηδεηνπνηήζεηε ζε κηα αξρηθή 

ζπδήηεζε, ν ηξφπνο κε ηνλ νπνίν εξκελεχεηε φξνπο θαη έλλνηεο κπνξεί λα δηαθέξεη πνιχ απφ απηφλ 

ηνπ εηαίξνπ ζαο. Οη δηαθνξέο ζηα εθπαηδεπηηθά ζπζηήκαηα, ζηα θνηλσληθά πιαίζηα, ζηα πιαίζηα 

αλαθνξάο, ζηε γιψζζα θαη ζηνλ νξηζκφ ελλνηψλ κπνξνχλ λα πξνθαιέζνπλ δπζρέξεηεο ζηελ αξρή. 

Παξφια απηά, είλαη ζθφπηκν λα εμνηθεησζείηε ζχληνκα κε απηέο ηηο πνιηηηζηηθέο δηαθνξέο, 

πξνθεηκέλνπ λα δηακνξθψζεηε έλα θνηλφ ιεμηιφγην επηθνηλσλίαο. 

 

΋ζν πην έγθαηξα ζπιιέμεηε φζν ην δπλαηφλ πεξηζζφηεξεο πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε ηνπο άιινπο 

εηαίξνπο, ηηο ρψξεο ηνπο θαη ηηο πξνζεγγίζεηο ηνπο, ηφζν ην θαιχηεξν. Καη’ απηφλ ηνλ ηξφπν ζα έρεηε 

ηε δπλαηφηεηα λα δηακνξθψζεηε έλα θνηλφ πιαίζην ελλνηψλ θαη ακνηβαίαο θαηαλφεζεο, ην νπνίν ζα 

δηεπθνιχλεη ηε ζπδήηεζε ζρεηηθά κε ηηο κεζφδνπο εξγαζίαο θαη ηηο παηδαγσγηθέο αξρέο.  

 

Έλα απφ ηα πξψηα ζέκαηα ζπδήηεζεο κπνξεί λα είλαη κηα πξνθαηαξθηηθή ζπδήηεζε γηα ηνπο 

νξηζκνχο. Πνην είλαη ην λφεκα φξσλ φπσο «ελήιηθεο δηδαζθφκελνη», «λένη», «ρακεινχ ή πςεινχ 

επηπέδνπ», «εθπαίδεπζε», «θαηάξηηζε», «επαγγεικαηηθφο», «δαπαλεξφο», «ρακεινχ θφζηνπο», 

«πξφγξακκα ζπνπδψλ», «ελζσκάησζε ηεο δηάζηαζεο ηνπ θχινπ», «δπζπξφζηηεο νκάδεο», «επίζεκε, 

αλεπίζεκε, άηππε κάζεζε», θ.ιπ.; 

 

4.2.2 Πξνζδηνξηζκφο θαζεθφλησλ θαη ξφισλ 

Καηά ην πξνπαξαζθεπαζηηθφ ζηάδην ηνπ ζρεδίνπ, ε κειινληηθή εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε ζα 

απνθαζίζεη πνηνο εηαίξνο ζα είλαη πξψηνο κεηαμχ ίζσλ θαη ζα ελεξγεί σο ζπληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ. Ο 

πξνζδηνξηζκφο ηνπ ξφινπ ηνπ ζπληνληζηή εληάζζεηαη ζηελ θνηλή δηαδηθαζία, θαζψο ν βαζκφο 

ζπκκεηνρήο ηνπ ζπληνληζηή κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο ελδέρεηαη λα πνηθίιιεη. Γηα παξάδεηγκα, 

ην ζπληνληζηηθφ ίδξπκα ζα κπνξνχζε λα ιεηηνπξγεί: 

 σο «ηαρπδξνκηθή ζπξίδα» θαη σο ν επίζεκνο επηθεθαιήο νξγαληζκφο ν νπνίνο ζα απνζηέιιεη 

θαη ζα ζπκπιεξψλεη ηηο εθζέζεηο πνπ ζπληάζζνληαη απφ θνηλνχ, ζπιιέγνληαο παξάιιεια ηα 

ζρεηηθά δεδνκέλα. 

 σο «πξαγκαηηθφο» ζπληνληζηήο, ν νπνίνο ζα παξαθνινπζεί ηηο δηάθνξεο αλεμάξηεηεο δξάζεηο 

ζην πιαίζην ηεο ζχκπξαμεο, ζπληνλίδνληάο ηεο ζε ηαθηά ρξνληθά δηαζηήκαηα.  

 σο γεληθφο δηεπζχλσλ νξγαληζκφο, ππφ ηελ έλλνηα κηαο ηζρπξήο εγεηηθήο νληφηεηαο ε νπνία 

αλαιακβάλεη ηελ επζχλε γηα φιεο ηηο ζεκαληηθέο δξαζηεξηφηεηεο, πξνεηνηκάδεη ηηο 

ζπλαληήζεηο θαη απνθαζίδεη γηα ηηο κεζφδνπο εξγαζίαο, ηεξεί πξαθηηθά, ειέγρεη 

πξνθαζνξηζκέλεο ζπλαληήζεηο, δηαβηβάδεη ππελζπκίζεηο, δηνξγαλψλεη θνηλσληθέο εθδειψζεηο, 

εηζεγείηαη ηξφπνπο δηάζεζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θ.ιπ. 

Ζ επίηεπμε ζπκθσλίαο ζρεηηθά κε ηνλ ξφιν πνπ αληαπνθξίλεηαη θαιχηεξα ζηηο αλάγθεο ηεο 

ζχκπξαμεο θαη ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ ελαπφθεηηαη ζηε ζχκπξαμε. Φπζηθά, ν ζπληνληζηήο είλαη ζπλ 

ηνηο άιινηο ηαθηηθφο εηαίξνο ηνπ ζρεδίνπ θαη ππφ απηήλ ηνπ ηελ ηδηφηεηα ζπκκεηέρεη φρη κφλν ζηε 

δηαρείξηζε ηνπ ζρεδίνπ αιιά θαη ζην πεξηερφκελφ ηεο. 

 

Ζ επηινγή ηνπ ζπληνληζηή κπνξεί λα γίλεηαη κέζσ ζπδήηεζεο, ζπλεξγαζίαο ζε νκάδεο, ςεθνθνξίαο ή 

αλάζεζεο ηνπ ξφινπ απηνχ. Σα θξηηήξηα επηινγήο κπνξεί λα είλαη 

 ε πξνεγνχκελε εκπεηξία  ζην πιαίζην ελφο ζρεδίνπ 

 ν δηαζέζηκνο ρξφλνο 

 νη γισζζηθέο δεμηφηεηεο 

 νκαδηθφ πλεχκα ζε ζπλδπαζκφ κε εγεηηθέο δεμηφηεηεο 

 δεμηφηεηεο ζε ζέκαηα επηθνηλσλίαο, νξγάλσζεο θαη ζπλνπηηθήο παξνπζίαζεο 

΢πρλά, ην ίδξπκα πνπ μεθίλεζε ηε δηαδηθαζία δεκηνπξγίαο ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο είλαη απηφ 

πνπ αλαιακβάλεη ζπλήζσο ην ξφιν ηνπ ζπληνληζηηθνχ ηδξχκαηνο. 
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Πέξαλ ηεο επίηεπμεο ζπκθσλίαο σο πξνο ηνλ ξφιν ηνπ ζπληνληζηή, είλαη ζεκαληηθφ λα ππάξρεη 

θάπνηνο επηκεξηζκφο αξκνδηνηήησλ ζην πιαίζην ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο: φινη νη εηαίξνη πξέπεη 

λα ζπλεηζθέξνπλ. Αλάινγα κε ηηο δξαζηεξηφηεηεο πνπ εληάζζνληαη ζην ζρέδην, φια ηα θαζήθνληα 

κπνξνχλ λα θαηαλέκνληαη ηζνκεξψο. Γηα παξάδεηγκα, φια ηα ηδξχκαηα δηνξγαλψλνπλ έθαζην κηα 

δηαθξαηηθή ζπλάληεζε, απνθαζίδνληαο γηα ην πεξηερφκελν θαη ηνλ ηφπν δηεμαγσγήο ηεο. Αληηζηνίρσο, 

θάπνηνο άιινο εηαίξνο κπνξεί λα πξνζθεξζεί λα ηεξήζεη ηα πξαθηηθά ηεο ζπλάληεζεο ή λα αλαιάβεη 

ηνλ απνινγηζκφ. ΢ε κεγαιχηεξεο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο, ζηηο νπνίεο ζπκκεηέρνπλ πνιιά 

ηδξχκαηα, είλαη εθηθηή ε πινπνίεζε ησλ εξγαζηψλ απφ νκάδεο εξγαζίαο. 

 

4.2.3 ΢ρεδηαζκφο ελφο ζρεδίνπ δξαζηεξηνηήησλ 

΢ην πιαίζην ελφο ζρεδίνπ δξαζηεξηνηήησλ (activity plan), φιεο νη ηδέεο ζρεηηθά κε ηνπο ζηφρνπο, ηα 

απνηειέζκαηα, ηηο κεζφδνπο εξγαζίαο θαη ηηο ζπλαληήζεηο ζπλαπαξηίδνπλ έλα κέζν ην νπνίν ζα 

ζπκβάιεη κεηαγελέζηεξα ζηελ επηηπρία ηεο ζχκπξαμεο. ΢ην ζπγθεθξηκέλν ζηάδην, ην ζρέδην 

δξαζηεξηνηήησλ ιεηηνπξγεί σο ζρεδηάγξακκα ην νπνίν δηαζαθελίδεη ηηο εξγαζίεο ηνπ ζρεδίνπ 

ζπλεξγαζίαο βήκα πξνο βήκα. Γηα λα γίλεη ε εξγαζία απηή πην εχθνιε, ρξεζηκνπνηήζηε ηνπο πίλαθεο 

πξνγξακκαηηζκνχ δξαζηεξηνηήησλ πνπ παξαηίζεληαη ζην έληππν ηεο αίηεζεο γηα ηε ιεπηνκεξή 

πεξηγξαθή ρξνληθψλ πεξηφδσλ, θαζεθφλησλ, ζπληειεζηψλ θαη πξνζδνθψκελσλ απνηειεζκάησλ.  

 

Παξάκεηξνη πνπ πξέπεη λα θαιύπηεη ην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ 

 

 

   

 

 

Ξεθηλήζηε κε ηνλ γεληθφ ζαο ζθνπφ θαη δηαρσξίζηε ηνλ ζε ζπγθεθξηκέλνπο επηκέξνπο ζηφρνπο.  

Ο γεληθφο ζθνπφοο «Θέινπκε λα βειηηψζνπκε ηα θίλεηξα κάζεζεο ησλ ελήιηθσλ εθπαηδεπνκέλσλ 

καο» κπνξεί λα ζπγθεθξηκελνπνηεζεί πεξαηηέξσ σο «΢θνπεχνπκε λα κάζνπκε ν έλαο απφ ηηο 

εκπεηξίεο ηνπ άιινπ ζηελ πξνζπάζεηά καο λα θηλεηνπνηήζνπκε ηνπο ελήιηθεο εθπαηδεπνκέλνπο κέζσ 

ησλ ΣΠΔ», γηα λα ιάβεη ηε κνξθή ελφο επηκέξνπο ζηφρνπ φπσο «Θα ζπιιέμνπκε νξζέο πξαθηηθέο 

κεζφδσλ ΣΠΔ εληφο ηνπ νξγαληζκνχ καο».(ΣΠΔ: Σερλνινγίεο ηεο επηθνηλσλίαο θαη ηεο πιεξνθνξίαο) 

 

Γηαρσξίζηε ηνπο επηκέξνπο ζηφρνπο ζε επηκέξνπο δξάζεηο.  

Ο ζηφρνο «΢πιινγή νξζψλ πξαθηηθψλ γηα κεζφδνπο ΣΠΔ εληφο ηνπ νξγαληζκνχ καο» κπνξεί λα 

επηκεξηζηεί ζηηο αθφινπζεο δξάζεηο: 

α) πεξηγξαθή κηαο νξζήο πξαθηηθήο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο 

β) πξνεηνηκαζία κηαο ςεθηαθήο παξνπζίαζεο κε ηε ρξήζε εηθφλσλ 

γ) αληαιιαγή ζρνιίσλ επί ησλ παξνπζηάζεσλ 

δ) επηινγή ησλ θαιχηεξσλ παξνπζηάζεσλ γηα αλάξηεζε ζηνλ δηθηπαθφ ηφπν ηνπ εθάζηνηε 

ζρεδίνπ. 

 

Με ηνλ θαζνξηζκφ ελφο ρξνλνδηαγξάκκαηνο γηα ηε ζπλνιηθή δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ, ην ηειηθφ 

απνηέιεζκα ηνπ ζρεδίνπ κπνξεί λα ρσξηζηεί ζε κηθξφηεξα ηκήκαηα ή ζηάδηα. Έζησ φηη ηα ηειηθά 

απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ πξφθεηηαη λα δηαδνζνχλ κέζσ ελφο δηθηπαθνχ ηφπνπ κε αληηθείκελν 

παηδαγσγηθέο κεζφδνπο ΣΠΔ. Δάλ ν ζηφρνο ζαο είλαη ε δεκηνπξγία κηαο πξνθαηαξθηηθήο κνξθήο ηνπ 

δηθηπαθνχ ηφπνπ κέρξη ην ηέινο ηνπ πξψηνπ έηνπο ηνπ ζρεδίνπ, κεηά ην πξψην εμάκελν ζα πξέπεη λα 

έρεηε νινθιεξψζεη κηα επηζθφπεζε ηνπ πηζαλνχ πεξηερνκέλνπ ηνπ δηθηπαθνχ ηφπνπ, έρνληαο 

πξνζδηνξίζεη ην χθνο θαη ηε(ηηο) γιψζζα(εο) επηθνηλσλίαο, θαζψο θαη έλα επξεηήξην ζπλδέζκσλ 

ζρεηηθά κε ηηο πξσηνβνπιίεο ησλ εηαίξσλ. 

 

ΓΔΝΗΚΟ΢ 

΢ΚΟΠΟ΢ 

   ΔΠΗΜΔΡΟΤ΢      

΢ΣΟΥΟΗ 
    ΓΡΑ΢ΔΗ΢   ΥΡΟΝΟΓΗΑ-

ΓΡΑΜΜΑ 

     

ΑΠΟΣΔΛΔ΢ΜΑΣΑ 
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΢ην πιαίζην ηνπ ρξνλνδηαγξάκκαηφο ζαο, νη ζπλαληήζεηο κε ηνπο εηαίξνπο ζαο κπνξνχλ λα 

απνηειέζνπλ θπζηθά νξφζεκα ηνπ ζρεδίνπ. Θα κπνξνχζαηε λα ρσξίζεηε ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ ζε 

επηκέξνπο ζηάδηα θαζνξίδνληαο ηνλ αξηζκφ ησλ δηαθξαηηθψλ ζπλαληήζεσλ. Απνθαζίζηε ηνλ αξηζκφ 

ησλ ζπλαληήζεσλ, ησλ ζεκηλαξίσλ ή άιισλ κνξθψλ θηλεηηθφηεηαο, ηνλ αξηζκφ ησλ ζπκκεηερφλησλ 

απφ θάζε ίδξπκα, ηε δηάξθεηα ζπκκεηνρήο θαη ηε ρψξα ζηελ νπνία ζα κεηαβείηε. Οη παξάκεηξνη απηέο 

είλαη θαζνξηζηηθέο, ελ κέξεη, γηα ηελ αίηεζε επηρνξήγεζεο, θαη γη’ απηφλ ηνλ ιφγν είλαη ζθφπηκν λα 

ηηο πξνζδηνξίζεηε αλαιπηηθά ζην ζπγθεθξηκέλν ζηάδην.  

 

Σέινο, πξνζπαζήζηε λα πξνζδηνξίζεηε ηα πιηθά θαη άπια απνηειέζκαηα πνπ αλακέλεηε απφ ην 

ζρέδην. Ζ πνηφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ δελ έγθεηηαη ζηνλ αξηζκφ ηνπο αιιά ζην πφζν ζπγθεθξηκέλα 

θαη εθηθηά είλαη. Αλ θαη κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε δελ απαηηεί ηελ επίηεπμε πιηθψλ απνηειεζκάησλ, 

είλαη, παξφια απηά, ρξήζηκν λα πξνζπαζήζεηε λα πξνζδηνξίζεηε πνζνηηθά ηα απνηειέζκαηα. 

Πξνζπαζήζηε λα θαηαζηήζεηε ηα απνηειέζκαηα κεηξήζηκα, αθφκε θαη εάλ δελ είλαη πιηθά. Μελ 

γξάςεηε «Τν ζρέδην ζα έρεη απνηέιεζκα ηελ απφδνζε κεγαιχηεξεο πξνζνρήο ζηελ θαζνδήγεζε ησλ 

ελήιηθσλ εθπαηδεπφκελσλ» αιιά: «Τν ζρέδην ζα έρεη σο απνηέιεζκα πέληε πξνηάζεηο γηα ηε βειηίσζε 

ηεο θαζνδήγεζεο ησλ ελήιηθσλ εθπαηδεπνκέλσλ, κέρξη κηα θαζνξηζκέλε εκεξνκελία». ΢ηελ πεξίπησζε 

ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ παξαδείγκαηνο ησλ ΣΠΔ, ην απνηέιεζκα κπνξεί λα δηαηππσζεί σο εμήο: «Κάζε 

εηαίξνο ζα εηζαγάγεη ζηνπο θχθινπο καζεκάησλ πνπ ήδε παξέρεη, κία ηνπιάρηζηνλ λέα κέζνδν 

εθκάζεζεο ΤΠΔ γηα άηνκα κεγαιχηεξεο ειηθίαο». 

 

4.3 Η κεηεμέιημε ηνπ πιάλνπ ζαο ζε αίηεζε: δηαδηθαζίεο  

Δθφζνλ έρεηε πξνζδηνξίζεη ην ζέκα ηνπ ζρεδίνπ ζαο θαη έρεηε βξεη ηνπο εηαίξνπο, κπνξείηε λα 

πξνρσξήζεηε κε κεγαιχηεξε ζπζηεκαηηθφηεηα ζηε ζχληαμε ηεο πξφηαζεο ζρεδίνπ θαζψο θαη ζηελ 

αίηεζε γηα ρξεκαηνδφηεζε Grundtvig. Ξεθηλήζηε επηθνηλσλψληαο κε ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο 

ζαο, απφ ην νπνίν κπνξείηε λα ιάβεηε επίζεκεο πιεξνθνξίεο. ΢ην ζηάδην απηφ ζα εμνηθεησζείηε ηφζν 

κε ηα βαζηθά βήκαηα ηεο ζχληαμεο ηεο αίηεζεο φζν θαη κε νξηζκέλεο ιέμεηο-θιεηδηά. 

 

4.3.1 Ση κπνξεί λα θάλεη γηα εζάο ε Δζληθή Μνλάδα; 

Πξνηνχ μεθηλήζεηε ηε δηαδηθαζία ζπκπιήξσζεο ηνπ εληχπνπ ηεο αίηεζεο γηα κηα εθπαηδεπηηθή 

ζχκπξαμε Grundtvig, είλαη ζεκαληηθφ λα θαηαλνήζεηε φηη πξφθεηηαη γηα κηα απνθεληξσκέλε δξάζε 

ζην πιαίζην ηεο νπνίαο νη απνθάζεηο ιακβάλνληαη απφ ηηο Δζληθέο Μνλάδεο. Αλ θαη νη δηαδηθαζίεο 

ππνβνιήο αίηεζεο θαη επηινγήο είλαη νη ίδηεο ζε φιεο ηηο ρψξεο, νη Δζληθέο Μνλάδεο κπνξνχλ λα 

εθαξκφδνπλ επηπξφζζεηα θξηηήξηα εζληθήο επηινγήο. Σα θξηηήξηα απηά ζα δεκνζηεχνληαη εθ ησλ 

πξνηέξσλ.  

 

Πξνηνχ ππνβάιιεηε ηελ αίηεζή ζαο γηα ρξεκαηνδφηεζε ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο, 

θξνληίζηε λα επηθνηλσλήζεηε κε απηήλ δηαδηθηπαθά ή απηνπξνζψπσο πξνθεηκέλνπ λα ιάβεηε 

απαληήζεηο ζηηο αθφινπζεο εξσηήζεηο: 

 Πνηα είλαη ε πξνζεζκία ππνβνιήο ησλ αηηήζεσλ; 

 Πνην είλαη ην έληππν ηεο αίηεζεο πνπ πξέπεη λα ρξεζηκνπνηήζσ; 

 Μπνξψ λα ζπληάμσ ηελ αίηεζε ζε κηα γιψζζα ηεο επηινγήο κνπ, ή πξέπεη λα κεηαθξάζσ 

νιφθιεξε ηελ αίηεζε ή κέξε ηεο ζηε γιψζζα κνπ; 

 Πξέπεη λα πξνζθνκίζσ επηπξφζζεηα δηθαηνινγεηηθά ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο κνπ; 

 Πφζα αληίηππα ηεο αίηεζεο πξέπεη λα ππνβάισ ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο κνπ; 

 Πνηεο είλαη νη επξσπατθέο πξνηεξαηφηεηεο; Τπάξρνπλ ζπγθεθξηκέλεο εζληθέο πξνηεξαηφηεηεο; 

 

Ζ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο κπνξεί 
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 λα ζαο παξάζρεη ζπκβνπιέο ζρεηηθά κε ην πνηα έληππα αίηεζεο πξέπεη λα ρξεζηκνπνηήζεηε 

 λα ζαο παξάζρεη ζπκβνπιέο ζρεηηθά κε ην πψο λα ζπκπιεξψζεηε ην έληππν αίηεζεο 

 λα ζαο παξάζρεη ζπκβνπιέο ζρεηηθά κε ην πψο λα δηακνξθψζεηε ηελ ηδέα ζαο γηα έλα 

ζρέδην ζε αληηζηνηρία κε ηνπο ζηφρνπο θαη ηηο νκάδεο-ζηφρνπο ηνπ Grundtvig  

 λα ζαο ππνδείμεη πνηα είλαη ηα επίζεκα έγγξαθα πξνο ππνβνιή ή ηα ζρεηηθά δηθαηνινγεηηθά 

 λα δηαβηβάζεη ην αίηεκά ζαο γηα αλαδήηεζε εηαίξσλ ζην δίθηπν ησλ εζληθψλ γξαθείσλ, 

ζπλδξάκνληάο θαη’ απηφλ ηνλ ηξφπν ζηελ εμεχξεζε ηδξπκάησλ-εηαίξσλ ζην εμσηεξηθφ 

 λα επηρνξεγήζεη ηε ζπκκεηνρή ζαο ζε πξνπαξαζθεπαζηηθή επίζθεςε ή ζε ζεκηλάξην 

εμεχξεζεο εηαίξσλ 

 

4.3.2 Σππηθέο απαηηήζεηο 

Οη ζπληζηψζεο κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο επεμεγνχληαη ελ ζπληνκία ζηνλ Οδεγφ ηνπ 

Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο γηα ηνπο Αηηνχληεο. Πξφζζεηεο πιεξνθνξίεο θαη ζπγθεθξηκέλεο 

πξνηεξαηφηεηεο παξαηίζεληαη ζηε Γεληθή Πξφζθιεζε Τπνβνιήο Πξνηάζεσλ ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά 

Βίνπ Μάζεζεο. Πέξαλ ησλ δχν απηψλ ζεκαληηθψλ εγγξάθσλ, είλαη πνιχ ζεκαληηθφ λα δηαβάζεηε 

πξνζεθηηθά ην έληππν ηεο αίηεζεο. ΢ηε ζπλέρεηα παξαηίζεληαη νξηζκέλα βαζηθά ζηνηρεία: 

 

΢ύκπξαμε 

Μηα Δθπαηδεπηηθή ΢χκπξαμε Grundtvig κπνξεί λα ιεηηνπξγήζεη κφλν κε ηξία ή πεξηζζφηεξα 

επηιέμηκα ηδξχκαηα-εηαίξνπο, απφ ηξεηο ηνπιάρηζηνλ ρψξεο ηνπ πξνγξάκκαηνο δηά βίνπ κάζεζεο. Μία 

απφ ηηο ρψξεο πνπ ζπκκεηέρνπλ ζηε ζχκπξαμε πξέπεη λα είλαη θξάηνο κέινο ηεο Δπξσπατθήο 

Έλσζεο. 

 

Γηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ  

Μηα ζχκπξαμε ρξεκαηνδνηείηαη γηα δηάζηεκα δχν εηψλ. ΢ην έληππν ηεο αίηεζεο πξέπεη λα 

ζπκπεξηιάβεηε ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ θαη θηλεηηθφηεηαο γηα φιε ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ.  

 

Αίηεζε επηρνξήγεζεο 

Κάζε εηαίξνο ππνβάιεη μερσξηζηή αίηεζε επηρνξήγεζεο ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ηνπ. Σν 

πνζό ηεο επηρνξήγεζεο απνηειεί ζπκκεηνρή ζηηο δαπάλεο ηεο ζύκπξαμεο ηόζν γηα ηνπηθέο 

δξαζηεξηόηεηεο όζν θαη γηα πξάμεηο δηαθξαηηθήο θηλεηηθόηεηαο. Η αίηεζε επηρνξήγεζεο αθνξά 

έλα εληαίν πνζό, ην ύςνο ηνπ νπνίνπ πξνζδηνξίδεηαη βάζεη ησλ πξάμεσλ δηαθξαηηθήο 

θηλεηηθόηεηαο πνπ ζα αλαιάβεη ην ίδξπκά ζαο θαηά ηε δηάξθεηα ησλ δύν εηώλ ηνπ ζρεδίνπ. Μηα 

πξάμε θηλεηηθφηεηαο ζπλίζηαηαη ζηε κεηάβαζε ελφο αηφκνπ απφ ην ίδξπκά ζαο (κέινο ηνπ 

πξνζσπηθνχ, εθπαηδεπφκελνο ή ζπλδεδεκέλνο εηαίξνο) ζην εμσηεξηθφ γηα λα επηζθεθζεί έλαλ απφ 

ηνπο εηαίξνπο ζαο ζην πιαίζην κηαο δξαζηεξηφηεηαο ζχκπξαμεο. Δπηζεκαίλεηαη φηη κπνξείηε επίζεο 

λα ζπκκεηάζρεηε ζε θάπνην ζπλέδξην ή ζεκηλάξην πνπ δηνξγαλψλεηαη ζην πιαίζην ελφο πνιπκεξνχο 

ζρεδίνπ ή δηθηχνπ ην νπνίν ρξεκαηνδνηείηαη ζην πιαίζην ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο. 

 

Έληππν αίηεζεο 

Σν ηππνπνηεκέλν έληππν αίηεζεο γηα κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε επηθαηξνπνηείηαη ζε εηήζηα βάζε, 

νπφηε πξέπεη λα βεβαησζείηε φηη ρξεζηκνπνηείηε ηελ εθάζηνηε ηζρχνπζα έθδνζε. Σν έληππν 

απνηειείηαη απφ έλα γεληθφ ηκήκα θαη απφ έλα ηκήκα γηα ηνλ θάζε έλαλ απφ ηνπο εηαίξνπο. ΢ην 

γεληθφ ηκήκα, ην νπνίν ζπκπιεξψλεηαη απφ ηνλ ζπληνληζηή γηα ινγαξηαζκφ φισλ ησλ εηαίξσλ, 

πεξηγξάθεηαη ην πεξηερφκελν ηνπ ζρεδίνπ, ε ζχκπξαμε θαη νη ζρεηηθέο δξαζηεξηφηεηεο. Σν εηδηθφ 

ηκήκα γηα εηαίξνπο αθνξά ην εθάζηνηε ίδξπκα θαη πεξηιακβάλεη πεδία γηα ηε ζπκπιήξσζε ησλ 

ζηνηρείσλ επηθνηλσλίαο θαζψο θαη εξσηήζεηο ζε ζρέζε κε ηηο εζληθέο πξνηεξαηφηεηεο. Δπηπιένλ, ην 

εηδηθφ ηκήκα γηα ηνπο εηαίξνπο πξέπεη λα θέξεη ηελ ππνγξαθή ηνπ λφκηκνπ εθπξνζψπνπ ηνπ 
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ηδξχκαηφο ζαο, πξνθεηκέλνπ λα επηθπξψλεηαη ε ζπκκεηνρή ηνπ ηδξχκαηφο ζαο ζηε ζχκπξαμε, εθφζνλ 

απηή εγθξηζεί. 

 

Γηα ηπρφλ απνξίεο ζρεηηθά κε ην έληππν αίηεζεο κπνξείηε λα απεπζχλεζηε ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο 

ρψξαο ζαο. Βεβαησζείηε φηη πξηλ απφ ηελ ππνβνιή ηεο αίηεζεο ρξεκαηνδφηεζεο έρεηε ειέγμεη 

ηνπιάρηζηνλ ηα αθφινπζα: 

  

Οξζή ζπκπιήξσζε ηεο αίηεζεο: έλαο ζύληνκνο θαηάινγνο ειέγρνπ 

 Ζ αίηεζε ππνβάιιεηαη κέζσ ηνπ ηππνπνηεκέλνπ εληχπνπ αίηεζεο πνπ αληηζηνηρεί ζηελ εθάζηνηε 

ηζρχνπζα πξνζεζκία. 

 Έρνπλ ζπκπιεξσζεί πιήξσο φια ηα πεδία κε ηα απαηηνχκελα ζηνηρεία. 

 Ζ ηδέα θαη ν πξνγξακκαηηζκφο ηνπ ζρεδίνπ πεξηγξάθνληαη κε ζαθήλεηα θαη είλαη επαξθψο 

αλαιπηηθά θαη κεηξήζηκα. 

 ΋ινη νη εηαίξνη ζπκπιήξσζαλ ηελ αίηεζή ηνπο ζπλδπάδνληαο ηελ πεξηγξαθή ηνπ θνηλνχ ζρεδίνπ 

κε ηα ζηνηρεία ζρεηηθά κε ηνλ νξγαληζκφ ηνπο. 

 Σν έληππν έρεη ζπκπιεξσζεί ζηε γιψζζα επηθνηλσλίαο ή ζηελ εζληθή γιψζζα ηνπ αηηνχληνο, 

φπσο απαηηείηαη απφ θάζε Δζληθή Μνλάδα. 

 

4.3.3 Γηαδηθαζία θαη θξηηήξηα επηινγήο 

Αθφηνπ ππνβάιεηε ηελ αίηεζή ζαο γηα ζπκκεηνρή ζε κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε, αξρίδεη ε πεξίνδνο 

αλακνλήο. Πξηλ απφ ηελ έγθξηζε, ε Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο ζα ρξεηαζηεί ρξφλν γηα ηελ 

επηινγή ησλ ζρεδίσλ θαη ηε δηαβνχιεπζε κε άιιεο Δζληθέο Μνλάδεο. Ζ αλακνλή ίζσο δηεπθνιπλζεί 

εάλ είζηε εμνηθεησκέλνη ζρεηηθά κε ην ηη ζπκβαίλεη θαηά ηε δηάξθεηα ηεο δηαδηθαζίαο επηινγήο ησλ 

λέσλ εθπαηδεπηηθψλ ζπκπξάμεσλ.  

 

΋πσο πξναλαθέξζεθε, νη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο Grundtvig είλαη δηαθξαηηθά ζρέδηα ηα νπνία 

ππνβάιινληαη ζε αμηνιφγεζε ζε επξσπατθφ επίπεδν. Κάζε αίηεζε ζχκπξαμεο αμηνινγείηαη απφ 

εκπεηξνγλψκνλεο πνπ νξίδνληαη απφ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρώξαο ηνπ ζπληνληζηή. Γηαζθαιίδεηαη φηη 

φινη νη εκπεηξνγλψκνλεο εθαξκφδνπλ ηα ίδηα θξηηήξηα γηα ηελ αμηνιφγεζε ησλ αηηήζεσλ. Καηά ηελ 

πνηνηηθή αμηνιφγεζε, νη εκπεηξνγλψκνλεο αμηνινγνχλ ηηο αηηήζεηο κε βάζε θξηηήξηα επηινγήο. Δάλ 

γλσξίδεηε ηηο απαηηήζεηο ηνπο, ίζσο επεμεξγαζηείηε θαιχηεξα ηελ αίηεζή ζαο γηα ζρέδην. Σν έληππν 

ηεο πνηνηηθήο αμηνιφγεζεο πνπ ρξεζηκνπνηείηαη απφ φιεο ηηο Δζληθέο Μνλάδεο δηαηίζεηαη ζηνλ 

δηθηπαθφ ηφπν ηεο Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο: 

 http://ec.europa.eu/education/programmes/newprog/index_en.html#selection 

 

Οη αηηήζεηο πνπ εκπίπηνπλ εληφο ειάρηζηνπ νξίνπ πνηφηεηαο ηαμηλνκνχληαη ζε έλαλ επξσπατθφ 

θαηάινγν θαη ρξεκαηνδνηνχληαη θαηά ζεηξά θαηάηαμεο, εθφζνλ δηαηίζεηαη ε ζρεηηθή ρξεκαηνδφηεζε. 

Ο εηήζηνο πξνυπνινγηζκφο γηα ηηο Δθπαηδεπηηθέο ΢πκπξάμεηο Grundtvig ηειεί ππφ ηε δηαρείξηζε ησλ 

Δζληθψλ Μνλάδσλ. ΢ε θάζε ρψξα πνπ ζπκκεηέρεη ζην πξφγξακκα Grundtvig ρνξεγείηαη έλαο 

πξνυπνινγηζκφο βάζεη κηαο ζεηξάο παξακέηξσλ φπσο, γηα παξάδεηγκα, ην κέγεζνο ηνπ πιεζπζκνχ. ΢ε 

ρψξεο φπνπ ζεκεηψλεηαη κεγάιε δήηεζε γηα ηηο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο Grundtvig, δελ είλαη 

πάληνηε εθηθηή ε ρξεκαηνδφηεζε φισλ ησλ αηηήζεσλ επαξθνχο ή θαιήο πνηφηεηαο. Γηα ηνλ ιφγν 

απηφ, ζε νξηζκέλεο ζπκπξάμεηο δελ ιακβάλνπλ φινη νη ζπκκεηέρνληεο νξγαληζκνί ρξεκαηνδφηεζε 

απφ ηηο Δζληθέο Μνλάδεο. Παξά ηαχηα, γηα ηελ ηειηθή έγθξηζε απαηηείηαη ε ρξεκαηνδφηεζε 

ηνπιάρηζηνλ ηξηψλ εηαίξσλ. Ωο εθ ηνχηνπ, γηα λα κελ απνξξηθζεί ε αίηεζε νιφθιεξεο ηεο ζχκπξαμεο 

κφλν θαη κφλν επεηδή απνξξίθζεθε ε αίηεζε ελφο εηαίξνπ, είλαη ζθφπηκε ε ζπκκεηνρή ηνπιάρηζηνλ 

ηεζζάξσλ νξγαληζκψλ ζηελ εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε. Δληνχηνηο, δελ ζπληζηάηαη ε δεκηνπξγία πνιχ 

κεγάισλ ζπκπξάμεσλ, θαζψο ε δηαρείξηζή ηνπο είλαη πνιχ πην δχζθνιε.  

http://ec.europa.eu/education/programmes/newprog/index_en.html#selectio
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Μφιηο νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία επηινγήο, ε Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο ζα ζαο ελεκεξψζεη 

εγγξάθσο ζρεηηθά κε ην απνηέιεζκα φζνλ αθνξά ηελ επηινγή ή κε ηεο ζχκπξαμεο, πξηλ απφ ηελ 

πξνγξακκαηηζκέλε έλαξμε ησλ εξγαζηψλ. 

 

4.3.4 ΢χλαςε ηεο ζχκβαζεο 

Μεηά ηελ έγθξηζε ηνπ ζρεδίνπ θαη ηεο ζπκκεηνρήο ηνπ ηδξχκαηφο ζαο ζε απηφ, ζα ιάβεηε κηα 

ζχκβαζε επηρνξήγεζεο απφ ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο. Ζ εγθξηζείζα επηρνξήγεζε 

Grundtvig ζα ζαο ρνξεγεζεί κφιηο ε ζχκβαζε ππνγξαθεί απφ ακθφηεξα ηα κέξε, π.ρ. απφ ηνλ λφκηκν 

εθπξφζσπν ηνπ ηδξχκαηφο ζαο θαη απφ ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο. Θα ιάβεηε σο 

πξνθαηαβνιή ην 80% ηεο εγθξηζείζαο επηρνξήγεζεο θαη ην ππφινηπν ζα θαηαβιεζεί κε δεχηεξε 

πιεξσκή κε ηελ νινθιήξσζε ηνπ ζρεδίνπ, κεηά ηελ έγθξηζε ηεο ηειηθήο ζαο έθζεζεο. 

 

Δίλαη ζεκαληηθό λα επηζεκαλζεί όηη ην έληππν ηεο αίηεζεο απνηειεί ηκήκα ηεο ζύκβαζεο 

επηρνξήγεζεο, γεγνλόο πνπ ζπλεπάγεηαη όηη ην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ θαη θηλεηηθόηεηαο πνπ 

ππνβάιιεηε είλαη δεζκεπηηθό. ΋κσο ε ζχκβαζε επηρνξήγεζεο ζάο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα κηαο 

ζρεηηθήο επειημίαο ζηελ πινπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ ζαο. Τπφ ηελ πξνυπφζεζε φηη ν ραξαθηήξαο θαη νη 

ζηφρνη ηνπ ζρεδίνπ δελ ηξνπνπνηνχληαη, ζην ζηάδην ππνβνιήο ηεο ηειηθήο έθζεζεο γίλνληαη δεθηέο 

θαη άιιεο ηζνδχλακεο ζρεηηθέο δξαζηεξηφηεηεο, δξάζεηο θηλεηηθφηεηαο θαη πξντφληα. 

 

Η ρξεκαηνδόηεζε ηεο ζύκπξαμεο ρνξεγείηαη σο εληαίν πνζό –απηό ζεκαίλεη όηη νη δαπάλεο δελ 

είλαη αλαγθαίν λα δηθαηνινγνύληαη κε απνδείμεηο. Γηα λα ζαο θαηαβιεζεί ην πιήξεο πνζό ηεο 

επηρνξήγεζεο ζην ζηάδην ππνβνιήο ηεο ηειηθήο έθζεζεο, πξέπεη λα αλαθέξεηε ηηο ηνπηθέο 

δξαζηεξηόηεηεο, ηηο δξαζηεξηόηεηεο θηλεηηθόηεηαο θαη ηα πξντόληα ηεο ζύκπξαμήο ζαο. 

Καιείζηε επίζεο λα παξάζρεηε δηθαηνινγεηηθά γηα ηηο δξαζηεξηόηεηεο θηλεηηθόηεηαο, όπσο 

κεηαμύ άιισλ εηζηηήξηα κεηαθνξηθώλ κέζσλ, θάξηεο επηβίβαζεο θαη βεβαηώζεηο ζπκκεηνρήο 

ζαο ζηηο ζπλαληήζεηο ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ, νη νπνίεο εθδίδνληαη από ηνπο νξγαληζκνύο 

εηαίξνπο. 
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Από ηελ ηδέα ζην ζρεδηαζκό ηεο ζύκπξαμεο – Βαζηθά ζεκεία 

 Καλνλίζηε κηα δηά δψζεο πξνπαξαζθεπαζηηθή ζπλάληεζε νχησο ψζηε λα ζπληάμεηε ηελ 

πξφηαζε καδί κε ηνπο εηαίξνπο ζαο. 

 Καιέζηε ηνπο εηαίξνπο ζαο λα παξνπζηάζνπλ ζηελ πξνπαξαζθεπαζηηθή ζπλάληεζε 

παξαδείγκαηα ελφο ζρεδίνπ δξαζηεξηνηήησλ απφ πξνεγνχκελα (εζληθά) ζρέδηα, νχησο 

ψζηε λα ηα ρξεζηκνπνηήζεηε σο έκπλεπζε γηα ηε δηακφξθσζε κηαο δνκήο. 

 Πξνζπαζήζηε λα δεκηνπξγήζεηε κηα ζαθή εηθφλα γηα ην ελδηαθέξνλ θαη ηα θίλεηξα ησλ 

ηδξπκάησλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην ζρέδην. 

 Γηεξεπλήζηε ηηο δπλαηφηεηεο θαη ηθαλφηεηεο ζπκκεηνρήο ζην ζρέδην, ηφζν ζε 

πξνζσπηθφ επίπεδν φζν θαη ζε επίπεδν ηδξχκαηνο, θαη κελ δηζηάζεηε λα αλαθεξζείηε ζε 

ηπρφλ πεξηνξηζκνχο πνπ ππάξρνπλ. 

 ΋ηαλ ζπδεηάηε ζρεηηθά κε ζηνηρεία θαη εκπεηξίεο, ζε επίπεδν ηδξχκαηνο ή ζε εζληθφ 

επίπεδν, θξνληίδεηε λα επηθεληξψλεζηε ζηα θνηλά ζεκεία. 

 Δπηδείμηε επειημία φζνλ αθνξά ηηο δηαπνιηηηζκηθέο παξακέηξνπο. Έρεηε ππφςε φηη ηα 

πξάγκαηα δελ γίλνληαη πάληα κε ηνλ ηξφπν πνπ έρεηε ζπλεζίζεη εζείο. 

 Πξνσζήζηε ηελ θαηαλνκή αξκνδηνηήησλ φζνλ αθνξά ηηο δξαζηεξηφηεηεο, νχησο ψζηε 

λα εληζρπζεί ην αίζζεκα ηεο θνηλήο επζχλεο γηα ην ζρέδην. 

 ΢πκθσλείζηε επί ησλ βαζηθψλ δεηεκάησλ. Ση ζα ζπκβεί ζην ζρέδην εάλ αιιάμνπλ νη 

βαζηθνί ζπληειεζηέο; Ση ζα ζπκβεί ζην ζρέδην εάλ θάπνηνο απφ ηνπο εηαίξνπο επηζπκεί 

λα απνρσξήζεη; 

 Καηαξηίζηε θαη επηθαηξνπνηείηε ηαθηηθά έλαλ θαηάινγν επαθψλ κε ηνπο βαζηθνχο 

ππεπζχλνπο επηθνηλσλίαο θαη ηνπο αληηθαηαζηάηεο ηνπο ζε θάζε ίδξπκα. 

 Δμαθξηβψζηε εάλ φια ηα ηδξχκαηα έρνπλ παξφκνην ηερλνινγηθφ εμνπιηζκφ. Μπνξνχλ 

φινη λα επηθνηλσλνχλ ζε ηαθηηθή βάζε κέζσ ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ ή λα 

ζπκκεηέρνπλ ζε εηθνληθέο θνηλφηεηεο;  

 ΋ηαλ πξνγξακκαηίδεηε ηηο ζπλαληήζεηο, ιακβάλεηε ππφςε ηηο βαζηθέο αξγίεο; Γηα κηα 

επηζθφπεζε ησλ θνηλψλ ζρνιηθψλ αξγηψλ ζηελ Δπξψπε, επηζθεθζείηε ηνλ δηθηπαθφ 

ηφπν ηεο βάζεο Eurydice. 

 Δμεηάζηε ην ελδερφκελν λα αληαιιάμεηε επηζηνιέο πξφζεζεο ζπλεξγαζίαο κε ηνπο 

εηαίξνπο ζαο, πξνθεηκέλνπ λα δηαζθαιίζεηε ηε δέζκεπζε αθφκε θαη πξηλ απφ ηελ 

έλαξμε ηνπ ζρεδίνπ. 
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5. Τινπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ 
 

Μεηά απφ ζπζηεκαηηθή πξνεηνηκαζία, ε απφζηαζε πνπ δηαλχζαηε ζαο πξνζδίδεη έλα αίζζεκα 

ηθαλνπνίεζεο, ην νπνίν κπνξεί λα ζπλδπάδεηαη, σζηφζν, κε κηα αίζζεζε ηνπ θαηλνχξγηνπ θαη ηνπ 

αγλψζηνπ, ηδίσο φζνλ αθνξά ηηο αξκνδηφηεηέο ζαο. Γηα λα δηεπθνιπλζεί άκεζα ην έξγν ζαο, ζα 

ρξεηαζηείηε θάπνηα θαζνδήγεζε. ΢ην παξφλ θεθάιαην ζα βξείηε ηδέεο θαη πξνηάζεηο πνπ κπνξνχλ λα 

ζαο βνεζήζνπλ κε ην ζρέδην. 

 

5.1 Ο πξνγξακκαηηζκφο ησλ εξγαζηψλ  

Τν ζρέδην καο εγθξίζεθε. Ξέξνπκε φηη έρνπκε έλα θαιφ ζρέδην εξγαζίαο, αιιά πψο ζα ην εθαξκφζνπκε 

ζηελ πξάμε; 

 

Ο θύθινο δσήο κηαο εθπαηδεπηηθήο ζύκπξαμεο 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Πξνγξακκαηηζκφο 

 

 

 

Σν ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ πνπ ζπληάρζεθε γηα ηελ αίηεζε επηρνξήγεζεο απνηειεί ηκήκα ηεο 

ζχκβαζήο ζαο θαη πξέπεη, σο εθ ηνχηνπ, λα ηεξεζεί θαηά ην κέγηζην δπλαηφλ. Δάλ ην απνηέιεζκα ηεο 

δηαδηθαζίαο επηινγήο απαηηεί ηελ ηξνπνπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ, ζε πεξίπησζε, γηα παξάδεηγκα, πνπ 

θάπνηνο απφ ηνπο εηαίξνπο απνξξηθζεί ή απνθαζίζεη λα κελ ζπκκεηάζρεη, είλαη ζθφπηκν λα 

ζπκβνπιεπηείηε ηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ζαο ζρεηηθά κε ηηο επηινγέο ζαο.  

 

Απηφ δελ ζεκαίλεη, σζηφζν, φηη ην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ πξέπεη λα ηεξείηαη κε επιάβεηα. Απνηειεί 

απιά έλαλ νδηθφ ράξηε ή έλα ζρέδην εξγαζίαο. Υξεζηκνπνηήζηε ην ζρέδην γηα λα παξακείλεηε εληφο 

πξνγξάκκαηνο θαηά ηε ζπκκεηνρή ζαο ζε κία ή πεξηζζφηεξεο ζπλαληήζεηο ή ηελ εθπιήξσζε ησλ 

ππνρξεψζεσλ θαη ησλ θαζεθφλησλ ζαο ζηνπο θφιπνπο ηνπ ηδξχκαηφο ζαο. Σν ζρέδην εξγαζίαο ζάο 

ππνδεηθλχεη ηηο πξνηεξαηφηεηεο γηα θάζε ζηάδην ηνπ θχθινπ δσήο ηνπ ζρεδίνπ, θαζψο θαη ην πνηα 

ζέκαηα πξέπεη λα πεξηιακβάλνληαη ζην πξφγξακκα εξγαζηψλ θάζε ζπλάληεζεο. Πξνβαίλεηε θαηά 

θαηξνχο ζε έλαλ απνινγηζκφ ηνπ ζρεδίνπ, θάλνληαο εξσηήζεηο φπσο: «είκαζηε ζηνλ ζσζηφ δξφκν φζνλ 

αθνξά ηελ επίηεπμε ησλ ζηφρσλ καο;» ή «πφζν θαιά δνπιεχνπκε καδί;» 

 

Καηά ηνλ πξνγξακκαηηζκφ ηνπ ζρεδίνπ, έρεηε ππφςε ηνλ θχθιν ηνπ ειέγρνπ πνηφηεηαο: 

Πξνγξακκαηηζκόο, Τινπνίεζε, Έιεγρνο, Γξάζε. 
 

 

Γπλαηφηεηεο (ηδέα) 

Έλαξμε 

Αλάπηπμε (δξαζηεξηφηεηεο) 

Παξάδνζε (απνηειέζκαηα) 

Οινθιήξσζε  

(θαηαιεθηηθή αμηνιφγεζε) 



 

 

   

26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Πξνγξακκαηηζκόο 
΢πκθσλείζηε φζνλ αθνξά ηηο εξγαζίεο ηνπ επφκελνπ ζηαδίνπ. Πξνζδηνξίζηε απφ θνηλνχ ην 

ρξνλνδηάγξακκα, ηνπο ζπληειεζηέο, ηα απνηειέζκαηα θαη ην πψο απηά ζα παξνπζηαζηνχλ θαη 

ζα αμηνινγεζνχλ. 

 Τινπνίεζε 
Οη εηαίξνη εθπιεξψλνπλ ηα θαζήθνληά ηνπο γηα ην ζπγθεθξηκέλν ζηάδην θαη πξνεηνηκάδνπλ 

ηελ επφκελε ζπλάληεζε. Σν πξφγξακκα εξγαζηψλ ηεο ζπλάληεζεο θαηαξηίδεηαη αλάινγα κε ηα 

πξνβιεπφκελα θαζήθνληα. Ο εηαίξνο πνπ είλαη αξκφδηνο γηα έλα ζπγθεθξηκέλν θαζήθνλ είλαη 

ππεχζπλνο θαη γηα ηε δηαρείξηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο εξγαζηψλ ηεο ζπλάληεζεο. 

 Έιεγρνο 
Αλαηξέμηε ζην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ γηα λα ειέγμεηε ηα πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα θαη λα 

αμηνινγήζεηε απφ θνηλνχ ηηο αξλεηηθέο θαη ηηο ζεηηθέο εμειίμεηο. Δπηηχραηε ηνπο ζηφρνπο γηα ην 

ζπγθεθξηκέλν ζηάδην; Δίλαη ηθαλνπνηεηηθή ε ζπλεξγαζία; Πνην είλαη ην επφκελν ζηάδην ηνπ 

ζρεδίνπ; 

 Γξάζε 
Δπηβεβαηψζηε ην πιάλν ηνπ ζρεδίνπ γηα ην επφκελν ζηάδην. Απνθαζίζηε απφ θνηλνχ εάλ ην 

ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ ρξεηάδεηαη ηξνπνπνηήζεηο ή πξνζαξκνγή ζε φ,ηη αθνξά ηα 

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα, ην ρξνλνδηάγξακκα ή ηνπο ζπληειεζηέο. Πξνζδηνξίζηε απφ 

θνηλνχ ηηο πξνζαξκνγέο. 

 

Ο θχθινο απηφο επαλαιακβάλεηαη θαζ’ φιε ηε δηάξθεηα ηνπ θχθινπ δσήο ηνπ ζρεδίνπ. Αλ θαη ε 

ζπγθεθξηκέλε πξνζέγγηζε ησλ εξγαζηψλ ηνπ ζρεδίνπ σο θχθινπ πξνβάιιεη, ελδερνκέλσο, 

γξαθεηνθξαηηθή, ε κέζνδνο απηή κπνξεί λα έρεη έλαλ αλαπάληερν ζεηηθφ αληίθηππν ζηε ζχκπξαμε. Γελ 

είλαη φινη νη εηαίξνη ζπλεζηζκέλνη λα εξγάδνληαη ζε ζρέδηα θαη λα ηεξνχλ καθξνπξφζεζκα 

πξνγξάκκαηα εξγαζηψλ. Ζ θαηαλνκή ηνπ ζρεδίνπ ζε θχθινπο κηθξήο δηάξθεηαο γηα θάζε ζηάδην δίλεη 

ζε φινπο ηνπο εηαίξνπο ηε δπλαηφηεηα λα παξαθνινπζνχλ ν έλαο ηα θαζήθνληα ηνπ άιινπ. Γελ είλαη 

φινη ζπλεζηζκέλνη λα ζπλεξγάδνληαη κε εηαίξνπο πνπ εξγάδνληαη ηαρχηεξα, πην αξγά ή απιά κε 

δηαθνξεηηθφ ηξφπν. Δπίζεο, δελ είλαη φινη ζπλεζηζκέλνη λα αληαιιάζνπλ ηδέεο θαη λα ζρνιηάδνπλ 

πξνγξακκα

ηηζκόο 

πινπνίεζε 

έιεγρνο 

δξάζε 
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αλνηρηά θαη ειεχζεξα ηε δνπιεηά ησλ άιισλ. Ζ παξαθνινχζεζε, σο θνηλή δξαζηεξηφηεηα ζην πιαίζην 

ηεο ζχκπξαμεο, ζα ελζαξξχλεη φινπο ηνπο εηαίξνπο λα ηεξνχλ ην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ ηνπ ζρεδίνπ. 

 

5.2 Πξνεηνηκαζία ησλ ζπλαληήζεσλ ηνπ ζρεδίνπ  

Πψο πξνγξακκαηίδνπκε θαη δηαρεηξηδφκαζηε ηηο ζπλαληήζεηο καο ψζηε λα είλαη επηηπρείο φζνλ αθνξά ηα 

απνηειέζκαηά ηνπο αιιά θαη επνηθνδνκεηηθέο γηα ηνπο ζπκκεηέρνληεο; 

 

Θεσξήζηε ηηο δηαθξαηηθέο ζπλαληήζεηο σο ελδηάκεζνπο ζηφρνπο ηνπ ζρεδίνπ. Μηα ζπλάληεζε κεηαμχ 

φισλ ησλ εηαίξσλ είλαη έλα ηδηαηηέξσο θνκβηθφ ζεκείν, θαζψο παξέρεη ζεκαληηθά εξεζίζκαηα θαη 

πξνζδίδεη ζεηηθή ελέξγεηα ζην ζρέδην. Ζ επηηπρήο εξγαζία ζε νκαδηθφ επίπεδν απνηειεί απνθαζηζηηθφ 

παξάγνληα γηα ηε ζπλνιηθή επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ ζαο, φκσο επεξεάδεηαη απφ ην γεγνλφο φηη ηα κέιε ηεο 

νκάδαο ηνπ ζρεδίνπ δελ δξαζηεξηνπνηνχληαη ζηελ ίδηα ρψξα αιιά ζε ηδξχκαηα κε κεγάιε γεσγξαθηθή 

δηαζπνξά. Γηα ηνλ ιφγν απηφ, ν βαζηθφο δίαπινο γηα ηελ επηθνηλσλία ηεο νκάδαο, ζπγθεθξηκέλα νη δηά 

δψζεο ζπλαληήζεηο, κπνξεί λα είλαη πεξηνξηζκέλνο. Σν γεγνλφο απηφ ζπλεπάγεηαη φηη νη άξηηα 

πξνγξακκαηηζκέλεο θαη ζρεδηαζκέλεο ζπλαληήζεηο απνηεινχλ θξίζηκν παξάγνληα γηα ηε ζπλνιηθή 

επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ ζαο. Ο πξνζεθηηθφο πξνγξακκαηηζκφο ησλ ζπλαληήζεσλ κπνξεί λα απνβεί 

ηδηαηηέξσο επσθειήο ηφζν γηα ην ζρέδην φζν θαη γηα ηε δηαδηθαζία ζχκπξαμεο, θαηά ηε δηάξθεηα αιιά 

θαη κεηά ηελ νινθιήξσζε κηαο ζπλάληεζεο. 

 

5.2.1 ΢ηφρνο ηεο ζπλάληεζεο 

Πξνεηνηκαζηείηε γηα θάζε ζπλάληεζε εμεηάδνληαο ηνλ ζηφρν ηεο:  

πνχ πξνζαλαηνιίδνληαη νη εξγαζίεο ηεο; 

 

Ζ πξψηε ζπλάληεζε είλαη ζρεδφλ βέβαην φηη ζα έρεη ηδηαηηέξσο πξαθηηθφ πξνζαλαηνιηζκφ. Οη ζηφρνη 

ηεο πξψηεο ζπλάληεζεο ζα κπνξνχζαλ λα είλαη: 

 Ζ ζπγθξφηεζε νκάδαο –ζθεθηείηε πφζν ζεκαληηθή κπνξεί λα είλαη ε δηνξγάλσζε αλεπίζεκσλ 

θνηλσληθψλ εθδειψζεσλ γηα ηε δεκηνπξγία ελφο νκαδηθνχ θιίκαηνο. 

 Ο ζπληνληζκφο ηνπ ζρεδίνπ –εθφζνλ γλσξίδεηε πνηνη εηαίξνη είλαη βέβαην φηη ζα ζπκκεηάζρνπλ 

ζην ζρέδην, επαλεμεηάζηε ην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ, ζπδεηήζηε ζέκαηα πξνυπνινγηζκνχ θαη 

θαηαλνκήο θαζεθφλησλ. 

 Ζ ζηνρνζεζία –πξνζδηνξίζηε ελδηάκεζνπο ζηφρνπο γηα ην ζρέδην θαη απνθαζίζηε απφ θνηλνχ ην 

ρξνλνδηάγξακκα. 

 Έιεγρνο πνηφηεηαο –επεμεξγαζηείηε έλα ζρέδην αμηνιφγεζεο θαη παξαθνινχζεζεο ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Ζ ζπκκεηνρή ζε ζπλαληήζεηο παξέρεη πεξηζζφηεξεο επθαηξίεο γηα ζπδεηήζεηο επί ηνπ πεξηερνκέλνπ. 

Δπηπιένλ, ζηε δεχηεξε θαη ζηελ ηξίηε ζπλάληεζε κπνξνχλ λα εμεηαζηνχλ θάπνηα πξαθηηθά ζέκαηα 

φπσο: 

 Ζ πξφνδνο ηεο παξαθνινχζεζεο θαη ηεο αμηνιφγεζεο ηνπ ζρεδίνπ. 

 Οη ηξνπνπνηήζεηο ζην ζρέδην δξαζηεξηνηήησλ. 

 Ζ θαηάξηηζε ηεο έθζεζεο γηα ηε ζχκπξαμε πνπ ππνβάιιεηαη ζηελ Δζληθή Μνλάδα. 

 Ο πξνζδηνξηζκφο ηνπ ζρεδίνπ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ επφκελνπ έηνπο. 

5.2.2 Υαξαθηεξηζηηθά ηεο ζπλάληεζεο 

Γηα ηε δηνξγάλσζε κηαο επξσπατθήο ζπλάληεζεο, ν δηνξγαλσηήο θαιείηαη λα ιάβεη ππφςε νξηζκέλεο 

ζπγθεθξηκέλεο παξακέηξνπο νη νπνίεο ζρεηίδνληαη, κεηαμχ άιισλ, κε ηα αθφινπζα ζέκαηα:  
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 Γηάξθεηα κηαο ζπλάληεζεο 

Οη ζπλαληήζεηο ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ 

θαιχπηνπλ θαηά θαλφλα δχν ή ηξεηο 

πιήξεηο εξγάζηκεο εκέξεο. ΢πλήζσο 

πξαγκαηνπνηνχληαη θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ 

ζαββαηνθχξηαθνπ πξνθεηκέλνπ λα 

εμαζθαιηζζνχλ νηθνλνκηθά αεξνπνξηθά 

εηζηηήξηα θαη λα κεησζνχλ ηα έμνδα 

κεηαθίλεζεο. Φπζηθά, νη ζπλαληήζεηο κπνξνχλ λα ζπλδπάδνληαη κε επηζθέςεηο κειέηεο ζην 

ίδξπκα-εηαίξν θαη ζε άιια γεηηνληθά ηδξχκαηα ή λα πεξηιακβάλνπλ επηζθέςεηο παξαηήξεζεο ελ 

ψξα εξγαζίαο, γεγνλφο πνπ κπνξεί λα παξαηείλεη ειαθξψο ηε δηάξθεηα ησλ ζπλαληήζεσλ. 

 

 Οη ζπκκεηέρνληεο ησλ ζπλαληήζεσλ 

Ο αξηζκφο ησλ ζπκκεηερφλησλ ελδέρεηαη λα πνηθίιιεη αλάινγα κε ηνπο ζηφρνπο ηεο 

ζπλάληεζεο. Γηα ιφγνπο ζπλέρεηαο, ζπληζηάηαη ε ζπκκεηνρή ηνπιάρηζηνλ δχν αηφκσλ απφ ην 

πξνζσπηθφ αλά ίδξπκα. Δάλ πξνβιέπεηαη ε ζπκκεηνρή δηδαζθφκελσλ, ην πξνζσπηθφ κπνξεί λα 

ζπλνδεχεηαη απφ έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο ελήιηθεο δηδαζθφκελνπο. Δπηπιένλ, κπνξνχλ λα 

ζπκκεηάζρνπλ εθπξφζσπνη ησλ ζπλδεδεκέλσλ εηαίξσλ  απφ ηε ρψξα ζαο. Δίλαη ζεκαληηθφ λα 

βεβαησζείηε φηη κπνξνχλ λα παξεπξεζνχλ ζηε ζπλάληεζε νη βαζηθνί ζπληειεζηέο ηνπ ζρεδίνπ 

απφ θάζε ίδξπκα. Οη βαζηθνί ζπκκεηέρνληεο ζηηο ζπλαληήζεηο είλαη ηα κέιε ησλ νκάδσλ πνπ 

είλαη αξκφδηα γηα ηελ πινπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ ζην ίδξπκά ηνπο, αιιά κπνξνχλ λα 

πξνζθαινχληαη θαη ηξίηνη νη νπνίνη κπνξνχλ λα ζπλεηζθέξνπλ ζεκαληηθά ζην ζρέδην ή ζηε 

δηάδνζή ηνπ. 

 

 Δπηινγή ρώξαο 

΢πρλά, ε πξψηε ζπλάληεζε ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ δηνξγαλψλεηαη ζηε ρψξα ηνπ ζπληνληζηή 

ηνπ ζρεδίνπ, δηφηη ην ζπληνληζηηθφ ίδξπκα έρεη θαιχηεξε γλψζε ηεο πνξείαο ηεο ζχκπξαμεο 

ζην ζπγθεθξηκέλν ζηάδην θαη, ελδερνκέλσο, πξνεγνχκελε εκπεηξία ζε ζρέδηα. Σε δηνξγάλσζε 

ησλ επφκελσλ ζπλαληήζεσλ κπνξνχλ λα αλαιακβάλνπλ εθ πεξηηξνπήο νη ρψξεο ησλ εηαίξσλ 

νχησο ψζηε λα επηκεξίδεηαη ε επζχλε γηα ηελ επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ. Ζ εθ πεξηηξνπήο 

δηνξγάλσζε παξέρεη άκεζε πξφζβαζε ζηνλ πνιηηηζκφ θαη ζηε γιψζζα ησλ δηαθφξσλ 

ζπκκεηερφλησλ ζην ζρέδην. Πξφθεηηαη γηα κηα δηαπνιηηηζκηθή εκπεηξία ε νπνία πξνζζέηεη αμία 

ζην ζρέδην.  

 

 Υώξνο δηεμαγσγήο ηεο ζπλάληεζεο 

Ο δηνξγαλσηήο πξέπεη λα βξεη έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο θαηάιιεινπο ρψξνπο γηα ηε δηεμαγσγή 

ηεο ζπλάληεζεο. Πέξαλ ησλ ζπδεηήζεσλ κεηαμχ ησλ κειψλ ηεο νκάδαο έξγνπ, ζηε ζπλάληεζε 

κπνξνχλ λα ζπλεηζθέξνπλ ζρεηηθέο επηζθέςεηο κειέηεο ζε  ρψξνπο δηδαζθαιίαο ή ζε ηνπηθνχο 

νξγαληζκνχο. Ζ επηινγή εζσηεξηθψλ ή εμσηεξηθψλ ρψξσλ γηα ηε δηεμαγσγή ηεο ζπλάληεζεο 

εμαξηάηαη απφ ηηο θαηξηθέο ζπλζήθεο θαη ηνλ πνιηηηζκφ ηεο ρψξαο.  

 

Πξηλ απφ ηε ζπλάληεζε, πξέπεη λα δεηείηαη ε γλψκε ησλ εηαίξσλ φζνλ αθνξά ηελ επηινγή 

θαηαιπκάησλ, εζηηαηνξίσλ θαη θνηλσληθψλ εθδειψζεσλ. Ζ απφθαζε γηα ηε δηάζεζε ηεο 

επηρνξήγεζεο ηνπ ζρεδίνπ επαθίεηαη ζηε δηαθξηηηθή επρέξεηα θάζε εηαίξνπ. Οξηζκέλνη εηαίξνη 

κπνξεί λα έρνπλ απνθαζίζεη λα δηαζέζνπλ κηθξφηεξν ηκήκα ηνπ πξνυπνινγηζκνχ γηα ηα έμνδα 

δηακνλήο θαη, σο εθ ηνχηνπ, είλαη 

απαξαίηεην λα δεηείηαη εθ ησλ πξνηέξσλ ε 

γλψκε ησλ ζπκκεηερφλησλ ζηε ζπλάληεζε 

φζνλ αθνξά ηε ρξεκαηννηθνλνκηθή 

θαηάζηαζε. 

 

Πξνζπαζήζηε λα πξνγξακκαηίζεηε ηηο 

εκεξνκελίεο ησλ ζπλαληήζεσλ φζν ην δπλαηφλ 

λσξίηεξα. Θα δηαπηζηψζεηε φηη φινη νη εηαίξνη 

πξέπεη λα ιάβνπλ ππφςε αξθεηέο ζρνιηθέο θαη 

εζληθέο αξγίεο.  

Η νκαδηθή θξάηεζε θαηαιπκάησλ, γεπκάησλ ή 

θνηλσληθψλ εθδειψζεσλ γηα φινπο ηνπο 

ζπκκεηέρνληεο κπνξεί λα εμαζθαιίδεη ζηνλ 

δηνξγαλσηή πην ζπκθέξνπζεο ηηκέο ή κεγαιχηεξε 

άλεζε.  
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Ζ δηακνλή φισλ ησλ ζπκκεηερφλησλ ζην ίδην μελνδνρείν εμαζθαιίδεη δπλαηφηεηεο αλεπίζεκεο 

δηθηχσζεο. ΢ε νξηζκέλεο πεξηπηψζεηο πξφθεηηαη γηα έλα απνηειεζκαηηθφ σο πξνο ην θφζηνο 

κέηξν: ε νκαδηθή θξάηεζε, απφ ηνλ δηνξγαλσηή, γηα φινπο ηνπο ζπκκεηέρνληεο θαη ε 

πξνθαηαβνιή ηνπ ζπλνιηθνχ πνζνχ κπνξεί λα εμαζθαιίζεη πην ζπκθέξνπζα ηηκή. Σν ίδξπκα 

πνπ αλαιακβάλεη ηε δηνξγάλσζε ζα κπνξνχζε, επίζεο, λα ζπζηήζεη απιά έλα μελνδνρείν ζην 

νπνίν πξαγκαηνπνηνχλ θξαηήζεηο νη ίδηνη νη ζπκκεηέρνληεο θαη θαηαβάιινπλ ην αληίηηκν επί 

ηφπνπ. Σν μελνδνρείν θαη ν ρψξνο δηεμαγσγήο ηεο ζπλάληεζεο πξέπεη λα βξίζθνληαη ζε 

ηνπνζεζία εχθνια πξνζβάζηκε απφ ηα κέζα καδηθήο κεηαθνξάο. 

 

Καηά ηε δηάξθεηα ηεο ζπλάληεζεο, νη ζπκκεηέρνληεο ρξεηάδνληαη πξφζβαζε ζε εμνπιηζκφ φπσο 

ηειέθσλα, θσηναληηγξαθηθά κεραλήκαηα θαη ππνινγηζηέο κε πξφζβαζε ζην Γηαδίθηπν. Δάλ ην 

πξφγξακκα εξγαζηψλ πξνβιέπεη νκαδηθή εξγαζία, πξέπεη λα είλαη δηαζέζηκεο επηπιένλ 

αίζνπζεο. Έλα ελζαξξπληηθφ πεξηβάιινλ κπνξεί λα έρεη πνιχ ζεηηθφ αληίθηππν ζηηο εξγαζίεο 

θαη ζηα απνηειέζκαηα κηαο ζπλάληεζεο, γη’ απηφ βεβαησζείηε φηη ε αίζνπζα είλαη επξχρσξε, 

άλεηε, θσηεηλή, φηη έρεη εμαεξηζκφ θαη φηη ζηνπο ζπκκεηέρνληεο πξνζθέξνληαη δεζηά πνηά θαη 

πξφρεηξα γεχκαηα θαηά ηε δηάξθεηα ησλ δηαιεηκκάησλ. 

 

Σα θνηλά γεχκαηα παξέρνπλ κηα επθαηξία ραιάξσζεο θαη θηιηθήο ζπλάζξνηζεο ησλ 

ζπκκεηερφλησλ. Οη εθ ησλ πξνηέξσλ θξαηήζεηο ζε εζηηαηφξηα ή ππεξεζίεο ηξνθνδνζίαο 

δηεπθνιχλνπλ ηε δηεμαγσγή ηεο ζπλάληεζεο, ελψ ν ρξφλνο θαη ν ρψξνο ησλ θνηλψλ γεπκάησλ 

πξέπεη λα αλαθέξνληαη ζην πξφγξακκα εξγαζηψλ γηα ιφγνπο ζαθήλεηαο. Καηά ηε δηνξγάλσζε 

ησλ γεπκάησλ πξέπεη λα ιακβάλεηαη ππφςε ην ελδερφκελν λα ππάξρνπλ ζπκκεηέρνληεο κε 

ηδηαίηεξεο δηαηξνθηθέο αλάγθεο 

 

 Η πξνεδξία ησλ ζπλαληήζεσλ 

Μηα εχινγε επηινγή γηα ηνλ πξνεδξεχνληα ησλ ζπλαληήζεσλ είλαη ν ζπληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ. 

Ο ξφινο ηνπ πξνεδξεχνληα ζπλίζηαηαη ζην λα δηαζθαιίδεη ηελ αλνηρηή θαη ζαθή επηθνηλσλία 

κεηαμχ φισλ ησλ ζπκκεηερφλησλ, λα ελζαξξχλεη ηε ζπκκεηνρή ηνπο ζηε ζπδήηεζε θαη λα 

αλαγλσξίδεη ηε ζπλεηζθνξά ηνπο. Σα ππφινηπα θαζήθνληα ζην πιαίζην κηαο ζπλάληεζεο 

κπνξνχλ λα θαηαλέκνληαη κεηαμχ ησλ κειψλ ησλ νκάδσλ ηνπ ζρεδίνπ, γεγνλφο πνπ εληείλεη 

ηελ αίζζεζε ηεο θνηλήο επζχλεο γηα ην ζρέδην. 

 

 Γιώζζα επηθνηλσλίαο 

Ζ θαιή επηθνηλσλία κεηαμχ ησλ εηαίξσλ 

ηνπ ζρεδίνπ είλαη ε πξψηε πξνυπφζεζε 

πνπ πξέπεη λα πιεξείηαη νχησο ψζηε λα 

δηαζθαιίδεηαη ε επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ. Ζ 

γιψζζα επηθνηλσλίαο πξέπεη λα απνηειεί 

αληηθείκελν ζπκθσλίαο ήδε απφ ην 

πξνπαξαζθεπαζηηθφ ζηάδην ηνπ ζρεδίνπ. 

Δίλαη πηζαλφ φηη ε επρέξεηα κε ηελ νπνία 

ρεηξίδνληαη ηα κέιε ηεο νκάδαο ηε γιψζζα 

επηθνηλσλίαο πνηθίιιεη. Απηφ γίλεηαη 

ηδηαίηεξα εκθαλέο ζηηο ζπλαληήζεηο, φπνπ 

ε επηθνηλσλία ιακβάλεη αλαγθαζηηθά ρψξα ζε πξνθνξηθφ επίπεδν. Τπελζπκίδεηαη φηη ε ρξήζε 

κηαο μέλεο γιψζζαο ζηε γξαπηή επηθνηλσλία, φηαλ ππάξρεη ε άλεζε ρξφλνπ θαη νη ζρεηηθνί 

πφξνη, είλαη πνιχ πην εχθνιε απ’ φ,ηη ζηε δηά δψζεο επηθνηλσλία. Ωο εθ ηνχηνπ, έλαο θαιφο 

ζπληνληζηήο θαιείηαη λα κεξηκλά νχησο ψζηε λα κελ δεκηνπξγνχληαη αληζφηεηεο ή λα κελ 

απνθιείεηαη θαλέλαο ζπκκεηέρσλ απφ ηε ζπδήηεζε.  

 

Δηδηθή έκθαζε ζηε γιψζζα πξέπεη λα δίλεηαη ζε 

ζπλαληήζεηο ζηηο νπνίεο ζπκκεηέρνπλ 

εθπαηδεπφκελνη..Οη εηαίξνη νθείινπλ λα 

δηαζθαιίδνπλ εθ ησλ πξνηέξσλ φηη νη 

εθπαηδεπφκελνί ηνπο ζα έρνπλ ηελ επθαηξία λα 

ζπλεηζθέξνπλ ζηε ζπλάληεζε. Μπνξείηε λα 

δηαζέζεηε κέξνο ηεο επηρνξήγεζεο γηα νκαδηθή 

γισζζηθή πξνεηνηκαζία πξηλ απφ ηε ζπκκεηνρή 

ζαο ζε κηα δηαθξαηηθή ζπλάληεζε. 
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Ζ πξνζθπγή ζηηο ππεξεζίεο δηεξκελέσλ κπνξεί λα είλαη πξφζθνξε ιχζε γηα ηε ζπκπιήξσζε 

ησλ γισζζηθψλ θελψλ, αιιά ελδέρεηαη λα είλαη δχζθνιε ιφγσ ηνπ ζρεηηθνχ θφζηνπο. Αλη’ 

απηνχ, κπνξείηε λα ελζαξξχλεηε ηα κέιε ηεο νκάδαο ηνπ ζρεδίνπ λα ππνζηεξίδνπλ θαη λα 

επηδεηθλχνπλ ππνκνλή θαη αλνρή ζηα κέιε ηεο νκάδαο κε ιηγφηεξν αλεπηπγκέλεο γισζζηθέο 

δεμηφηεηεο. Γηα ηνλ ζθνπφ απηφ κπνξνχλ λα ιεθζνχλ απιά κέηξα, φπσο: 

 Ζ ρξήζε απιήο γιψζζαο. 

 Ζ πξνεηνηκαζία φζν ην δπλαηφλ πεξηζζφηεξνπ πιηθνχ ζρεηηθά κε ηα ζέκαηα πνπ ζα 

ζπδεηεζνχλ ζηε ζπλάληεζε θαη ε εθ ησλ πξνηέξσλ απνζηνιή ηνπο ζε φινπο ηνπ 

ζπκκεηέρνληεο. 

 Ζ ρξήζε επεμεγήζεσλ θαη νπηηθψλ βνεζεκάησλ φπσο θαηάινγνη κε ηα βαζηθά ζεκεία, 

γξαθηθέο παξαζηάζεηο, δηαγξάκκαηα, θ.ιπ. 

 Ζ πξνηξνπή θαη ε ππελζχκηζε ζηνπο ζπκκεηέρνληεο λα θέξλνπλ ιεμηθά ζηηο 

ζπλαληήζεηο. 

 Βεβαησζείηε φηη φινη νη ζπκκεηέρνληεο θαηαλννχλ κε ηνλ ίδην ηξφπν ηα φζα 

ζπκθσλνχληαη, ζπλνςίδνληαο ην θάζε ζεκείν. 

 

5.2.3 Πξφγξακκα εξγαζηψλ θαη πξαθηηθά  

 

Έλα θαιά δηαξζξσκέλν πξφγξακκα εξγαζηψλ 

απνηειεί θξίζηκε πξνυπφζεζε γηα κηα επηηπρή 

ζπλάληεζε. Ζ πξνεηνηκαζία είλαη, ζηελ ηδαληθή 

πεξίπησζε, κηα θνηλή δηαδηθαζία γηα νιφθιεξε ηε 

ζχκπξαμε: φινη νη ζπκκεηέρνληεο πξέπεη λα έρνπλ 

ηελ επθαηξία λα ζπκκεηάζρνπλ ζηελ θαηάξηηζε 

ηνπ πξνγξάκκαηνο εξγαζηψλ γηα ηελ επφκελε 

ζπλάληεζε. 

 

Γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο εξγαζηψλ 

κηαο ζπλάληεζεο είλαη ζεκαληηθφ λα ηίζεληαη ξεαιηζηηθνί θαη επηηεχμηκνη ζηφρνη. Έρεηε ππφςε φηη ν 

ξπζκφο ηεο ζπλάληεζεο επεξεάδεηαη απφ ην φηη νη ζπκκεηέρνληεο πξνέξρνληαη ηφζν απφ δηαθνξεηηθέο 

επξσπατθέο ρψξεο -γεγνλφο πνπ πξνζζέηεη κηα πνιππνιηηηζκηθή θαη πνιπγισζζηθή δηάζηαζε- φζν θαη 

απφ δηαθνξεηηθά είδε ηδξπκάησλ, κε δηαθνξεηηθέο πξαθηηθέο θαη κεζφδνπο εξγαζίαο. 

 

Πξέπεη λα πξνβιέπεηαη επαξθήο ρξφλνο γηα ζπδήηεζε, θαζψο είλαη πηζαλφ λα αλαθχςνπλ λέα ζέκαηα 

θαηά ηε δηάξθεηα ηεο ζπλάληεζεο. Πξέπεη λα επίζεο λα επηδηψθεηαη ε επίηεπμε πξαγκαηηθήο 

ζπλαίλεζεο, νχησο ψζηε λα δηαζθαιίδεηαη ε νκαιή ζπλέρηζε ηνπ ζρεδίνπ κεηά ηε ζπλάληεζε. 

 

Καηά ηε δηνξγάλσζε κηαο ζπλάληεζεο ζηελ νπνία ζπκκεηέρνπλ ελήιηθεο εθπαηδεπφκελνη, πξέπεη λα 

δίλεηαη ηδηαίηεξε πξνζνρή ζην πξφγξακκα εξγαζηψλ ηεο. Δίλαη πηζαλφ φηη νη εθπαηδεπφκελνη 

αληηκεησπίδνπλ πεξηζζφηεξεο δπζθνιίεο φζνλ αθνξά ηε γιψζζα επηθνηλσλίαο θαη ηε ζπκκεηνρή ηνπο 

ζηε ζπλάληεζε. Πξηλ απφ ηε κεηάβαζε ζην εμσηεξηθφ, ζα ήηαλ ζθφπηκε ε δηεμαγσγή κηαο ζπλάληεζεο 

πξνεηνηκαζίαο ζε θάζε ίδξπκα, νχησο ψζηε λα κειεηεζεί ην πξφγξακκα εξγαζηψλ ηεο ζπλάληεζεο θαη 

λα απαληεζνχλ ηπρφλ απνξίεο. Μπνξείηε επίζεο λα εμεηάζεηε ην ελδερφκελν γισζζηθήο πξνεηνηκαζίαο, 

ππφ κνξθή, γηα παξάδεηγκα, ζχληνκσλ επαλαιεπηηθψλ καζεκάησλ. Καηά ηε δηαθξαηηθή ζπλάληεζε 

πξέπεη λα πξνβιέπεηαη ρξφλνο γηα ζπδεηήζεηο, κε πηζαλή γισζζηθή ππνζηήξημε. Μπνξεί επίζεο λα 

αθηεξσζεί επηπξφζζεηνο ρξφλνο ζε επηζθέςεηο ή ζηελ απφ θνηλνχ εθπφλεζε νκαδηθψλ εξγαζηψλ. 

 

Τν ίδξπκα-εηαίξνο πνπ δηνξγαλψλεη ηε 

ζπλάληεζε (ελδερνκέλσο ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ 

ζπληνληζηή ηνπ ζρεδίνπ) κπνξεί λα θαηαξηίζεη ην 

ζρέδην ελφο πξνγξάκκαηνο εξγαζηψλ ην νπνίν ζα 

δηαλεκεζεί πξηλ απφ ηε ζπλάληεζε ζηα κέιε ησλ 

νκάδσλ γηα ζρνιηαζκφ θαη δηαηχπσζε 

εηζεγήζεσλ. Η κειέηε ηνπ πξνγξάκκαηνο 

εξγαζηψλ ζα δψζεη ζηνπο ζπκκεηέρνληεο ηελ 

επθαηξία λα πξνεηνηκαζηνχλ γηα ηε ζπλάληεζε. 
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Ζ ζχληαμε πξαθηηθψλ κε ζαθή δνκή, ακέζσο 

κεηά ηε ζπλάληεζε, παξέρεη ζε θάζε ίδξπκα-

εηαίξν κηα ρξήζηκε αλαζθφπεζε ηεο ζπλάληεζεο. 

Ζ θαηάξηηζε ελφο ζχληνκνπ θαηαιφγνπ δξάζεσλ 

ζην ηέινο θάζε ζπλάληεζεο, ζηνλ νπνίν 

πεξηγξάθνληαη ηα θαζήθνληα θαη νη πξνζεζκίεο 

γηα φινπο ηνπο εηαίξνπο, κπνξεί λα δηεπθνιχλεη 

ηελ πινπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ ζχκθσλα κε ην αξρηθφ πξφγξακκα. 

 

5.3 Η δεκηνπξγία κηαο βηψζηκεο ζχκπξαμεο   

Οη θαιέο ζρέζεηο εξγαζίαο βαζίδνληαη ζηελ εηιηθξηλή θαη αλνηρηή επηθνηλσλία. Τη κπνξνχκε λα θάλνπκε 

γηα λα ην πεηχρνπκε απηφ; 

 

Ζ επηηπρία θάζε ζρεδίνπ απνηειεί ζπλάξηεζε ησλ ζπκκεηερφλησλ ζην ζρέδην, ηεο δέζκεπζήο ηνπο θαη 

ηεο ηθαλφηεηάο ηνπο λα ζπλεξγάδνληαη. Απηφ αθνχγεηαη πνιχ απιφ θαη άκεζν, αιιά δεκηνπξγεί 

απηφκαηα απνξίεο.  

 

Ση κπνξείηε λα θάλεηε γηα λα δηακνξθψζεηε θαιέο ζρέζεηο εξγαζίαο ζην πιαίζην ηεο ζχκπξαμήο ζαο; 

Πψο κπνξείηε λα πξνσζήζεηε ηελ απνηειεζκαηηθφηεηα ησλ δηαδηθαζηψλ εξγαζίαο; 

 

Τπάξρνπλ κεξηθέο παξάκεηξνη πνπ πξέπεη λα ιάβεηε ππφςε πξηλ απφ ηελ έλαξμε ηνπ ζρεδίνπ θαη άιιεο 

πνπ κπνξείηε λα επεμεξγαζηείηε ζηελ πνξεία. Απηέο κπνξνχλ λα θαηεγνξηνπνηεζνχλ κε ηνλ αθφινπζν 

ηξφπν. Τπάξρνπλ πξαθηηθέο παξάκεηξνη, νη νπνίεο είλαη πνιχ βαζηθέο θαη ζπγθεθξηκέλεο, φπσο ηα 

ζρέδηα ησλ ζπλαληήζεσλ, ηα ρξνλνδηαγξάκκαηα θ.ιπ. Άιιεο παξάκεηξνη είλαη ςπρνινγηθήο θχζεο θαη 

αθνξνχλ ηελ αλζξψπηλε πιεπξά ηεο ζπλεξγαζίαο. Δπηπιένλ, πξέπεη λα εμεηάζεηε ηηο πνιηηηζηηθέο 

παξακέηξνπο ηνπ ζρεδίνπ, φπσο ην πψο ζα δηαρεηξηζηείηε ηελ πνιπκνξθία πξνο φθεινο ηνπ ζρεδίνπ. 

Γηα ηελ εδξαίσζε κηαο βηψζηκεο ζχκπξαμεο, πξέπεη λα ιάβεηε ππφςε ηηο αθφινπζεο παξακέηξνπο: 

 ΢ρεδηαζκφο ζπλαληήζεσλ κε πνηθηιία  (πξαθηηθή παξάκεηξνο) 

 ΢πγθξφηεζε νκάδαο  (ςπρνινγηθή παξάκεηξνο) 

 Δλζσκάησζε ηεο πνιηηηζηηθήο πνιπκνξθίαο   (πνιηηηζηηθή παξάκεηξνο) 

 Δπηθνηλσλία   (πνιηηηζηηθή παξάκεηξνο) 

 Γεκηνπξγία εζσηεξηθψλ ζπλεξγαζηψλ  (νξγαλσηηθή παξάκεηξνο) 

   

 

5.3.1 ΢ρεδηαζκφο ζπλαληήζεσλ κε πνηθηιία 

 

Ζ πξψηε ζπλάληεζε είλαη πνιχ ζεκαληηθή, ηφζν 

γηα ηνλ δηνξγαλσηή φζν θαη γηα ηνπο 

ζπκκεηέρνληεο. ΢ηελ πξνεγνχκελε παξάγξαθν 

παξαηέζεθαλ νξηζκέλα πξαθηηθά ζέκαηα πνπ 

πξέπεη λα ιακβάλνληαη ππφςε, αιιά ν 

ζρεδηαζκφο ηνπ ραξαθηήξα ηεο ζπλάληεζεο είλαη 

εμίζνπ ζεκαληηθφο. Ση κπνξείηε λα θάλεηε γηα λα 

δεκηνπξγήζηε κηα επράξηζηε θαη άλεηε 

αηκφζθαηξα κεηαμχ ησλ ζπκκεηερφλησλ;  

 

 

Μελ αθήλεηε φιε ηε δνπιεηά ζηνλ ζπληνληζηή ή 

ζηνλ δηνξγαλσηή, αιιά θαηαλείκεηε θαζήθνληα. 

Θα κπνξνχζε ίζσο λα αλαηεζεί ζε θάζε εηαίξν ε 

ηήξεζε κέξνπο ησλ πξαθηηθψλ. 

Σπάζηε ηνλ πάγν: αξρίζηε θάλνληαο εξσηήζεηο ζε 

θάπνηνλ απφ ηνπο ζπκκεηέρνληεο ζρεηηθά κε ηε 

δνπιεηά ή ηα ελδηαθέξνληά ηνπ θαη παξνπζηάζηε 

ηνλ ζηα ππφινηπα κέιε ηεο νκάδαο. 

Δλαξθηήξηα δξαζηεξηφηεηα: ζθεθζείηε ηνπο 

ηππηθνχο ή ζπλεζηζκέλνπο ραηξεηηζκνχο ππνδνρήο 

–ζε κηα άιιε ρψξα, αλδξψλ ή γπλαηθψλ, αηφκσλ 

κεγαιχηεξεο ή λεαξφηεξεο ειηθίαο– θαη δψζηε 

ρξφλν ζηνπο παξεπξηζθφκελνπο λα πεξηεγεζνχλ 

ζηελ αίζνπζα θαη λα ζπζηεζνχλ κε απηνχο ηνπο 

ραηξεηηζκνχο. Έηζη, φρη κφλν ζα δηαζθεδάζεηε, 

αιιά θαη ζα δψζεηε ψζεζε ζηελ νκάδα. 
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Οη παξάκεηξνη πνπ πξέπεη λα ιάβεηε ππφςε είλαη: 

 Κάληε ηνπο φινπο λα αηζζαλζνχλ άλεηα. 

 Παξνπζηάζηε ηνλ εαπηφ ζαο θαη ηε δνπιεηά ζαο. 

 Οξγαλψζηε κηα δηαζθεδαζηηθή ελαξθηήξηα δξαζηεξηφηεηα. 

 ΢ρεδηάζηε δξαζηεξηφηεηεο πνπ δεκηνπξγνχλ κεγαιχηεξε νηθεηφηεηα. 

 Υσξίζηε κηα κεγάιε νκάδα ζε κηθξφηεξεο, κηθηέο νκάδεο εξγαζίαο. 

 Γειάζηε θαη δνπιέςηε καδί. 

 

Ζ πνηθηιία θαη ε επειημία είλαη βαζηθέο παξάκεηξνη κηαο ζπλάληεζεο ζην ζχλνιφ ηεο. Πξνζπαζήζηε λα 

ηηο ελζσκαηψζεηε ζε φιεο ηηο ζπληζηψζεο κηαο ζπλάληεζεο: ζηα σξάξηα, ζην ρψξν δηεμαγσγήο θαη ζηηο 

απαηηήζεηο φζνλ αθνξά ηε δηαδηθαζία ή ηα απνηειέζκαηα. 

5.3.2 ΢πγθξφηεζε νκάδαο 

 

Ζ ςπρνινγηθή παξάκεηξνο είλαη πάληα δσηηθήο ζεκαζίαο γηα ηε ζπγθξφηεζε κηαο λέαο νκάδαο. ΋ηαλ, 

φκσο, ηα κέιε απηήο ηεο νκάδαο πξνέξρνληαη απφ δηαθνξεηηθά πεξηβάιινληα θαη επηθνηλσλνχλ, ζηελ 

πιεηνςεθία ηνπο, ζε κηα γιψζζα πνπ δελ είλαη ε κεηξηθή ηνπο, ε έκθαζε ζηελ ςπρνινγηθή παξάκεηξν 

απνθηά αθφκε πην θξίζηκε ζεκαζία.  

 

Καιέο ζρέζεηο κε ηνπο εηαίξνπο ζαο κπνξείηε λα δεκηνπξγήζεηε κε δηάθνξνπο ηξφπνπο. ΢ε θάζε 

πεξίπησζε, πξέπεη λα αθηεξψζεηε ρξφλν ζε δξαζηεξηφηεηεο γηα ηελ θαιιηέξγεηα νκαδηθνχ πλεχκαηνο. 

Ζ θχζε ησλ δξαζηεξηνηήησλ απηψλ κπνξεί λα πνηθίιιεη, αλ θαη, ζηελ ηδαληθή πεξίπησζε, νη 

δξαζηεξηφηεηεο πξέπεη λα ζρεηίδνληαη κε ην 

ζρέδην. Κεληξηθφο άμνλαο ηεο ζπγθξφηεζεο κηαο 

νκάδαο είλαη ε ζπλεξγαζία θαη ε επηθνηλσλία γηα 

ηε δηεθπεξαίσζε ζπγθεθξηκέλσλ θαζεθφλησλ. 

΢ηφρνο είλαη λα εληζρπζεί ην αίζζεκα αζθάιεηαο 

ησλ ζπκκεηερφλησλ εληφο ηεο νκάδαο, νχησο 

ψζηε λα κπνξέζνπλ λα ζπλεηζθέξνπλ ζηελ 

επηηπρία ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Οξηζκέλεο δξαζηεξηφηεηεο ζπγθξφηεζεο νκάδαο πνπ κπνξείηε λα ιάβεηε ππφςε: 

 Υσξίζηε ηελ νκάδα ζε δηαθξαηηθέο επηκέξνπο νκάδεο, αλαζέηνληάο ηνπο ζπγθεθξηκέλα 

θαζήθνληα φπσο λα δεκηνπξγήζνπλ αληηθείκελα απφ πειφ, λα αλαιχζνπλ έξγα ηέρλεο, λα 

απαξηζκήζνπλ φζα γλσξίδνπλ ζρεηηθά κε κηα ζπγθεθξηκέλε ρψξα ή έλαλ ζπγγξαθέα θ.ιπ. 

 Αλαιάβεηε κηα δξαζηεξηφηεηα καδί σο νκάδα, φπσο ε καγεηξηθή ή θάπνην άζιεκα. 

 Γηνξγαλψζηε θάπνηνλ δηαγσληζκφ ή έλα θνπίδ, π.ρ. ζρεηηθά κε επξσπατθά γεγνλφηα θαη 

πνζνηηθά δεδνκέλα. 

 Παίμηε έλα παηρλίδη, θάπνην πνπ ήδε μέξεηε ή θάπνην πνπ επηλνήζαηε ζην πιαίζην ηεο 

ζπλάληεζεο. 

 Γηνξγαλψζηε κηα δξαζηεξηφηεηα πνπ ζα ζαο θάλεη λα γειάζεηε θαη λα κνηξαζηείηε κηα θνηλή 

εκπεηξία. 

 ΢πδεηήζηε ζέκαηα φπσο νη πξνζδνθίεο ζαο, νη δηαδηθαζίεο εξγαζίαο θαη ε επίιπζε 

πξνβιεκάησλ. 

 

5.3.3 Δλζσκάησζε ηεο πνιηηηζκηθήο πνιπκνξθίαο 

 

΢ε θάζε εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε ζπκκεηέρνπλ εθπξφζσπνη απφ ηξεηο ηνπιάρηζηνλ επξσπατθέο ρψξεο. 

Ωο ζεκείν αθεηεξίαο, είλαη ζθφπηκν λα αλαγλσξίζεηε φηη νη δηάθνξεο ρψξεο θαη νξγαληζκνί έρνπλ 

Σπγθξφηεζε νκάδαο: ζα κπνξνχζαηε λα 

εηνηκάζεηε έλα γεχκα καδί ζηελ θνπδίλα ηνπ 

ζρνιείνπ, λα παίμεηε πνδφζθαηξν ή λα πάηε βφιηα 

κε πνδήιαηα 
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δηαθνξεηηθέο παξαδφζεηο θαη λννηξνπίεο εξγαζίαο. Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο αθνξνχλ ηελ 

αληαιιαγή ηδεψλ θαη ηελ απνθφκηζε δηδαγκάησλ απφ ηνπο άιινπο, αιιά ηαπηφρξνλα παξέρνπλ κηα 

επθαηξία εμνηθείσζεο κε άιινπο πνιηηηζκνχο, ππφ ηελ επξχηεξε έλλνηα ηνπ φξνπ.  

 

Ζ επαθή κε αλζξψπνπο απφ άιιεο ρψξεο θαη κε δηαθνξεηηθνχο ηχπνπο ηδξπκάησλ θαη λννηξνπίεο είλαη 

εθ ησλ πξαγκάησλ πνιχ ελδηαθέξνπζα θαη επνηθνδνκεηηθή γηα ηνπο ζπκκεηέρνληεο. Κάζε ρψξα έρεη 

ζπγθεθξηκέλνπο ηξφπνπο εξγαζίαο θαη έλα απφ ηα πιενλεθηήκαηα ηνπ ζρεδίνπ είλαη ε εμνηθείσζε κε 

απηνχο. Πνιχ ζπρλά ζα αλαθαιχπηεηε φηη νη αληηιήςεηο πνπ έρεηε γηα κηα ρψξα ή έλαλ πνιηηηζκφ 

απέρνπλ πνιχ απφ ην ηη ζπκβαίλεη ζηελ πξαγκαηηθφηεηα. Δπνκέλσο, κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε δελ 

απνηειεί κφλν επθαηξία γηα λα κάζεηε ηη θάλνπλ νη ζπλάδειθνί ζαο ή νη δηδαζθφκελνη ζε κηα άιιε 

ρψξα, αιιά θαη κηα επθαηξία γηα λα θαηαιάβεηε γηαηί ην θάλνπλ.  

 

Δπσθειεζείηε απφ ηελ επθαηξία γηα λα: 

 Γλσξίζεηε ηνλ πνιηηηζκφ ησλ άιισλ.  

 Παξνπζηάζεηε ηηο παξαδφζεηο ζαο. 

 Γηαζθεδάζεηε. 

 Πξνζθέξεηε παξαδνζηαθά θαγεηά θαη πνηά. 

 Απνδερζείηε ηελ πνιπκνξθία πνιηηηζκψλ θαη εζίκσλ. 

 Δπηδείμεηε ζεβαζκφ, δηάζεζε επηθνηλσλίαο θαη ελδηαθέξνλ πξνο ηνπο άιινπο.  

 

5.3.4 Δπηθνηλσλία 

΋πσο πξναλαθέξζεθε, ε επηθνηλσλία απνηειεί 

θεληξηθφ άμνλα ηεο επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο. ΢ε 

έλα ζρέδην, νη ζπκκεηέρνληεο είλαη πνιινί θαη ηα 

επίπεδα ζπκκεηνρήο πνηθίιινπλ. Ωζηφζν, φινη νη 

ζπληειεζηέο πξέπεη λα έρνπλ ηελ επθαηξία λα 

παξαθνινπζήζνπλ ηελ εμέιημε ηνπ ζρεδίνπ, 

αθφκε θαη εάλ δελ επεμεξγάδνληαη επηζηακέλσο 

θάπνην ζέκα ή δελ ζπκκεηέρνπλ ζε ζπγθεθξηκέλεο 

ζπλαληήζεηο.  

 

΢ηε ζπγθεθξηκέλε πεξίπησζε, νη παξάκεηξνη πνπ 

πξέπεη λα ιακβάλνληαη ππφςε είλαη: πψο 

επηθνηλσλείηε θαηά ηε δηάξθεηα ησλ 

ζπλαληήζεσλ; Πψο θαηαγξάθεηε ηελ εμέιημε; 

Πψο δηαηεξείηε επαθή κεηαμχ ζπλαληήζεσλ; 

 

Δλζάξξπλζε ηεο επηθνηλσλίαο: βξείηε ηέζζεξα 

δηαθνξεηηθά θαη πξνθιεηηθά ή δηαζθεδαζηηθά 

ζέκαηα ζρεηηθά κε ην αληηθείκελν ηεο ζχκπξαμεο. 

Φσξίζηε ηνπο ζπκκεηέρνληεο ζε ηέζζεξηο νκάδεο, 

βξίζθνληαο π.ρ. θνηλά ραξαθηεξηζηηθά φπσο 

«φινη φζνη έρνπλ θαζηαλά καιιηά», «φιεο νη 

γπλαίθεο/άλδξεο», «φινη άλσ ησλ 40». Σπδεηήζηε 

ηα ζέκαηα κε ηα ππφινηπα κέιε ηεο νκάδαο ζε 

ηέζζεξηο γσλίεο ηεο αίζνπζαο. Η δξαζηεξηφηεηα 

απηή είλαη έλαο θαιφο ηξφπνο γηα λα ππνδερζείηε 

λέα κέιε ή εθπαηδεπφκελνπο ζηελ νκάδα θαη γηα 

λα δεκηνπξγήζεηε επθαηξίεο επηθνηλσλίαο κεηαμχ 

ηνπο. 
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΋ηαλ εμεηάδεηε κεραληζκνχο επηθνηλσλίαο ζην 

πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ, ιάβεηε ππφςε ηα αθφινπζα: 

 Πξαθηηθέο ζπδεηήζεηο ζρεηηθά κε ζπλαθή 

κέζα επηθνηλσλίαο. 

 Δζσηεξηθή επηθνηλσλία ζην πιαίζην ηνπ 

ζρεδίνπ (αξρείν ηνπ ζρεδίνπ). 

 Δμσηεξηθή επηθνηλσλία ζρεηηθά κε ην 

ζρέδην, κε ζπλαδέιθνπο θαη σο κέζν 

πξνβνιήο ηνπ νξγαληζκνχ. 

 Γηάδνζε ζε ηνπηθέο εθεκεξίδεο θαη 

πεξηνδηθά. 

 Πξνγξάκκαηα εξγαζηψλ θαη πξαθηηθά 

ησλ ζπλαληήζεσλ. 

 Καηάινγνο επαθψλ κε ηα νλφκαηα ησλ 

ζπκκεηερφλησλ θαη ζπλαθή ζηνηρεία, 

φπσο δηεπζχλζεηο ειεθηξνληθνχ 

ηαρπδξνκείνπ, ηειεθσληθνί αξηζκνί, 

ηαρπδξνκηθέο δηεπζχλζεηο, θαζήθνληα 

ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ θ.ιπ. 

 Σα παξαγφκελα πιηθά ηνπ ζρεδίνπ. 

 Φσηνγξαθίεο απφ ηηο ζπλαληήζεηο. 

 Καηαλνκή αξκνδηνηήησλ επηθνηλσλίαο. 

 Υξήζε ηνπ Γηαδηθηχνπ. 

 Γηαδηθηπαθέο δηαζθέςεηο ζην 

κεζνδηάζηεκα ησλ ζπλαληήζεσλ. 

 

5.3.5 Γεκηνπξγία ζπλεξγαζηψλ εληφο ηνπ 

νξγαληζκνχ ζαο  

 

Σα ζρέδηα ζπλεξγαζίαο ζπλδπάδνπλ δηεζλείο 

θαη ηνπηθέο δξαζηεξηφηεηεο θαη είλαη βαζηθφ 

λα γλσξίδεηε πψο ζα ζπλδέζεηε ην ζρέδην κε 

ηνλ νξγαληζκφ ζαο. Γηα αθφκε κηα θνξά, ε 

πξνβνιή απνηειεί βαζηθή παξάκεηξν. Δλεκεξψζηε φζνπο πεξηζζφηεξνπο κπνξείηε ζρεηηθά κε ην 

ζρέδην θαη ελζαξξχλεηε ηε ζπκκεηνρή ηνπο. Δπηδείμηε ελζνπζηαζκφ θαη κνηξαζηείηε ηηο εκπεηξίεο 

ζαο. Καη' απηφλ ηνλ ηξφπν ζα βνεζήζεηε ηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο λα θαηαλνήζνπλ ηφζν ην 

πεξηερφκελν ηνπ ζρεδίνπ φζν θαη ηε ζθνπηκφηεηα ησλ πξνζπαζεηψλ ζαο. 

Οη «θαλφλεο επηθνηλσλίαο» πξέπεη λα απνηεινχλ 

αληηθείκελν επεμεξγαζίαο. Γηα ηνλ ζθνπφ απηφ 

πξέπεη λα δηαηεζεί ρξφλνο ζηελ πξψηε ζπλάληεζε 

ησλ ζπκκεηερφλησλ. Σηνπο θαλφλεο 

πεξηιακβάλνληαη ηα εμήο: 

 Η επηθνηλσλία ιακβάλεη ρψξα κέζσ 

κηαο πιαηθφξκαο εξγαζίαο. 

 Γηα θάζε ζπλάληεζε πξέπεη λα 

θαηαξηίδεηαη πξφγξακκα εξγαζηψλ θαη λα 

ηεξνχληαη πξαθηηθά. 

 Σην ζρέδην πξέπεη λα ζπκκεηέρεη 

δηαξθψο έλαο βαζηθφο ζπληειεζηήο απφ 

θάζε ίδξπκα. 

 Όινη νη εηαίξνη ζπκβάιινπλ ζηε 

δηαηήξεζε ελφο επράξηζηνπ θιίκαηνο. 

 Να είζηε ζαθείο ζε φ,ηη αθνξά ηηο 

πξνζδνθίεο ζαο, ηδίσο απέλαληη ζηνλ 

ζπληνληζηή. 

 Οη πιεξνθνξίεο πνπ δίλνληαη ζηνλ 

θνξέα δηνξγάλσζεο (φπσο ν αξηζκφο ησλ 

ζπκκεηερφλησλ ζε κηα ζπλάληεζε) πξέπεη 

λα είλαη επαθξηβείο. 

 Οη ζπλαληήζεηο εξγαζίαο 

δηνξγαλψλνληαη απφ θνηλνχ απφ ηνλ 

ζπληνληζηή θαη ηνλ θνξέα πνπ 

δηνξγαλψλεη ηε ζπλάληεζε ζηε ρψξα ηνπ.. 

 Πξνζπαζήζηε λα επηδεηθλχεηε 

δεθηηθφηεηα ζην πιαίζην ηεο ζπλεξγαζίαο 

ζαο.  Όια ηα ηδξχκαηα-εηαίξνη πξέπεη λα 

έρνπλ ηελ επθαηξία λα ζπλεηζθέξνπλ, φρη 

κφλν ζε επίπεδν πξνζσπηθνχ, αιιά θαη 

ζε επίπεδν εθπαηδεπφκελσλ . 
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Οξηζκέλεο παξάκεηξνη πνπ πξέπεη λα 

ιακβάλνληαη ππφςε:  

 Οη ζπκκεηέρνληεο ζηηο δηαθξαηηθέο 

ζπλαληήζεηο. Έλα άηνκν απφ θάζε 

νξγαληζκφ, ην νπνίν παξίζηαηαη ζε φιεο 

ηηο ζπλαληήζεηο καδί κε έλα αθφκε άηνκν 

πνπ αιιάδεη θάζε θνξά.  

 ΢χζηαζε κηαο νκάδαο έξγνπ ε νπνία ζα 

αζρνιείηαη κε ην ζρέδην ηνπηθά. 

 Δλζάξξπλζε ηεο ζπκκεηνρήο φζν ην 

δπλαηφλ πεξηζζφηεξσλ ζπλαδέιθσλ ζαο, 

πεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ πξντζηακέλνπ 

ζαο, φπνηε είλαη απηφ εθηθηφ. 

 Δλεκέξσζε ησλ ζπλαδέιθσλ ζαο κέζσ 

ελεκεξσηηθψλ δειηίσλ ή θπιιαδίσλ. 

 Παξνπζίαζε ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ 

ζρεδίνπ ζηηο ζπλαληήζεηο ηνπ 

πξνζσπηθνχ. 

 Δλζάξξπλζε ηεο ζπκκεηνρήο ησλ ζπλαδέιθσλ ζαο ζηε δηαθξαηηθή ζπλάληεζε πνπ 

δηνξγαλψλεηαη ζηνλ νξγαληζκφ ζαο. 

 

5.4 Έιεγρνο πνηφηεηαο_____________________________________________________________ 

 

Σπλεξγαδφκαζηε κε αξθεηνχο εηαίξνπο. Πψο δηαζθαιίδνπκε φηη επηηπγράλνπκε πνηνηηθά απνηειέζκαηα 

πνπ είλαη ηθαλνπνηεηηθά γηα φινπο; 

 

Ζ κέηξεζε θαη ε αμηνιφγεζε ηνπ αληίθηππνπ ελφο ζρεδίνπ είλαη πνιχ πην δχζθνιε απφ ηε κέηξεζε 

θαη ηελ αμηνιφγεζε ησλ απνηειεζκάησλ. Η πιένλ επνηθνδνκεηηθή κνξθή ειέγρνπ πνηόηεηαο 

πεξηιακβάλεη όινπο ηνπο εηαίξνπο ηνπ ζρεδίνπ, μεθηλά ηαπηόρξνλα κε ην ζρέδην θαη απνηειεί 

αληηθείκελν ζπδήηεζεο κεηαμύ ησλ εηαίξσλ. Σν πην ζεκαληηθφ είλαη φηη ν έιεγρνο πνηφηεηαο δελ 

είλαη κηα δηαδηθαζία πνπ αξρίδεη ζην ηειηθφ ζηάδην ηνπ ζρεδίνπ ζαο. Δλζσκαηψζηε ηνλ έιεγρν 

πνηφηεηαο ζην ζρέδηφ ζαο θαη δηακνξθψζηε επαθξηβψο ηε δηάξζξσζή ηνπ ζηελ πξψηε ζπλάληεζε 

ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Ο έιεγρνο πνηφηεηαο απαξηίδεηαη απφ ηέζζεξα ζηάδηα: δηαηππψλεηε εξσηήζεηο, ζπιιέγεηε ζηνηρεία 

ζρεηηθά κε ηηο ζπγθεθξηκέλεο εξσηήζεηο, δηαηππψλεηε ηα ζπκπεξάζκαηά ζαο βάζεη ησλ ζηνηρείσλ 

θαη, ζην ηέινο, δηακνξθψλεηε ηηο εηζεγήζεηο ζαο. 

 

΢ην πιαίζην ελφο ζρεδίνπ, ηα ζηάδηα απηά ζπκπίπηνπλ κε ηέζζεξηο ζπληζηψζεο: 

 Παξαθνινχζεζε – ηεξήζεθε ην πιάλν ηνπ ζρεδίνπ; 

 Γηακνξθσηηθή αμηνιφγεζε  – ρξεηάδεηαη ην πιάλν ηνπ ζρεδίνπ αιιαγέο ή ηξνπνπνηήζεηο; 

 Αμηνιφγεζε απνηειεζκάησλ – ήηαλ ηθαλνπνηεηηθή ε πνξεία ηνπ ζρεδίνπ θαη ήηαλ ρξήζηκα ηα 

απνηειέζκαηα; 

 Απνινγηζκφο – ρξεηάδεηαη πξνζαξκνγή ησλ πξνζδνθψκελσλ απνηειεζκάησλ, ηνπ γεληθνχ 

ζθνπνχ θαη ησλ επηκέξνπο ζηφρσλ ή ησλ ζπκθσληψλ; 

 

Σπλδέζηε άηνκα κε ην ζρέδην: 

 Καιέζηε ηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο ζηηο 

ζπλαληήζεηο πνπ δηνξγαλψλεηε ζηνλ 

νξγαληζκφ ζαο ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ. 

 Γψζηε ζηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο ηελ 

επθαηξία λα γεπκαηίζνπλ κε ηνπο 

εηαίξνπο. 

 Γψζηε ζηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο ηελ 

επθαηξία λα μελαγήζνπλ ηνπο εηαίξνπο 

ζην θνξέα  θαη ζηηο ζέζεηο εξγαζίαο ηνπο. 

 Σπληάμηε έλα ελεκεξσηηθφ δειηίν ζρεηηθά 

κε ην ζρέδην. 

 Παξνπζηάζηε ηηο ηειεπηαίεο εμειίμεηο 

ζρεηηθά κε ην ζρέδην ζε θάζε νκαδηθή 

ζπλάληεζε. 
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5.4.1 Παξαθνινχζεζε ηεο δηαδηθαζίαο 

Με ηελ παξαθνινχζεζε ειέγρεηε εάλ ε πξφνδνο ηνπ ζρεδίνπ είλαη ε πξνβιεπφκελε. Ζ ηαθηηθή 

παξαθνινχζεζε θαη ε ηήξεζε αξρείνπ είλαη δσηηθήο ζεκαζίαο γηα ηελ πξφνδν ελφο ζρεδίνπ θαη 

δηεπθνιχλεη παξάιιεια ηε ζχληαμε ηεο ελδηάκεζεο ή ηειηθήο έθζεζεο ηνπ ζρεδίνπ. 

 

 

Παξαθνινπζείηε: 

 

 

 

 

ΣΟΝ ΧΡΟΝΟ                               ΣΟ ΚΟ΢ΣΟ΢                                          ΣΗΝ ΠΟΙΟΣΗΣΑ 
Δπηηεχρζεθαλ ηα                Πψο ζρεηίδνληαη νη πξαγκαηηθέο                         Γηαηεξείηε ηθαλνπνηεηηθά  

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα      δαπάλεο κε ηνλ πξνυπνινγηζκφ;                     επίπεδα πνηφηεηαο θαη ηεξείηε  

ή πξντνληα;                              Δίλαη πςειφηεξεο ή ρακειφηεξεο                          ηηο ππνρξεψζεηο ζαο; 

          απφ ηηο πξνβιεπφκελεο; 

 

Ζ δηαδηθαζία παξαθνινχζεζεο κπνξεί λα αθνινπζεί ηε δηαδηθαζία ζρεδηαζκνχ (πξβι. ηνλ θχθιν 

πνπ αλαθέξεηαη ζην θεθάιαην 5.1) θαη απαξηίδεηαη απφ ηξία δηαδνρηθά θαη αιιεινζπλδεφκελα 

ζηάδηα: 

 Δπνπηεία ησλ πινπνηνχκελσλ δξαζηεξηνηήησλ. 

 ΢χγθξηζε κεηαμχ ησλ πινπνηνχκελσλ θαη ησλ πξνγξακκαηηζκέλσλ δξαζηεξηνηήησλ. 

 Δξκελεία θαη ρξήζε ησλ πιεξνθνξηψλ απηψλ γηα ηνλ πεξαηηέξσ ζρεδηαζκφ ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Οξηζκέλεο πξνηάζεηο γηα ηε δηακφξθσζε ηεο δηαδηθαζίαο παξαθνινχζεζεο: 

 Αλαπηχμηε θνηλά έληππα αλαθνξάο.  

 Πξνζδηνξίζηε απφ θνηλνχ ηηο πξνζεζκίεο ππνβνιήο ησλ εληχπσλ. 

 Παξέρεηε γξαπηέο θαηεπζπληήξηεο νδεγίεο ζε φινπο ηνπο ζπκκεηέρνληεο ζην ζρέδην. 

 Γεκηνπξγείηε θαη επηθαηξνπνηείηε έλα αξρείν γηα ην ζρέδην. 

 

5.4.2 Αμηνιφγεζε ηεο δηαδηθαζίαο θαη ησλ απνηειεζκάησλ 

 

Ζ αμηνιφγεζε ηεο δηαδηθαζίαο ηνπ ζρεδίνπ θαηά ηελ εμέιημή ηνπ είλαη ζεκαληηθή γηα ηελ ηειηθή ηνπ 

επηηπρία. Πνιιέο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο δηελεξγνχλ απηναμηνινγήζεηο ησλ ζπκκεηερφλησλ, γεγνλφο 

πνπ νδεγεί ζε κηα ζπλερή απνηίκεζε ησλ δηαδηθαζηψλ θαη ησλ απνηειεζκάησλ. Ζ παξαθνινχζεζε 

δηαζθαιίδεη ηελ ηήξεζε ηνπ πιάλνπ ηνπ ζρεδίνπ, ελψ ε αμηνιφγεζε δηαζθαιίδεη ηελ πξνζηηζέκελε αμία 

ηνπ ζρεδίνπ γηα φινπο ηνπο ζπκκεηφρνπο, ηφζν απηνχο πνπ ζπκκεηέρνπλ άκεζα φζν θαη άιινπο 

δπλεηηθνχο δηθαηνχρνπο.  

 

΋πσο πξναλαθέξζεθε, είλαη ζθφπηκν ε αμηνιφγεζε λα πξνβιέπεηαη απφ ην αξρηθφ ζηάδην. ΢ηελ αίηεζή 

ζαο γηα ην ζρέδην πξέπεη λα πεξηγξάθεηε έλα ζχληνκν ζρέδην αμηνιφγεζεο. Σν ζρέδην απηφ κπνξείηε λα 

ην επεμεξγαζηείηε ζηελ πξψηε ή ζηε δεχηεξε ζπλάληεζε. Γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ ζρεδίνπ αμηνιφγεζεο 

κπνξνχλ λα θαλνχλ ρξήζηκεο νη αθφινπζεο εξσηήζεηο: 

 Πνηα είλαη ηα κεηξήζηκα απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ φζνλ αθνξά ηηο δηαδηθαζίεο ή ηα πξντφληα; 

 Πνηα ζέκαηα πξέπεη λα ηεζνχλ ππφ αμηνιφγεζε; 

 Πψο ζα ζπιιερζνχλ πιεξνθνξίεο; 

 Πφηε ζα ζπιιερζνχλ πιεξνθνξίεο; 

 Σελ επεμεξγαζία ησλ ζπιιερζεηζψλ πιεξνθνξηψλ ζα αλαιάβεη νιφθιεξε ε ζχκπξαμε ή έλα 

ίδξπκα-εηαίξνο; 
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 Υξεηάδεηαη πεξηζζφηεξνο ρξφλνο θαη νηθνλνκηθνί πφξνη γηα ηε δξαζηεξηφηεηα απηή; 

 

Ση κπνξεί λα βνεζήζεη ζηε δηαδηθαζία 

αμηνιόγεζεο; 

΢ην πιαίζην ηεο αμηνιφγεζεο δηαδηθαζηψλ, ε 

ζχκπξαμε θαιείηαη λα δηεξεπλήζεη εξσηήκαηα 

φπσο: 

 Δπηηπγράλνληαη νη βαζηθνί ζηφρνη ηνπ 

ζρεδίνπ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη πξέπεη λα 

αιιάμεη; 

 Γηαηεξνχλ νη άκεζα εκπιεθφκελνη 

ζπληειεζηέο θαη νη ππφινηπνη 

ζπκκεηέρνληεο ηελ αίζζεζε φηη κπνξνχλ 

λα ζπλεηζθέξνπλ θαηά ην κέγηζην δπλαηφλ ζην ζρέδην θαη αλ φρη γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 Απέθηεζαλ νη άκεζα εκπιεθφκελνη ζπληειεζηέο θαη νη ππφινηπνη ζπκκεηέρνληεο λέεο γλψζεηο 

θαη δεμηφηεηεο θαηά ηε ζπκκεηνρή ηνπο ζηηο δξαζηεξηφηεηεο ηνπ ζρεδίνπ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη 

πξέπεη λα αιιάμεη; 

 Δίλαη ε επηθνηλσλία ζην πιαίζην ηεο ζχκπξαμεο πξφζθνξε θαη απνηειεζκαηηθή θαη αλ φρη, 

γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 ΢πλεξγάδνληαη ηα κέιε ηεο νκάδαο έξγνπ γηα ηελ επίηεπμε θνηλψλ ζηφρσλ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη 

πξέπεη λα αιιάμεη; 

 Δθπιεξψλεη ν θάζε εηαίξνο ηα θαζήθνληα πνπ ηνπ έρνπλ αλαηεζεί θαη αλ φρη, γηαηί, ηη πξέπεη λα 

αιιάμεη; 

 

Ση κπνξεί λα βνεζήζεη ζηελ αμηνιόγεζε ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ ζρεδίνπ; 

΢ην πιαίζην ηεο αμηνιφγεζεο απνηειεζκάησλ, ε ζχκπξαμε θαιείηαη λα δηεξεπλήζεη εξσηήκαηα φπσο: 

 ΢πκβάιιεη ην ζρέδην ζηε βειηίσζε ησλ επηδφζεσλ ησλ άκεζα ζπκκεηερφλησλ κειψλ ηνπ 

πξνζσπηθνχ θαη εθπαηδεπφκελσλ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 Δπεξεάδεηαη ην πξφγξακκα ζπνπδψλ ηνπ ηδξχκαηνο ηνπ ζπκκεηέρνληνο εηαίξνπ απφ ην ζρέδην 

θαη αλ φρη, γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 Αλέπηπμαλ δεμηφηεηεο νη άκεζα εκπιεθφκελνη ζπληειεζηέο θαη νη ππφινηπνη ζπκκεηέρνληεο, 

ηνπο δφζεθαλ πεξαηηέξσ θίλεηξα ψζηε λα κάζνπλ απφ ην ζέκα ηνπ ζρεδίνπ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη 

πξέπεη λα αιιάμεη; 

 ΢πλέβαιε ην ζρέδην ζηελ αχμεζε ηεο επαηζζεηνπνίεζεο ζρεηηθά κε ηελ επξσπατθή δηάζηαζε 

ζηελ εθπαίδεπζε ελειίθσλ θαη αλ φρη, γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 ΢πλέβαιε ην ζρέδην ζηελ αχμεζε ηεο επαηζζεηνπνίεζεο ζρεηηθά κε ηελ πνιππνιηηηζκηθή θαη 

δηαπνιηηηζκηθή δηάζηαζε θαη αλ φρη γηαηί, ηη πξέπεη λα αιιάμεη; 

 

5.4.3 Τπνβνιή εθζέζεσλ ζηελ Δζληθή Μνλάδα 

Κάζε εηαίξνο νθείιεη λα ππνβάιιεη εθζέζεηο ζηελ Δζληθή Μνλάδα ηεο ρψξαο ηνπ θαζψο θαη κία 

έθζεζε πξνφδνπ ζην ηέινο ηνπ πξψηνπ έηνπο θαη κία ηειηθή έθζεζε δξαζηεξηνηήησλ κε ηελ 

νινθιήξσζε ηνπ ζρεδίνπ.  

Γηα ηε ζχληαμε ηεο έθζεζεο πξνφδνπ είλαη ζθφπηκν λα ιακβάλνληαη ππφςε νη αθφινπζεο παξάκεηξνη: 

 Ζ πξφνδνο ηνπ ζρεδίνπ ζχκθσλα κε ην πιάλν. 

 Ζ πνξεία εμέιημεο ησλ δξαζηεξηνηήησλ. 

 Ζ ζπκκεηνρή φισλ ησλ εηαίξσλ. 

 Οη αιιαγέο ζηνλ πξνγξακκαηηζκφ ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ ζρεδίνπ. 

 

Εξγαιεία αμηνιόγεζεο 

 εξσηεκαηνιφγηα 

 έξεπλεο 

 νκάδεο-ζηφρνη 

 ζπλεληεχμεηο 

 ζπδεηήζεηο ζην πιαίζην ησλ ζπλαληήζεσλ 

γηα ην ζρέδην 

 ζεκεηψζεηο ζε κνξθή εκεξνινγίνπ 

 παξαηήξεζε 
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Σα απαηηνύκελα έληππα γηα ηελ ππνβνιή εθζέζεσλ δηαηίζεληαη από ηηο Δζληθέο Μνλάδεο καδί κε 

ηε ζύκβαζε επηρνξήγεζεο, όπνπ πεξηιακβάλνληαη πεξαηηέξσ αλαιπηηθέο πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε 

ηνλ ρξόλν θαη ηνλ ηξόπν ππνβνιήο εθζέζεσλ. Οη πξνζεζκίεο ππνβνιήο πξνζδηνξίδνληαη ζηε 

ζύκβαζε επηρνξήγεζεο. Δπηζεκαίλεηαη όηη δελ ζα ζαο δεηεζεί λα ππνβάιεηε ρξεκαηννηθνλνκηθή 

έθζεζε κε ηηο αλαιπηηθέο δαπάλεο ζαο. Παξόια απηά, πξέπεη λα είζηε ζε ζέζε λα απνδεηθλύεηε όηη 

έρεη επηηειεζηεί ν ειάρηζηνο αξηζκόο δξαζηεξηνηήησλ θηλεηηθόηεηαο θαη όηη ηεξήζεθε ην πιάλν 

πινπνίεζεο ηνπ ζρεδίνπ ηεο ζύκπξαμεο. Ωο εθ ηνύηνπ, νθείιεηε λα θξαηάηε π.ρ. ηα εηζηηήξηα ησλ 

κεηαθνξηθώλ κέζσλ, ηηο θάξηεο επηβίβαζεο θαη ηηο βεβαηώζεηο ζπκκεηνρήο γηα θάζε 

πινπνηεζείζα δξαζηεξηόηεηα θηλεηηθόηεηαο. 

5.5 Η πξνβνιή ηνπ ζρεδίνπ ζαο - δηάδνζε  

Πψο λα ελεκεξψζεηε άιινπο ζπλαδέιθνπο θαη ηδξχκαηα ζρεηηθά κε ην ζρέδην; 

 

Καηά ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ, είλαη ζεκαληηθφ λα παξέρεηε ζρεηηθή ελεκέξσζε ζηνπο κε 

ζπκκεηέρνληεο ζην ζρέδην. Δλ πξψηνηο, θάηη ηέηνην είλαη επσθειέο γηα ην ζρέδην θαη παξέρεη ζε ηξίηνπο 

ηε δπλαηφηεηα λα ην παξαθνινπζήζνπλ εθ ηνπ ζχλεγγπο, θαζψο θαη λα πξνζθέξνπλ έκπλεπζε θαη λέεο 

ηδέεο. Καηά δεχηεξνλ, εληζρχεη ηφζν ηελ εηθφλα ηνπ ζρεδίνπ εληφο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο φζν θαη ηελ 

εηθφλα ηνπ νξγαληζκνχ ζαο ζηελ ηνπηθή θνηλφηεηα. 

 

Ο ηξφπνο θαη ε έθηαζε ηεο πξνβνιήο ηνπ ζρεδίνπ ή ηεο δηάδνζήο ηνπ πνηθίιιεη αλάινγα κε ηα 

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα θαη ηελ θιίκαθα. Μπνξείηε λα δηεξεπλήζεηε ηξφπνπο πξνβνιήο ηνπ 

ζρεδίνπ ζε εζσηεξηθφ επίπεδν, εληφο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο, θαζψο θαη ζε εμσηεξηθφ επίπεδν. 

 

Δζσηεξηθή πξνβνιή 
Ζ επηηπρία ελφο ζρεδίνπ ζπλδέεηαη ζπρλά κε ηελ ππνζηήξημε πνπ παξέρεηαη απφ ηνλ νξγαληζκφ ζαο, 

ηνπο ζπλαδέιθνπο, ηνπο ζπκκεηέρνληεο θαη ηνπο πξντζηακέλνπο ζαο. Δίλαη ινηπφλ πνιχ ζεκαληηθφ λα 

εληάμεηε ην ζρέδην ζηνλ νξγαληζκφ ζαο. Γηα ηνλ ζθνπφ απηφ πξέπεη λα πξνζειθχζεηε ελδηαθέξνλ γηα 

ηα ζρέδην θαη, σο εθ ηνχηνπ, λα βξείηε ηξφπνπο εζσηεξηθήο δηάδνζεο ησλ ηδεψλ ηνπ ζρεδίνπ. Οη ηξφπνη 

απηνί είλαη πνιιαπινί θαη εμαξηψληαη απφ ηελ επηθνηλσληαθή πξνζέγγηζε πνπ εθαξκφδεη ν νξγαληζκφο 

ζαο. Δλδεηθηηθά παξαηίζεληαη νη αθφινπζνη: 

 Ζ ζχληαμε ελφο θπιιαδίνπ/θαηαιφγνπ πνπ πεξηγξάθεη ην ζρέδην ζηνπο ζπλαδέιθνπο ζαο. 

 Παξνρή ελεκέξσζεο ζρεηηθά κε ην ζρέδην ζηηο ζπλαληήζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ. 

 Παξνρή ελεκέξσζεο ζρεηηθά κε ην ζρέδην ζηα εζσηεξηθά ελεκεξσηηθά δειηία. 

 Ζ ρξήζε πίλαθα αλαθνηλψζεσλ γηα ηελ παξνπζίαζε πιηθνχ ηνπ ζρεδίνπ. 

 Ζ ζπγγξαθή άξζξσλ ζηελ εθεκεξίδα ηνπ ηδξχκαηνο. 

 Καηαρσξίζεηο ζηελ επεηεξίδα ηνπ ηδξχκαηνο. 

 Άιιεο ηδέεο. 

 

Δμσηεξηθή πξνβνιή 

Έλα δηαθξαηηθφ ζρέδην απνηειεί κηα επθαηξία πξνβνιήο ηνπ νξγαληζκνχ ζαο ζηελ ηνπηθή θνηλφηεηα. 

Γηα αθφκε κηα θνξά, νη ηξφπνη πξνβνιήο πνηθίιινπλ αλάινγα κε ην ζρέδην, ηηο πξνζδνθίεο ζαο θαη ηηο 

νκάδεο-ζηφρνπο πνπ ζέιεηε λα πξνζειθχζεηε. Απηφ ζα κπνξνχζε λα γίλεη κε ηε βνήζεηα ηνπ Σχπνπ, 

αιιά ζπρλά ε πξνβνιή πξέπεη λα ζρεηίδεηαη κε θάπνηα είδεζε, φπσο κηα δηεζλήο επίζθεςε ή κηα 

δεκνζίεπζε θ.ιπ. Οξηζκέλνη ηξφπνη εμσηεξηθήο πξνβνιήο ηνπ ζρεδίνπ κπνξνχλ λα είλαη: 

 Ζ δεκηνπξγία ελφο θνηλνχ δηθηπαθνχ ηφπνπ. 

 Ζ ζπκκεηνρή ηνπ ηνπηθνχ Σχπνπ. 

 Ζ ζπκκεηνρή ηνπ Σχπνπ ζε εζληθφ ή δηεζλέο επίπεδν. 

 Ζ παξνρή πιεξνθνξηψλ ζρεηηθά κε ην ζρέδην ζην πιαίζην ζπλαληήζεσλ/δηαζθέςεσλ ζε 

ηνπηθφ/εζληθφ επίπεδν. 

 Ζ ζπγγξαθή άξζξσλ ζρεηηθά κε ην ζρέδην ζε πεξηνδηθά ηνπ θιάδνπ. 
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 Ζ δεκνζίεπζε ελφο ηειηθνχ πξντφληνο γηα ηξίηνπο. 

 Άιιεο ηδέεο. 

 

Γηα ηνλ ζπγθεθξηκέλν ζθνπφ, είλαη ζεκαληηθφ λα ζπδεηάηε ηξφπνπο δηεπζέηεζεο απηψλ ησλ δεηεκάησλ 

θαη λα ζρεδηάδεηε ηηο ελέξγεηέο ζαο ζρεηηθά κε ην ζρέδην. Ζ δηάδνζε είλαη πνιχ ζεκαληηθή αιιά πξέπεη 

λα γίλεηαη κε ηξφπν ζπλαθή πξνο ην ζρέδην. 

 

5.6 Οηθνλνκηθά  

Πψο λα αμηνπνηήζεηε θαηά ην βέιηηζην ηξφπν ηελ επηρνξήγεζε ηνπ ζρεδίνπ; 

 

΢ην πιαίζην κηαο ζχκπξαμεο, θάζε ίδξπκα-εηαίξνο ιακβάλεη ηε δηθή ηνπ επηρνξήγεζε απφ ηελ Δζληθή 

Μνλάδα ηεο ρψξαο ηνπ. Σα ρνξεγνχκελα εληαία πνζά ελδέρεηαη λα δηαθέξνπλ απφ ρψξα ζε ρψξα, 

γεγνλφο ην νπνίν ζπλεπάγεηαη φηη ηα επίπεδα ρξεκαηνδφηεζεο ησλ εηαίξσλ ελφο ζρεδίνπ πνηθίιινπλ. 

Αλ θαη απηφ δελ δεκηνπξγεί ζπλήζσο πξφβιεκα, ζα ήηαλ ζθφπηκν λα ππάξρεη δηαθάλεηα ζρεηηθά κε ηηο 

επηρνξεγήζεηο πνπ ιακβάλεηε. Ωο εθ ηνχηνπ, ζπληζηάηαη ζηνπο εηαίξνπο λα ελεκεξψλνπλ ν έλαο ηνλ 

άιιν ζρεηηθά κε ηνπο ρξεκαηννηθνλνκηθνχο φξνπο ζπκκεηνρήο ζην ζρέδην θαη λα ζπδεηνχλ ζρεηηθά κε 

ηηο πηζαλέο επηπηψζεηο ηνπο ζην ζρέδην ζην ζχλνιφ ηνπ.  

 

΢ηα ρξεκαηννηθνλνκηθά δεηήκαηα πνπ ηίζεληαη ππφ ζπδήηεζε κε ηνπο ζπλεξγάηεο ζαο κπνξνχλ λα 

πεξηιακβάλνληαη: 

 Σν χςνο ηνπ εληαίνπ πνζνχ θαη ε θαηαλνκή ηνπ γηα ηελ θάιπςε ησλ δαπαλψλ ηνπ ζρεδίνπ θαη 

ησλ δηαθξαηηθψλ ζπλαληήζεσλ (δξαζηεξηφηεηεο θηλεηηθφηεηαο). 

 Σν εθηηκψκελν θφζηνο ησλ θνηλψλ πξντφλησλ θαη ν επηκεξηζκφο ηνπ κεηαμχ ησλ ηδξπκάησλ. 

 Οη παξαδφζεηο ζρεηηθά κε ηε θηινμελία / ηηο δαπάλεο ππνδνρήο / ηελ ςπραγσγία. 

 Σξφπνη εμνηθνλφκεζεο ησλ πφξσλ ηεο επηρνξήγεζεο (ηδέεο γηα θζελά κεηαθνξηθά κέζα, 

θαηαιχκαηα, γεχκαηα, θζελά αεξνπνξηθά εηζηηήξηα, θαηαιχκαηα θαη εκηδηαηξνθή, νξγαλσκέλα 

γεχκαηα θ.ιπ.). 

 ΢πκπιεξσκαηηθή ρξεκαηνδφηεζε. 

 

΢πληζηάηαη λα ηεξείηε αξρείν ησλ δαπαλψλ ζαο 

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ ζπκβαηηθνχ έηνπο, νχησο 

ψζηε λα είζηε ζε ζέζε λα παξαθνινπζείηε αλά 

πάζα ζηηγκή θαη κε αθξίβεηα ηελ θαηάζηαζε ησλ 

δαπαλψλ ζαο. Ωο ππεχζπλνο γηα ην ζρέδην ζην 

δηθφ ζαο ίδξπκα, ζα πξέπεη λα είζηε ζε ζέζε λα 

αληηπαξαβάιιεηε ηε ρνξεγεζείζα επηρνξήγεζε 

κε ηηο αλαιεθζείζεο δαπάλεο. Πξνζπαζείηε λα ηηο 

ηζνζθειίδεηε ζε δηάθνξεο ρξνληθέο ζηηγκέο θαηά 

ηε δηάξθεηα ηνπ έηνπο, νχησο ψζηε ειέγρεηε εάλ 

ππεξβαίλεηε ή φρη ηνλ πξνυπνινγηζκφ. Δάλ, γηα 

παξάδεηγκα, θαηαθέξαηε λα δηνξγαλψζεηε 

πεξηζζφηεξεο δηαθξαηηθέο ζπλαληήζεηο ή αληαιιαγέο απφ φζεο πξνβιεπφηαλ ζηελ αίηεζε επεηδή 

θαηαθέξαηε λα βξείηε πην νηθνλνκηθέο ιχζεηο, απηφ είλαη απνιχησο απνδεθηφ. 

 

Σέινο, κπνξείηε λα αλαδεηήζεηε άιιεο πεγέο ρξεκαηνδόηεζεο. Δλδέρεηαη λα ππάξρνπλ άιινη θνξείο 

πνπ παξέρνπλ ρξεκαηνδφηεζε, ζπκπιεξσκαηηθά πξνο ηελ θνηλνηηθή επηρνξήγεζε πνπ ζα έρεηε ήδε 

ιάβεη. Οη πφξνη απηνί κπνξνχλ λα πξνέξρνληαη απφ ηελ ηνπηθή ζαο θνηλφηεηα, ηηο πεξηθεξεηαθέο αξρέο 

ή ηελ θεληξηθή θπβέξλεζε, απφ ηδησηηθέο επηρεηξήζεηο θ.ιπ. 

 

Δάλ είζηε ν δηνξγαλσηήο κηαο ζπλάληεζεο, πξέπεη 

λα πξνζδηνξίζεηε απφ θνηλνχ κε ηνπο ππφινηπνπο 

ζπκκεηέρνληεο έλαλ ηξφπν επηκεξηζκνχ ησλ 

δαπαλψλ.  

Σε πεξίπησζε πνπ δηνξγαλψλεηε έλα θνηλφ δείπλν, 

ν θάζε ζπκκεηέρσλ ζα θαηαβάιεη ην κεξίδηφ ηνπ 

γηα ην γεχκα ηνπ (ν νιιαλδηθφο ηξφπνο), ή ζα 

πιεξψζεηε ην ζπλνιηθφ ινγαξηαζκφ θαη ζα ηνλ 

κνηξαζηείηε, ζηέιλνληαο κεηέπεηηα ην ζρεηηθφ 

ηηκνιφγην ζηνπο εηαίξνπο ζαο; 
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5.7 Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηνπ ζρεδίνπ  

Πψο κπνξείηε λα ζπλερίζεηε ηε ζπλεξγαζία ζαο κεηά ηελ νινθιήξσζε ηνπ ζρεδίνπ; 

 

Μεηά απφ έλα δηάζηεκα εληαηηθήο ζπλεξγαζίαο κε ηνπο εηαίξνπο ζαο ζην εμσηεξηθφ, ζα έξζεη 

αλαπφθεπθηα ε ζηηγκή πνπ ην ζρέδην ζα νινθιεξσζεί. Καηά ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ, είλαη πνιχ 

πηζαλφ λα έρεηε αλαπηχμεη κηα θαιή ζρέζε εξγαζίαο κε ηνπο εηαίξνπο ζαο θαη λα έρεηε επηηχρεη 

ηθαλνπνηεηηθά απνηειέζκαηα. ΢ηελ πεξίπησζε απηή, ελδέρεηαη λα επηζπκείηε ηε ζπλέρηζε ηεο 

ζπλεξγαζίαο κε θάπνηνλ ηξφπν. Οη επηινγέο είλαη πνιιαπιέο: κπνξείηε λα ζπκκεηάζρεηε ζην 

επξσπατθφ δίθηπν ησλ εηαίξσλ ζαο θαη ην αληίζηξνθν ή κπνξείηε λα ζπκκεηάζρεηε καδί ζε έλα 

θαηλνχξην ζρέδην. 

 

Ζ ζπκκεηνρή ζε κηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε ζάο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα λα εμνηθεησζείηε κε ηηο 

εζσηεξηθέο δηεξγαζίεο άιισλ νξγαληζκψλ θαη λα δεκηνπξγήζεηε ην δηθφ ζαο δηεζλέο δίθηπν. Ο ηξφπνο 

ιεηηνπξγίαο ηνπ δηθηχνπ απηνχ κπνξεί λα πνηθίιιεη, π.ρ. κπνξεί λα πεξηιακβάλεη ηε ζπλερηδφκελε 

επηθνηλσλία κέζσ ηεο αληαιιαγήο πιεξνθνξηψλ κε κέιε ηνπ πξνζσπηθνχ ή κε ζπνπδαζηέο ή ηελ απφ 

θνηλνχ ζπκκεηνρή ζε άιια δηεζλή δίθηπα. 

 

Δάλ απνθαζίζεηε λα ππνβάιεηε αίηεζε γηα έλα λέν ζρέδην, ην Πξφγξακκα Γηά Βίνπ Μάζεζεο ζάο 

παξέρεη πιεζψξα δπλαηνηήησλ. Τπάξρνπλ νη δηάθνξεο δξάζεηο ηνπ πξνγξάκκαηνο Grundtvig, θαζψο 

θαη νη βαζηθέο δξαζηεξηφηεηεο «Γιψζζεο» ή «ΣΠΔ» ζην πιαίζην ηνπ εγθάξζηνπ πξνγξάκκαηνο. 

Μπνξείηε επίζεο λα ππνβάιεηε αίηεζε γηα ην πξφγξακκα Leonardo da Vinci, εάλ ην ζρέδην πνπ 

επεμεξγάδεζηε ζρεηίδεηαη κε ηελ επαγγεικαηηθή εθπαίδεπζε θαη θαηάξηηζε. Πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε 

απηέο ηηο δπλαηφηεηεο παξέρνπλ νη Δζληθέο Μνλάδεο. 

 

Αθφκε θαη εάλ απνθαζίζεηε λα ζπλερίζεηε απφ θνηλνχ ζε έλα άιιν ζρέδην, κελ παξαιείςεηε λα 

νινθιεξψζεηε ηε ζχκπξαμε κε ηνλ πξνζήθνληα ηξφπν. Σν ζρέδην κπνξεί λα ζπλερηζηεί ππφ θάπνηα 

άιιε κνξθή, αιιά ε αξρηθή εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε ιήγεη επηζήκσο θαη ζα πξέπεη λα βξείηε έλαλ 

θαηάιιειν ηξφπν γηα λα ηελ νινθιεξψζεηε, λα γηνξηάζεηε γηα ηα απνηειέζκαηα θαη λα θιείζεηε ηνλ 

θχθιν ηνπ ζρεδίνπ. 
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Η πινπνίεζε ηνπ ζρεδίνπ – βαζηθά ζεκεία: 

 Γηαηεξήζηε έλα πςειφ επίπεδν πξνζδνθηψλ ζηνλ ζρεδηαζκφ ζαο, επηδεηθλχνληαο παξάιιεια 

ξεαιηζκφ φζνλ αθνξά ηελ θαηαλνκή ρξφλνπ θαη πφξσλ. 

 ΢ρεδηάζηε έλαλ ινγηθφ αξηζκφ δηαθξαηηθψλ ζπλαληήζεσλ γηα θάζε έηνο, π.ρ. δχν ή ηξεηο 

ζπλαληήζεηο, ζπλππνινγίδνληαο ηνλ αξηζκφ ησλ δξαζηεξηνηήησλ θηλεηηθφηεηαο πνπ 

δεηήζαηε ζηελ αίηεζή ζαο. 

 Δμεηάζηε πξνζεθηηθά ην ηη ζα κπνξνχζε θαη πξέπεη λα γίλεηαη ζε εζληθφ επίπεδν κεηαμχ ησλ 

δηαθξαηηθψλ ζπλαληήζεσλ. 

 Δπσθειεζείηε απφ ηελ πξψηε δηαθξαηηθή ζπλάληεζε γηα λα επεμεξγαζηείηε ηνπο θνηλνχο 

θαλφλεο ζπλεξγαζίαο ζην πιαίζην ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο. 

 Καηαξηίζηε έλα γισζζάξην ή επξεηήξην κε νξηζκνχο ελλνηψλ. Μπνξείηε ελίνηε λα 

ρξεζηκνπνηείηε γεληθνχο νξηζκνχο γηα κηα έλλνηα ή, δηαθνξεηηθά, πξέπεη λα δεκηνπξγείηε 

νξηζκνχο εηδηθά γηα ηε ζχκπξαμε. 

 Δλζαξξχλεηε ην νκαδηθφ πλεχκα κέζσ θνηλσληθψλ εθδειψζεσλ θαη νκαδηθψλ ζπδεηήζεσλ. 

 Πξνζπαζήζηε λα είζηε επξεκαηηθνί ζηηο κεζφδνπο εξγαζίαο πνπ επηιέγεηε, φπσο θνηλέο 

ζχλνδνη νινκέιεηαο, εξγαζία αλά δπάδεο ή κηθξέο νκάδεο, εξγαζία ζε αλεπίζεκν θιίκα, ή 

αθφκα ζπδεηήζεηο θαηά ηε δηάξθεηα πεξηπάησλ. 

 Πξνβιέςηε αξθεηά δηαιείκκαηα -κεγάιεο θαη κηθξήο δηάξθεηαο- γηα κηα ζπλάληεζε. 

 Καηαξηίζηε έλα επέιηθην πξφγξακκα εξγαζηψλ κε δξαζηεξηφηεηεο γηα ηε δεκηνπξγία κηαο 

πην νηθείαο αηκφζθαηξαο. 

 Δπσθειεζείηε ηεο δπλαηφηεηαο λα δηεπξχλεηε ηηο γλψζεηο ζαο ζρεηηθά κε άιινπο 

πνιηηηζκνχο. 

 Δμεηάζηε ηα πηζαλά γισζζηθά εκπφδηα. 

 Μεηά ηελ πξψηε ζπλάληεζε, επαιεζεχζηε εάλ φλησο ζπδεηήζεθαλ ηα ζέκαηα θαη νη 

εξσηήζεηο πνπ ζέιεηε λα επεμεξγαζηείηε. Δάλ φρη, πξνζπαζήζηε λα ελεκεξψζεηε ζρεηηθά ηελ 

νκάδα ζαο θαη λα θάλεηε ηηο απαηηνχκελεο αιιαγέο. 

 Καηαξηίζηε εθ ησλ πξνηέξσλ ζρέδηα αμηνιφγεζεο. Πξνζδηνξίζηε απφ θνηλνχ ηηο κεζφδνπο 

αμηνιφγεζεο ηνπ βαζκνχ θαηαλφεζεο θαη επηθνηλσλίαο, π.ρ. κεηά απφ έλα εμάκελν 

ζπλεξγαζίαο. 

 Πξνζδηνξίζηε απφ θνηλνχ δξαζηεξηφηεηεο επηθνηλσλίαο ή πξνβνιήο: αλαπηχμεηε ζρέδην 

δηάδνζεο. 

 Γηαζθαιίζηε ηε ζχλδεζε ηνπ επξσπατθνχ ζρεδίνπ κε ηνλ νξγαληζκφ ζαο. 
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1 6.Γισζζάξην όξσλ 

 Δλεξγόο ζπκκεηνρή ησλ πνιηηώλ (active citizenship) 

Ζ ηθαλφηεηα ελεξγνχ θνηλσληθήο ζπκκεηνρήο απνηειεί κηα απφ ηηο ζεκειηψδεηο ηθαλφηεηεο 

ζηηο νπνίεο πξέπεη λα έρνπλ πξφζβαζε φινη νη Δπξσπαίνη πνιίηεο. Τπάξρεη κηα ζεηξά ζρεδίσλ 

ηα νπνία έρνπλ σο αληηθείκελν ηελ εθπαίδεπζε πνπ απνβιέπεη ζηελ ελεξγφ ζπκκεηνρή 

δηαθφξσλ θνηλσληθά απνθιεηζκέλσλ νκάδσλ πνιηηψλ θαη ζηελ ελδπλάκσζε ηεο ζέζεο ησλ 

γπλαηθψλ. Άιια ζρέδηα επεμεξγάδνληαη πιηθφ γηα ηελ εθπαίδεπζε πξνο ηελ αλάπηπμε ηεο 

δεκνθξαηηθήο ζπλείδεζεο ησλ πνιηηψλ ππφ κηα επξχηεξε έλλνηα, ελζαξξχλνληαο ηελ 

θαιιηέξγεηα ηεο θξηηηθήο ηνπο ηθαλφηεηαο ζε δηαπνιηηηζκηθά, ηερληθά, νηθνινγηθά, ηζηνξηθά 

θαη νηθνλνκηθά ζέκαηα. 

 

 ΢ρέδην δξαζηεξηνηήησλ (activity plan) 

Πξφθεηηαη γηα έλα ζρεδηάγξακκα ησλ εξγαζηψλ ηνπ ζρεδίνπ, ην νπνίν ρσξίδεηαη ζε ρξνληθά 

ζηάδηα. Οη δξαζηεξηφηεηεο ηνπ ζρεδίνπ πξνζδηνξίδνληαη αλάινγα κε ηνλ ζηφρν ηνπο, ηα 

πξνζδνθψκελα απνηειέζκαηα θαη ηνπο ζπληειεζηέο ηνπο (ίδξπκα, πξνζσπηθφ, δηδαζθφκελνη, 

θ.ιπ.) – πξβι. ζειίδα 19 

 

 Δλήιηθνο εθπαηδεπόκελνο (adult learner) 

Ωο «ελήιηθνη» ζην πιαίζην ηνπ πξνγξάκκαηνο Grundtvig λννχληαη άηνκα ειηθίαο άλσ ησλ 25 

εηψλ ή λένη θάησ ησλ 25 εηψλ νη νπνίνη δελ ζπκκεηέρνπλ πιένλ ζε πξνγξάκκαηα αξρηθήο 

εθπαίδεπζεο ζην πιαίζην ηνπ επίζεκνπ ζρνιηθνχ ζπζηήκαηνο ή ηεο ηξηηνβάζκηαο 

εθπαηδεπηηθήο βαζκίδαο ησλ ζπκκεηερνπζψλ ρσξψλ. Σν πξφγξακκα Grundtvig απεπζχλεηαη 

ζε άηνκα κε επξέσο δηαθνξνπνηεκέλεο καζεζηαθέο επηδηψμεηο, νη νπνίεο ζπλίζηαληαη ζηε 

βειηίσζε ηεο ηθαλφηεηαο γηα πιήξε θαη ελεξγφ θνηλσληθή ζπκκεηνρή, ζηελ αλάπηπμε ηεο 

δηαπνιηηηζηηθήο επαηζζεηνπνίεζεο, ζηε βειηίσζε ηεο κειινληηθήο απαζρνιεζηκφηεηαο κέζσ 

ηεο απφθηεζεο ή αλαβάζκηζεο βαζηθψλ ή γεληθψλ δεμηνηήησλ θαη ζηελ ελίζρπζε ηεο 

ηθαλφηεηαο εηζφδνπ ή επαλεηζφδνπ ζηελ επίζεκε εθπαίδεπζε. 

 

 ΢πγρξεκαηνδόηεζε (co-financing) 

΋ια ηα ζρέδηα πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη ζην πιαίζην ηνπ πξνγξάκκαηνο δηά βίνπ κάζεζεο 

βαζίδνληαη ζηε ζπγρξεκαηνδφηεζε, ε νπνία ζπλίζηαηαη ζηε ζπκπιήξσζε ηεο επηρνξήγεζεο 

ηνπ ζρεδίνπ κέζσ ηεο ζπλεηζθνξάο θάζε δηθαηνχρνπ. ΢ηελ πεξίπησζε ησλ εθπαηδεπηηθψλ 

ζπκπξάμεσλ, νη δαπάλεο πξνζσπηθνχ εληάζζνληαη ζηε ζπγρξεκαηνδφηεζε εθ κέξνπο ηνπ 

ηδξχκαηνο, ελψ νη δαπάλεο ηνπ ζρεδίνπ θαη νη δηαθξαηηθέο ζπλαληήζεηο θαιχπηνληαη απφ ηελ 

επηρνξήγεζε. Δίλαη ζεκαληηθφ λα γίλεη αληηιεπηφ φηη ην πνζφ ηεο επηρνξήγεζεο θαζνξίδεηαη 

απφ θάζε επηκέξνπο Δζληθή Μνλάδα, βάζεη ηεο δήηεζεο θαη ηεο εζληθήο ρξεκαηνδνηηθήο 

πνιηηηθήο. – πξβι. ζειίδα 22-23  

 

 ΢πληνληζηήο (coordinator) / ζπληνληζηηθό ίδξπκα (coordinating institution) 

Γηα θάζε εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε πξέπεη λα νξίδεηαη έλαο επίζεκνο ζπληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ. 

Ο ζπληνληζηήο αλαιακβάλεη ηε δηαδηθαζία ππνβνιήο αίηεζεο θαη εθζέζεσλ ζηηο Δζληθέο 

Μνλάδεο θαη δξνκνινγεί ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηνπ ζρεδίνπ. Σα ινηπά θαζήθνληα θαη νη 

δξαζηεξηφηεηεο ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ θαηαλέκνληαη κεηαμχ ησλ ηδξπκάησλ-εηαίξσλ. – 

πξβι. ζειίδα 18 

 

 Γηάδνζε (dissemination) 

(εθ ηνπ Λαη. dissemino: δηα-ζπείξσ) «ε επξεία θπθινθνξία ή δεκνζηνπνίεζε εηδήζεσλ θαη 

ζεσξηψλ» 

Ζ δηάδνζε νξίδεηαη σο κηα πξνζρεδηαζκέλε δηαδηθαζία παξνρήο ζηνπο βαζηθνχο 

ελδηαθεξφκελνπο πιεξνθνξηψλ ζρεηηθά κε ηελ πνηφηεηα, ηε ζπλάθεηα θαη ηελ 

απνηειεζκαηηθφηεηα ησλ πξντφλησλ πξνγξακκάησλ θαη πξσηνβνπιηψλ. Ζ δηάδνζε ιακβάλεη 

ρψξα κφιηο θαηαζηνχλ δηαζέζηκα ηα απνηειέζκαηα ησλ πξνγξακκάησλ θαη ησλ 

πξσηνβνπιηψλ. ΋ζνλ αθνξά ηηο εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο, ε δηάδνζε αθνξά θπξίσο ηελ 
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πξνβνιή ηνπ ζρεδίνπ θαη ησλ πξντφλησλ ηνπ, ε νπνία πξέπεη λα πξαγκαηνπνηείηαη ηφζν ζε 

εζσηεξηθφ φζν θαη ζε εμσηεξηθφ επίπεδν, ηδίσο ζε ζπλαδέιθνπο θαη άιια ηδξχκαηα θαη 

νξγαληζκνχο. – πξβι. ζειίδα 38 

 

 Δπξσπατθή πξνζηηζέκελε αμία (European added value) 

Σα πιηθά ή άπια πξντφληα ηνπ ζρεδίνπ ηα νπνία πξνθχπηνπλ απνθιεηζηηθά θαη κφλν απφ ηε 

ζπκκεηνρή ζην ζρέδην ζε επξσπατθφ επίπεδν. Δπίζεο, ν φξνο απηφο ππνδειψλεη φηη ην ζρέδην 

έρεη παξάγεη αμία γηα θάζε ζπκκεηέρνπζα νληφηεηα, γεγνλφο ην νπνίν δελ ζα κπνξνχζε λα 

είρε επηηεπρζεί ζε ακηγψο εζληθφ επίπεδν. 

 

 Δπξσπατθή δηάζηαζε ηεο ηδηόηεηαο ηνπ πνιίηε (European dimension to citizenship) 

Αξθεηά απφ ηα παιαηφηεξα επξσπατθά ζρέδηα ζηνλ ζπγθεθξηκέλν ηνκέα επηθεληξψλνληαλ 

ζηελ παξαγσγή πιηθνχ κάζεζεο ζηα πεδία ηεο ηζηνξίαο, ησλ δεκνθξαηηθψλ παξαδφζεσλ, ηεο 

θνηλσλίαο θαη ησλ πνιηηηζκψλ ηεο Δπξψπεο. Πξφζθαηα, παξαηεξήζεθε κηα κεηαηφπηζε ηνπ 

θέληξνπ βάξνπο ζηε βειηίσζε ησλ γλψζεσλ ησλ ελειίθσλ ζρεηηθά κε ηα λέα θξάηε κέιε ηεο 

ΔΔ –ηα νπνία εμαθνινπζνχλ λα είλαη ζρεδφλ άγλσζηα γηα πνιινχο πνιίηεο ησλ άιισλ 

θξαηψλ κειψλ. 

 

 Βαζηθέο ηθαλόηεηεο (Key competences) 

Ζ θιαζηθή έλλνηα ησλ «βαζηθψλ δεμηνηήησλ» (basic skills) δηεπξχλζεθε ζεκαληηθά γηα λα 

κεηεμειηρζεί ζε «βαζηθέο ηθαλφηεηεο» (key competences), ψζηε λα ελαξκνληζζεί κε ηα 

ζπκπεξάζκαηα ηεο επξσπατθήο δηαβνχιεπζεο ζην πεδίν απηφ. Οη θνηλσληθέο δεμηφηεηεο φπσο 

ε ηθαλφηεηα νκαδηθήο εξγαζίαο, επηθνηλσλίαο θαη δηαπνιηηηζηηθνχ δηαιφγνπ απνηεινχλ ην 

επίθεληξν κηαο ζεηξάο ζρεδίσλ Grundtvig.  

Οη βαζηθέο ηθαλφηεηεο αληηπξνζσπεχνπλ κηα κεηαθέξζηκε, πνιπιεηηνπξγηθή δέζκε γλψζεσλ, 

δεμηνηήησλ θαη λννηξνπηψλ, απαξαίηεησλ ζε φινπο γηα ηελ πξνζσπηθή νινθιήξσζε θαη 

αλάπηπμε, ελζσκάησζε θαη απαζρφιεζε. Οη βαζηθέο ηθαλφηεηεο ζα έπξεπε λα αλαπηχζζνληαη 

πξηλ απφ ηελ νινθιήξσζε ηεο ππνρξεσηηθήο εθπαίδεπζεο ή θαηάξηηζεο θαη λα ιεηηνπξγνχλ 

σο βάζε γηα ηελ πεξαηηέξσ κάζεζε ζην πιαίζην ηεο δηά βίνπ κάζεζεο. 

 

 Δθπαηδεπηηθή ζύκπξαμε (Learning partnership) 

Μηα εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε Grundtvig απνηειεί έλα πιαίζην δξαζηεξηνηήησλ ζπλεξγαζίαο 

κηθξήο θιίκαθαο κεηαμχ νξγαληζκψλ πνπ δξαζηεξηνπνηνχληαη ζην πεδίν ηεο εθπαίδεπζεο 

ελειίθσλ ππφ ηελ επξχηεξε έλλνηα. Οη εθπαηδεπηηθέο ζπκπξάμεηο επηθεληξψλνληαη ζηε 

δηαδηθαζία θαη ζηνρεχνπλ ζηε δηεχξπλζε ηεο ζπκκεηνρήο ησλ κηθξφηεξσλ νξγαληζκψλ πνπ 

επηζπκνχλ λα εληάμνπλ ηελ επξσπατθή ζπλεξγαζία ζηηο εθπαηδεπηηθέο ηνπο δξαζηεξηφηεηεο. 

΢ην πιαίζην κηαο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο Grundtvig, νη εθπαηδεπηέο θαη νη δηδαζθφκελνη 

απφ κηα ζεηξά ζπκκεηερνπζψλ ρσξψλ επεμεξγάδνληαη απφ θνηλνχ έλα ή πεξηζζφηεξα ζέκαηα 

θνηλνχ ελδηαθέξνληνο γηα ηνπο ζπλεξγαδφκελνπο νξγαληζκνχο. Απηή ε αληαιιαγή εκπεηξηψλ, 

πξαθηηθψλ θαη κεζφδσλ ζπκβάιιεη ζηελ ελίζρπζε ηεο επαηζζεηνπνίεζεο ζρεηηθά κε ηνλ 

πνιπδηάζηαην επξσπατθφ πνιηηηζκφ, ηελ θνηλσληθή θαη νηθνλνκηθή ζθελή θαη ηελ θαιχηεξε 

θαηαλφεζε πεδίσλ θνηλνχ ελδηαθέξνληνο. 

 

 Δπηζηνιή πξόζεζεο ζπλεξγαζίαο (Letter of intent) 

Δπηζηνιή πνπ ζπληάζζεηαη απφ φινπο ηνπο πξνηεηλφκελνπο νξγαληζκνχο-εηαίξνπο, ζηελ 

νπνία δειψλεηαη ε πξφζεζή ηνπο λα ζπλεξγαζηνχλ ζην πιαίζην ηεο εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο 

εθφζνλ εγθξηζεί ην ζρέδην θαη ε ζπκκεηνρή ηνπο ζε απηφ. Γεδνκέλνπ φηη φινη νη εηαίξνη ηνπ 

ζρεδίνπ ζπλάπηνπλ επηκέξνπο εζληθέο ζπκβάζεηο θαη, σο εθ ηνχηνπ, δηαηεξνχλ ηελ απηνλνκία 

ηνπο ζε ζέκαηα νηθνλνκηθψλ θαη δηαρείξηζεο, νξηζκέλνη ζπληνληζηέο ηνπ ζρεδίνπ ελδέρεηαη λα 

δεηνχλ επηζηνιέο πξφζεζεο ζπλεξγαζίαο απφ φινπο ηνπο εηαίξνπο. Πξφθεηηαη γηα έλα είδνο 

επίζεκεο ζπκθσλίαο κεηαμχ ησλ ηδξπκάησλ ζρεηηθά κε ηε ζπλεξγαζία ηνπο.– πξβι.ζειίδα 24 
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 Γηά βίνπ κάζεζε (Lifelong Learning) 

Κάζε καζεζηαθή δξαζηεξηφηεηα ε νπνία αλαιακβάλεηαη θαζ' φιε ηε δηάξθεηα ηεο δσήο κε 

ζθνπφ ηε βειηίσζε ησλ γλψζεσλ, ησλ δεμηνηήησλ θαη ησλ ηθαλνηήησλ, ζην πιαίζην κηαο 

νπηηθήο πξνζσπηθήο, ηνπ πνιίηε, θνηλσληθήο θαη/ή κηαο νπηηθήο πνπ ζρεηίδεηαη κε ηελ 

απαζρφιεζε. Ζ δηά βίνπ κάζεζε αθνξά ηελ απφθηεζε θαη αλαβάζκηζε θάζε είδνπο 

ηθαλνηήησλ, ελδηαθεξφλησλ, γλψζεσλ θαη πξνζφλησλ, απφ ηελ πξνζρνιηθή ειηθία έσο ηελ 

ειηθία κεηά ηε ζπληαμηνδφηεζε, θαζψο θαη ηελ αλαγλψξηζε ηεο αμίαο θάζε κνξθήο κάζεζεο. 

Ζ δηά βίνπ κάζεζε αθνξά επίζεο ηελ παξνρή «δεχηεξσλ επθαηξηψλ» γηα ηελ αλαβάζκηζε 

βαζηθψλ δεμηνηήησλ, θαζψο θαη επθαηξηψλ κάζεζεο ζε πην πξνρσξεκέλα επίπεδα. 

(Αλαθνίλσζε ηεο Δπηηξνπήο ηεο 21εο Ννεκβξίνπ 2001:«Η πξαγκάησζε κηαο επξσπατθήο 

πεξηνρήο δηα βίνπ κάζεζεο») 

 

 Παξαθνινύζεζε (Monitoring) 

Ζ δηαδηθαζία ζπλερνχο ειέγρνπ ηεο πξνφδνπ ηνπ ζρεδίνπ. Σν ζρέδην πξέπεη λα 

παξαθνινπζείηαη θαζ’ φιε ηε δηάξθεηά ηνπ πξνθεηκέλνπ λα δηαζθαιίδεηαη ε επηηπρία ηνπ. Ζ 

παξαθνινχζεζε ζπλίζηαηαη ζηελ επνπηεία δξαζηεξηνηήησλ, ζηελ αληηπαξαβνιή κε ην ζρέδην 

εξγαζίαο θαη ζηε ρξήζε ησλ πιεξνθνξηψλ πνπ ιακβάλνληαη γηα ηε βειηίσζε ηνπ ζρεδίνπ. –

πξβι. ζειίδα 36. 

 

 Δζληθή Μνλάδα (National Agency) 

΢ε θάζε κία απφ ηηο ρψξεο πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην Πξφγξακκα Γηά Βίνπ Μάζεζεο ζπζηήλεηαη 

κηα Δζληθή Μνλάδα. Ζ Δζληθή Μνλάδα ππνζηεξίδεη ην πξφγξακκα παξέρνληαο πιεξνθνξίεο 

ζρεηηθά κε ηα δηάθνξα πξνγξάκκαηα, θαζψο θαη ζπκβνπιέο θαη θαζνδήγεζε ζηνπο 

δπλεηηθνχο δηθαηνχρνπο. Δπηπιένλ, ε Δζληθή Μνλάδα είλαη αξκφδηα γηα ηελ εζληθή επηινγή 

ησλ απνθεληξσκέλσλ αηηήζεσλ θαη ηελ επαθή κε ηνπο δηθαηνχρνπο. – πξβι. ΢ειίδεο 20-21 

 

 Δηαίξνο (Partner) / ίδξπκα-εηαίξνο (partner institution) 

Κάζε ίδξπκα ή νξγαληζκφο πνπ ζπκκεηέρεη ζηε ζχκπξαμε, ρσξίο φκσο επίζεκν εγεηηθφ ξφιν. 

Δίλαη ηζφηηκνο κε φινπο ηνπο άιινπο ζπκκεηέρνληεο νξγαληζκνχο θαη κνηξάδεηαη κε απηνχο 

ηελ επζχλε πινπνίεζεο ησλ θαζεθφλησλ θαη ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ ζρεδίνπ. 

 

 Απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ (project outcomes) 

Σα απνηειέζκαηα ηνπ ζρεδίνπ κπνξνχλ λα είλαη πιηθά θαη άπια. Σα πιηθά απνηειέζκαηα 

είλαη ηα πξντφληα θαηάξηηζεο, πιηθά θχθισλ καζεκάησλ θ.ιπ. ΢ηα άπια απνηειέζκαηα 

πεξηιακβάλνληαη κεζνδνινγίεο, δηαδηθαζίεο ή εκπεηξίεο θαηάξηηζεο. 

 

 Υώξεο ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο (LLP countries) 

Οη ρψξεο πνπ είλαη επηιέμηκεο γηα ζπκκεηνρή ζην πξφγξακκα δηά βίνπ κάζεζεο (LLP). Οη 

ρψξεο απηέο είλαη ηα 27 θξάηε κέιε ηεο ΔΔ, νη ρψξεο ΔΕΔ΢/ΔΟΥ (Ηζιαλδία, Ληρηελζηάηλ, 

Ννξβεγία) θαη νη ππνςήθηεο πξνο έληαμε ρψξεο (Σνπξθία). 

 

 Βησζηκόηεηα (Sustainability) 

Ζ ηθαλφηεηα ησλ εηαίξσλ ηνπ ζρεδίνπ λα ζπλερίζνπλ ην ζρέδην κεηά ηε ιήμε ηεο ζρεηηθήο 

ζχκβαζεο ζπγρξεκαηνδφηεζεο. Δπίζεο, ε ηθαλφηεηα ρξήζεο ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ ζρεδίνπ 

θαη ελδερνκέλσο αλαβάζκηζεο ή αμηνπνίεζήο ηνπο ζε δηαθνξεηηθφ πιαίζην. 

 

 Αμηνπνίεζε (Valorisation) 

Πξνεξρφκελε απφ ηε γαιιηθή γιψζζα, ε έλλνηα ηεο αμηνπνίεζεο κπνξεί λα πεξηγξαθεί σο ε 

δηαδηθαζία δηάδνζεο θαη εθκεηάιιεπζεο ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ ζρεδίνπ κε ζθνπφ ηε 

κεγηζηνπνίεζε ηεο αμίαο ηνπο, ηελ ελίζρπζε ηνπ αληίθηππνχ ηνπο θαη ηελ ελζσκάησζή ηνπο 

ζηα ζπζηήκαηα θαη ζηηο πξαθηηθέο θαηάξηηζεο ζε ηνπηθφ/εζληθφ θαη ζε επξσπατθφ επίπεδν. 
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Μπνξείηε επίζεο λα ζπκβνπιεπζείηε ην γισζζάξην ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο, ην νπνίν 

παξέρεηαη ζηνλ Οδεγφ γηα ηνπο Αηηνχληεο ζηε δηεχζπλζε 

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/glossary_en.html 

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/glossary_en.html
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2 7.Οδεγόο πεξαηηέξσ κειέηεο / Γηαδηθηπαθέο πεγέο 

 Δπξσπατθή Δπηηξνπή, Γεληθή Γηεύζπλζε Δθπαίδεπζεο θαη Πνιηηηζκνύ  

Ο δηθηπαθφο ηφπνο ηεο ΓΓ EAC πεξηέρεη πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε ηα επξσπατθά εθπαηδεπηηθά 

πξνγξάκκαηα, θαζψο θαη κηα θαηάζηαζε κε ηα ζηνηρεία επηθνηλσλίαο φισλ ησλ Δζληθψλ 

Μνλάδσλ, ελψ παξέρεη πξφζβαζε ζε ζπλφςεηο γηα φιεο ηηο εγθεθξηκέλεο ζπκπξάμεηο 

Grundtvig. 

 http://ec.europa.eu/education/index_en.html 

 

 

 Οδεγόο ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο γηα ηνπο αηηνύληεο  

Ο δηαδηθηπαθφο νδεγφο γηα ηνπο αηηνχληεο παξέρεη κηα πεξηγξαθή φισλ ησλ δξαζηεξηνηήησλ 

πνπ είλαη επηιέμηκεο γηα ζηήξημε ζην πιαίζην ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηά Βίνπ Μάζεζεο. Ο 

Οδεγφο γηα ηνπο αηηνχληεο, ζε ζπλδπαζκφ κε ηε Γεληθή Πξφζθιεζε Υπνβνιήο Πξνηάζεσλ θαη 

ηελ Απφθαζε γηα ην Πξφγξακκα Γηά Βίν πΜκάζεζεο πεξηέρνπλ φιεο ηηο απαηηνχκελεο 

πιεξνθνξίεο γηα ηελ ππνβνιή ησλ αηηήζεσλ επηρνξήγεζεο.  

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/index_en.html 

 

 Γεληθή Πξόζθιεζε Τπνβνιήο Πξνηάζεσλ 

Ζ Γεληθή Πξφζθιεζε Τπνβνιήο πξνηάζεσλ γηα ην Πξφγξακκα Γηά Βίνπ Μάζεζεο 

ζπκπιεξψλεη ηνλ Οδεγφ γηα ηνπο αηηνχληεο θαη παξέρεη ζεκαληηθέο επηπξφζζεηεο 

πιεξνθνξίεο, φπσο νη θαηαιεθηηθέο εκεξνκελίεο γηα ηελ ππνβνιή αηηήζεσλ θαζψο θαη ηπρφλ 

εηδηθέο πξνηεξαηφηεηεο ηνπ πξνγξάκκαηνο.  

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/call_en.html 

 

 Απόθαζε γηα ην Πξόγξακκα Γηά Βίνπ Μάζεζεο· βι. εηδηθόηεξα ηνπο ζηόρνπο ηνπ 

πξνγξάκκαηνο Grundtvig  

Απφθαζε αξηζ. 1720/2006/EΚ ηνπ Δπξσπατθνχ θνηλνβνπιίνπ θαη ηνπ ΢πκβνπιίνπ ηεο 15εο 

Ννεκβξίνπ 2006 γηα ηε ζέζπηζε πξνγξάκκαηνο δξάζεο ζηνλ ηνκέα ηεο δηά βίνπ κάζεζεο. 

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/index_en.html 

 

 Μλεκόλην γηα ηε δηά βίνπ κάζεζε (Μemorandum on Lifelong Learning) 
Μλεκφλην ηεο Δπηηξνπήο ηεο 30εο Οθησβξίνπ 2000 γηα ηε δηά βίνπ κάζεζε [SEC(2000) 1832 

Σειηθφ]: http://www.bologna-berlin2003.de/pdf/MemorandumEng.pdf 

 

 Πνιηηηθή ηεο Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο γηα ηε δηά βίνπ κάζεζε  

Δπηζθφπεζε ησλ εγγξάθσλ πνιηηηθήο θαη ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο 

ζην πεδίν ηεο δηά βίνπ κάζεζεο. 

http://ec.europa.eu/education/policies/lll/lll_en.html  

 

 Δθπαίδεπζε 2010, ε ζπκβνιή ηεο εθπαίδεπζεο θαη ηεο θαηάξηηζεο ζηε ζηξαηεγηθή ηεο 

Ληζζαβόλαο : 

http://ec.europa.eu/education/policies/2010/et_2010_en.html 

  

 

 Αλαθνίλσζε ζρεηηθά κε ηελ εθπαίδεπζε ελειίθσλ  

Αλαθνίλσζε ηεο Δπηηξνπήο ηεο 23εο Οθησβξίνπ 2006, «Δθπαίδεπζε ελειίθσλ: πνηέ δελ είλαη 

αξγά γηα κάζεζε» [COM(2006) 614 ηειηθφ] 

http://ec.europa.eu/education/policies/lll/adultcom_en.html 

 

 Πξαθηηθέο νδεγίεο γηα ηε δηαρείξηζε επξσπατθώλ ζρεδίσλ, ζπκβνπιέο γηα ζπληνληζηέο 

ησλ θεληξηθώλ ζρεδίσλ ΢σθξάηεο (2001) 

Μηα δεκνζίεπζε κε ζπκβνπιέο ζε ζέκαηα δηαρείξηζεο ζρεδίσλ ζην πιαίζην ησλ θεληξηθψλ 

http://ec.europa.eu/education/index_en.html
http://europa.eu.int/comm/education/policies/lll/lll_en.html
http://ec.europa.eu/education/policies/lll/adultcom_en.html
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ζρεδίσλ ΢σθξάηεο. 

http://www.sokrates.at/download/survivalkit 

 

 Δξγαιεία ζρεδηαζκνύ θαη δηάδνζεο απνηειεζκάησλ ζρεδίσλ (IACEE, 1999) 

http://www.leonardodavinci.fi/dissemination/tools.pdf 

 

 Γισζζάξην ηεο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ ζηελ Δπξώπε (UNESCO, 1999) 

http://unesdoc.unesco.org/images/0012/001288/128815e.pdf  

 

 Δγρεηξίδην Comenius γηα ζρνιεία 

Έλα εγρεηξίδην γηα ηε ζπκκεηνρή ζηηο ζρνιηθέο ζπκπξάμεηο  Comenius, ην νπνίν πεξηέρεη 

ζπκβνπιέο ζρεηηθά κε ηε δεκηνπξγία επηηπρψλ ζπκπξάμεσλ κεηαμχ ζρνιείσλ ζηηο 

επξσπατθέο ρψξεο κε ζηφρν ηελ πινπνίεζε ζπλαθψλ ζρεδίσλ. 

http://ec.europa.eu/education/programmes/socrates/comenius/tools_en.html 

 

 Ηκεξνιόγην ησλ ζρνιηθώλ αξγηώλ ζηελ Δπξώπε  

Μηα επηζθφπεζε ησλ ζρνιηθψλ αξγηψλ, ρξήζηκε γηα ηνλ ζρεδηαζκφ επξσπατθψλ 

ζπλαληήζεσλ  

http://ec.europa.eu/education/policies/educ/holidays/index_en.html 

 

 Eurydice: δίθηπν ελεκέξσζεο γηα ηελ εθπαίδεπζε ζηελ Δπξώπε  

Πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε ηα εζληθά ζρνιηθά ζπζηήκαηα, νξνινγία θ.ιπ. 

http://www.eurydice.org/ 

 

 Βάζε δεδνκέλσλ ζρεδίσλ ΢σθξάηεο (ISOC) 

Ζ βάζε δεδνκέλσλ ISOC είλαη έλαο θαηάινγνο ζρεδίσλ ηα νπνία ιακβάλνπλ ηε ζηήξημε ηεο 

Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο ζην πιαίζην ησλ θεληξηθψλ δξάζεσλ ηνπ πξνγξάκκαηνο ΢ΩΚΡΑΣΖ΢. 

Ζ βάζε παξέρεη επίζεο πιεξνθνξίεο ζρεηηθά κε ηνπο δηεζλείο εηαίξνπο δηαθφξσλ ζρεδίσλ, ηε 

δηάδνζε εθδειψζεσλ, ηα απνηειέζκαηα ζρεδίσλ θαη νξγαληζκνχο θαη πξφζσπα πνπ 

ζπκκεηέρνπλ ζηε δηεζλή ζπλεξγαζία ζηνλ ηνκέα ηεο εθπαίδεπζεο. 

http://www.isoc.siu.no/ 

 

 

http://www.sokrates.at/download/survivalkit
http://www.leonardodavinci.fi/dissemination/tools.pdf
http://www.eurydice.org/
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8. Παξαξηήκαηα: Τπνδείγκαηα εληύπσλ 

΢ην παξφλ ηκήκα παξαηίζεηαη κηα ζεηξά ππνδεηγκάησλ ησλ εληχπσλ πνπ κπνξείηε λα 

ρξεζηκνπνηήζεηε ή λα πξνζαξκφζεηε ζηε λέα ζαο εθπαηδεπηηθή ζχκπξαμε. 

 

 Έγγξαθα ζπλαληήζεσλ 

α Πξφζθιεζε 

β Πξφγξακκα 

γ Καηάινγνο ζπκκεηερφλησλ 

δ Πξαθηηθά 

 Δπηζηνιή πξφζεζεο ζπλεξγαζίαο 

 Αλαθνξά παξαθνινχζεζεο 

 ΢ρέδην αμηνιφγεζεο 

 Έληππν αμηνιφγεζεο 
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Πξφζθιεζε ζηε ζπλάληεζε  

 

[Σφπνο], [Ζκεξνκελία] 

 

Σίηινο ζρεδίνπ  ___________________________________ 

 

Πξόγξακκα εξγαζηώλ ζπλάληεζεο δηαθξαηηθνύ ζρεδίνπ 

Ζκεξνκελία(ίεο) ηεο ζπλάληεζεο  ___________________________________ 

Σφπνο(νη) ηεο ζπλάληεζεο  ___________________________________ 

 

΢πκκεηέρνληεο 

 

Ίδξπκα-εηαίξνο 1 (ζπληνληζηήο) 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 2 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 3 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 4 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 5 (δηνξγαλσηήο) 4 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 6 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 7 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 8 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

 

Ίδξπκα δηνξγαλσηήο 

Δπσλπκία ηνπ ηδξχκαηνο ___________________________________ 

 

Τπεχζπλνο επηθνηλσλίαο: 

Ολνκαηεπψλπκν  ___________________________________ 

Γηεχζπλζε   ___________________________________ 

Δπηθνηλσλία   ___________________________________  (ηειέθσλν, ηειενκνηνηππία, 

ειεθηξνληθφ ηαρπδξνκείν) 

 

Μεηαθίλεζε 

 Απφ ην αεξνδξφκην: ν επθνιφηεξνο ηξφπνο κεηάβαζεο απφ ην αεξνδξφκην ζην μελνδνρείν 

είλαη κε ηαμί. Ζ δηαδξνκή θνζηίδεη 15 επξψ θαη δηαξθεί πεξίπνπ 15-20 ιεπηά. 

 Απφ ηνλ ζηδεξνδξνκηθφ ζηαζκφ: ν επθνιφηεξνο ηξφπνο κεηάβαζεο απφ ηνλ θεληξηθφ 

ζηδεξνδξνκηθφ ζηαζκφ ζην μελνδνρείν είλαη κε ιεσθνξείν. Ζ δηαδξνκή θνζηίδεη πεξίπνπ 5 

επξψ θαη δηαξθεί πεξίπνπ 30 ιεπηά. 

 

Γηακνλή 

Σα θαηαιχκαηα ζην μελνδνρείν θαη ηα γεχκαηα έρνπλ θξαηεζεί απφ ηελ  [εκεξνκελία]  δείπλν έσο  

[εκεξνκελία]  πξσηλφ. 

 

Καηάιπκα 

Ξελνδνρείν Europa (θνληά ζηνλ ζηδεξνδξνκηθφ ζηαζκφ) 

Γηα πεξηζζφηεξεο πιεξνθνξίεο, επηζθεθζείηε ηνλ δηθηπαθφ ηφπν: www. ______________ 

 

Πξόγξακκα δξαζηεξηνηήησλ 

 

Ηκέξα Ηκεξ

νκελί

α 

Ώξα Γξαζηεξηόηεηα 

Κπξηαθή 17.6 11.00 – 17.00 Άθημε ησλ ζπκκεηερφλησλ 

  17.30 Τπνδνρή φισλ ησλ ζπκκεηερφλησλ ζηε ζπλάληεζε, ζην 
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ζαιφλη ηνπ μελνδνρείνπ  

  18.00 – 20.00 Αλάπηπμε ηνπ ζρεδίνπ παξαθνινχζεζεο  

  20.00 Γείπλν 

Γεπηέξα 18.6 9.00 – 13.00 ΢χλνδνο εξγαζίαο γηα ηνλ ζρεδηαζκφ ησλ ελνηήησλ 

θαηάξηηζεο γηα δηδαζθφκελνπο θαη εθπαηδεπηέο 

  13.00 – 14.30 Γηάιεηκκα γηα ην κεζεκεξηαλφ γεχκα 

  14. 30 – 20.00 Αμηνιφγεζε ζρεδίνπ 

΢ρέδην εξγαζίαο γηα ηε ζπδήηεζε θαη ηνλ ζρεδηαζκφ ηεο 

ηειεπηαίαο πεξηφδνπ ηνπ ζρεδίνπ 

  20.00 Γείπλν 

Σξίηε  19.6 9.00 – 10.00 Παξνπζίαζε ηνπ CD θαη ζπλέληεπμε Σχπνπ * 

  10.00 – 12.00 Πξνεηνηκαζία γηα ηε ζπλέληεπμε δηάδνζεο ηνπ ζρεδίνπ 

  12.00 – 14.30 Γηάιεηκκα γηα κεζεκεξηαλφ γεχκα 

  14.30 – 20.00 Ξελάγεζε ζηελ πφιε 

  20.00 Γείπλν 

Σεηάξηε 20.6  Αλαρψξεζε ησλ ζπκκεηερφλησλ 

 

* Κάζε ίδξπκα-εηαίξνο θαιείηαη λα πξνεηνηκάζεη κηα πξνθνξηθή έθζεζε (5 ιεπηά) ησλ εξγαζηψλ ηνπ 

ζρεδίνπ ηνπ. 

 

Διπίδσ λα ζαο δσ φινπο εθεί, 

Ο ζπληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ ζαο 
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Πξφγξακκα ηεο ζπλάληεζεο  

 

΢πλάληεζε [ηίηινο ζρεδίνπ] ζη… [Σόπνο] 

Πξόγξακκα ζπλάληεζεο ηεο 23 – 26 Ιαλνπαξίνπ [Έηνο] 

 

Ηκεξνκελία / 

Ώξα 

Πξόγξακκα Σόπνο Παξαηεξήζεηο 

Κπξηαθή 23 Άθημε ησλ ζπκκεηερφλησλ ζη… [ηφπνο], 

βξαδηλή ψξα 

 Έρνπλ γίλεη θξαηήζεηο 

ζην μελνδνρείν [φλνκα]. 

Άθημε ζην μελνδνρείν 

πξηλ απφ ηηο 21.30. Ο 

Michael θαη ν Gerald ζα 

θηάζνπλ ηελ Κπξηαθή. 

Γεπηέξα 24 

8.30 Αλαρψξεζε απφ ην μελνδνρείν, κεηάβαζε 

ζην Groenstraat 

 ΢πλάληεζε κε ηνλ Arno 

θαη ηε Mieke ζην 

μελνδνρείν ζηηο 8.30 

9.00 Τπνδνρή ζηε ζρνιή 

Καθέο θαη ζπδήηεζε ζρεηηθά κε ην 

πξφγξακκα 

Ξελάγεζε ζην ζρνιείν 

Villa, 0.55  

10.30 Αληαιιαγή ησλ εξγαζηψλ θάζε εηαίξνπ 

θαηά ηελ πξνεγνχκελε πεξίνδν 

  

12.00 Μεζεκεξηαλφ γεχκα Μπαιθφλη  

13.30 Έλαξμε ηνπ πξνγξάκκαηνο 

Παξνπζίαζε ησλ πξντφλησλ ησλ εηαίξσλ 

Έιεγρνο θαη ζρνιηαζκφο ησλ ιεπθσκάησλ 

OLC   

17.00 Λήμε ηνπ πξνγξάκκαηνο, αλαρψξεζε γηα ην 

μελνδνρείν 

  

18.30 Αλαρψξεζε γηα μελάγεζε θαη δείπλν  ΢πλάληεζε κε ηνλ Peter 

ζην μελνδνρείν ζηηο 18.30 

Σξίηε 25 

8.30 Μεηάβαζε κε ιεσθνξείν ζηε ζρνιή   

9.00 Έλαξμε ηνπ πξνγξάκκαηνο 

Οκάδεο εξγαζίαο ζε ζέκαηα παηδαγσγηθήο, 

IT θαη δηάδνζεο 

2.04 θαη 

OLC 

 

11.15 Τπνδνρή ησλ ζπνπδαζηψλ ζπκκεηερφλησλ 

θαη παξνπζηάζεηο 

 

  

11.30 Μεζεκεξηαλφ γεχκα ?  

14.00 Έλαξμε ηνπ πξνγξάκκαηνο 

Πξνεηνηκαζία ηεο παξνπζίαζεο ησλ 

εθπαηδεπηηθψλ 

2.16 θαη 

2.17 

 

16.00 Παξνπζίαζε ησλ εθπαηδεπηηθψλ θαη 

παξνπζίαζε απφ ηνλ ζπληνληζηή ηνπ 

πξψηνπ ιεπθψκαηνο ζηνλ δηεπζπληή θ. De 

Jong 

2.16 θαη 

2.17 
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17.15 Λήμε ηνπ πξνγξάκκαηνο, αλαρψξεζε γηα ην 

μελνδνρείν 

  

19.30 Αλαρψξεζε γηα ην εζηηαηφξην  ΢πλάληεζε κε ηνλ Arno 

θαη ηνλ Klaas ζην 

μελνδνρείν 

Σεηάξηε 26 

8.30 Μεηάβαζε κε ιεσθνξείν ζηε ζρνιή   

9.00 Έλαξμε ηνπ πξνγξάκκαηνο 

Απνηειέζκαηα ησλ νκάδσλ εξγαζίαο 

΢πλάληεζε γηα ηηο ζπκβάζεηο ηνλ Μάην 

Παξαθνινχζεζε ηνπ ζρεδίνπ ηελ επφκελε 

ρξνληά 

2.04  

11.30 Αμηνιφγεζε ηεο ζπλάληεζεο   

12.00 Οινθιήξσζε ηεο ζπλάληεζεο 

Γπλαηφηεηεο γηα κεζεκεξηαλφ γεχκα 

  

 



 

 

 

   

53 

Καηάινγνο ζπκκεηερφλησλ ζηε ζπλάληεζε  

 

΢πλάληεζε [ζρέδην] ζη… [ηόπνο] 

Πξώηε ζπλάληεζε ησλ ζπκκεηερόλησλ, 23 – 26 Ιαλνπαξίνπ [Έηνο] 

 

Όλνκα 

ζπκκεηέρνληνο 

Οξγαληζκόο-εηαίξνο Ιδηόηεηα Παξαηεξήζεηο Τπνγξαθή 

[Πιήξεο φλνκα] [Δπσλπκία, ρψξα] ΢πληνληζηήο θαη 

δηδάζθσλ 

  

  Γηδάζθσλ   

  ΢πληνληζηήο   

  ΢πληνληζηήο 

επξσπατθψλ ζρεδίσλ 

ζην δεκνηηθφ 

ζπκβνχιην 

  

  Γηεπζπληήο ηνπ 

θέληξνπ νηθνλνκηθήο 

αλάπηπμεο  

  

  Γηεπζπληήο νκάδαο 

επέιηθηεο θαηάξηηζεο 

  

  ΢πληνληζηήο 

θνηλνηηθνχ ζρεδίνπ 

  

  Γηεπζπληήο θέληξνπ 

θαηάξηηζεο 

  

  ΢χκβνπινο 

καζεζηαθήο πνξείαο, 

εηδηθέο νκάδεο-ζηφρνη 

  

  Γηαρεηξηζηήο 

δηθηπαθνχ ηφπνπ 

  

  Γηεπζπληήο   

  ΢χκβνπινο   

  Πξχηαλεο   
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Πξαθηηθά ηεο ζπλάληεζεο  

 

 

ΔΚΘΔ΢Η ΣΗ΢ ΢ΤΝΑΝΣΗ΢Η΢ ΣΟΤ ΢ΥΔΓΙΟΤ 

 

Ηκεξνκελία  ___________________________________ 

 

Σόπνο  ___________________________________ 

 

Ίδξπκα-δηνξγαλσηήο  ___________________________________ 

 

΢πκκεηέρνληεο 

 

Ίδξπκα-εηαίξνο 1 (ζπληνληζηήο) 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 2 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 3 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 4 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 5 (δηνξγαλσηήο) 4 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 6 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 7 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

Ίδξπκα-εηαίξνο 8 2 άηνκα [Ολφκαηα] 

 

Πξόγξακκα δξαζηεξηνηήησλ 

 

Ηκέξα Ηκεξνκ

ελία 

Ώξα Γξαζηεξηόηεηα 

Κπξηαθή 17.6 11.00 – 17.00 Άθημε ησλ ζπκκεηερφλησλ 

  17.30 Τπνδνρή φισλ ησλ ζπκκεηερφλησλ ζηε ζπλάληεζε ζην 

ζαιφλη ηνπ μελνδνρείνπ  

  18.00 – 20.00 Αλάπηπμε ηνπ ζρεδίνπ παξαθνινχζεζεο  

  20.00 Γείπλν 

Γεπηέξα 18.6 9.00 – 13.00 ΢χλνδνο εξγαζίαο γηα ηνλ ζρεδηαζκφ ησλ ελνηήησλ 

θαηάξηηζεο γηα δηδαζθφκελνπο θαη εθπαηδεπηέο 

  13.00 – 14.30 Γηάιεηκκα γηα ην κεζεκεξηαλφ γεχκα 

  14. 30 – 20.00 Αμηνιφγεζε ζρεδίνπ 

΢ρέδην εξγαζίαο γηα ηε ζπδήηεζε θαη ηνλ ζρεδηαζκφ ηεο 

ηειεπηαίαο πεξηφδνπ ηνπ ζρεδίνπ 

  20.00 Γείπλν 

Σξίηε  19.6 9.00 – 10.00 Παξνπζίαζε ηνπ CD θαη ζπλέληεπμε Σχπνπ * 

  10.00 – 12.00 Πξνεηνηκαζία γηα ηε ζπλέληεπμε δηάδνζεο ηνπ ζρεδίνπ 

  12.00 – 14.30 Γηάιεηκκα γηα κεζεκεξηαλφ γεχκα 

  14.30 – 20.00 Ξελάγεζε ζηελ πφιε 

  20.00 Γείπλν 

Σεηάξηε 20.6  Αλαρψξεζε ησλ ζπκκεηερφλησλ 

 

Απνηειέζκαηα ηεο ζπλάληεζεο ηνπ ζρεδίνπ 

 

1  Αλάπηπμε ηνπ ζρεδίνπ παξαθνινχζεζεο 
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__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

2  Αμηνιφγεζε ηνπ ζρεδίνπ  

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

3  ΢ρέδην εξγαζίαο 

΢χκθσλα κε ην ζρέδην εξγαζίαο ηνπ ζρεδίνπ, κέρξη ην ηέινο ηεο πεξηφδνπ ηνπ ζρεδίνπ πξέπεη λα 

επηηειεζηνχλ ηα αθφινπζα θαζήθνληα: 

 

-  Γηάδνζε ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ ζρεδίνπ ζε φιεο ηηο ζπκκεηέρνπζεο ρψξεο 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Αξκφδηνο: ΋ινη νη εηαίξνη 

Πξνβιεπφκελε νινθιήξσζε ηεο δξαζηεξηφηεηαο: 30 Απξηιίνπ [Έηνο]. 

 

-  Πξνεηνηκαζία γηα ηελ ηειηθή έθζεζε ηνπ ζρεδίνπ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Αξκφδηνο: ΢πληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ 

Πξνβιεπφκελε νινθιήξσζε ηεο δξαζηεξηφηεηαο: 15 Ηνπλίνπ [Έηνο]. 
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Δπηζηνιή πξφζεζεο ζπλεξγαζίαο  

 

 

Δπηζηνιή πξόζεζεο ζπλεξγαζίαο 

 

 

΢ρέδην εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο Grundtvig: ‘[Σίηινο]’, πξφζθιεζε [έηνο]. 

 

Ο νξγαληζκφο καο ζπκθσλεί λα ζπκκεηάζρεη ζηε δηαθξαηηθή ζχκπξαμε ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ 

εθπαηδεπηηθήο ζχκπξαμεο Grundtvig: ‘[Σίηινο]’. 

 

Γεζκεπφκαζηε λα ζπκκεηάζρνπκε ζηηο αθφινπζεο δξαζηεξηφηεηεο ζην πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ: 

 Τπνδνρή δηδαζθφλησλ απφ [επσλπκίεο ηδξπκάησλ] θαη παξνρή ζπλδξνκήο γηα ηε ζχλαςε 

επαθψλ εληφο ηνπ νξγαληζκνχ καο θαη ηνπ ηνπηθνχ δηθηχνπ 

 ΢πλεξγαζία ζηελ επηηέιεζε ησλ θαηλνηνκηθψλ δξαζηεξηνηήησλ πνπ πεξηγξάθνληαη ζην πιάλν 

ηνπ ζρεδίνπ 

 ζπλεηζθνξά ζην ζρέδην θαηά ηηο εξγάζηκεο ψξεο ζχκθσλα κε ηηο ζπκθσλίεο ζην πιαίζην ηνπ 

ζρεδίνπ 

 

 

 

Δπσλπκία ηνπ νξγαληζκνχ ………………………. 

 

Γηεχζπλζε ……………………… 

 ……………………… 

 ……………………… 

 

Σειέθσλν …………………….. 

Σειενκνηνηππία …………………….. 

Ζιεθηξνληθφ ηαρπδξνκείν …………………….. 

 

Τπεχζπλνο επηθνηλσλίαο ……………………… 

Θέζε ζηνλ νξγαληζκφ ………………………. 

 

 

Τπνγξαθή ……………………… 

 

΋λνκα ……………………… 

Ηδηφηεηα ……………………… 

Ζκεξνκελία ……………………… 

 

 

΢θξαγίδα ηνπ νξγαληζκνχ 
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Έθζεζε παξαθνινχζεζεο  

 

 

Σίηινο ζρεδίνπ  _______________________ 

 

ΔΚΘΔ΢Η ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΗ΢Η΢ ΓΙΑ ΣΗΝ ΠΔΡΙΟΓΟ ΑΤΓΟΤ΢ΣΟΤ [Έηνο] – ΙΟΤΛΙΟΤ 

[Έηνο] 

 

 

Δηαίξνη ηνπ ζρεδίνπ: 

Δηαίξνο 1 (ζπληνληζηήο) _______________________________ 

Δηαίξνο 2 _______________________________ 

Δηαίξνο 3 _______________________________ 

Δηαίξνο 4 _______________________________ 

 

Παξάδνζε ησλ ζηόρσλ ηνπ πξνγξάκκαηνο όπσο πεξηγξάθεηαη ζηελ αίηεζε 

Οη δξαζηεξηφηεηεο ηνπ ζρεδίνπ εξγαζίαο επηηειέζηεθαλ ζχκθσλα κε ηελ θαηαλνκή θαζεθφλησλ θαη 

ηηο πξνζεζκίεο πνπ πξνβιέπνληαη ζην ζρέδην εξγαζίαο (βι. έγγξαθν ηνπ ζρεδίνπ εξγαζίαο γηα ην έηνο 

1.) κε ηνλ αθφινπζν ηξφπν:  

 

Καηάξηηζε ζρεδίνπ εξσηεκαηνινγίνπ γηα ηελ επηζθόπεζε ηεο ηξέρνπζαο θαηάζηαζεο θαη ησλ 

αλαγθώλ 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Κνηλή κεζνδνινγία 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Σειηθή έθδνζε ηνπ εξσηεκαηνινγίνπ γηα ηελ επηζθόπεζε ηεο ηξέρνπζαο θαηάζηαζεο θαη ησλ 

αλαγθώλ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Η δηαθξαηηθή ζπλάληεζε ζην Ληβόξλν (Ιηαιία) δηεμήρζε ζχκθσλα κε ηα πξνβιεπφκελα. 

Δπηηειέζηεθαλ νη πξνγξακκαηηζκέλεο δξαζηεξηφηεηεο (βι. ηα πξαθηηθά ηεο ζπλάληεζεο ηνπ 

Ληβφξλν) 

 

Αλάιπζε ησλ πθηζηάκελσλ πξαθηηθώλ θαη αλαγθώλ ζην πεδίν ηεο δηά βίνπ κάζεζεο ζε θάζε 

ίδξπκα-εηαίξν 

 

΢ΤΜΠΔΡΑ΢ΜΑΣΑ  

Δηαίξνο 1  _________________________________________________________________ 

Δηαίξνο 2  _________________________________________________________________ 

Δηαίξνο 3  _________________________________________________________________ 

Δηαίξνο 4  _________________________________________________________________ 
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ΚΟΗΝΑ ΢ΤΜΠΔΡΑ΢ΜΑΣΑ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Δλεκέξσζε ζρεηηθά κε ην ζρέδην θαη νδεγίεο 

΢ε φινπο ηνπ εηαίξνπο (βι. ηεθκεξίσζε θάζε δξαζηεξηφηεηαο) δφζεθαλ φιεο νη νδεγίεο ζρεηηθά κε ηηο 

δξαζηεξηφηεηεο (ζπλαληήζεηο, κεηάθξαζε, ππνβνιή εθζέζεσλ…), ελψ ν ζπληνληζηήο παξείρε ηαθηηθά 

ζηνπο εηαίξνπο ελεκέξσζε ζρεηηθά κε ην ζρέδην.  

 

Δπηθνηλσλία κεηαμύ ησλ εηαίξσλ 

Ζ επηθνηλσλία κεηαμχ ησλ εηαίξσλ ήηαλ ηδηαηηέξσο ηθαλνπνηεηηθή. Υξεζηκνπνηήζεθε ε νκαδηθή 

δηεχζπλζε ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ, ε ηαθηηθή δηεχζπλζε ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ, ε 

ηειεθσληθή επηθνηλσλία, ε επηθνηλσλία κέζσ ηειενκνηνηππίαο θαη ν δηθηπαθφο ηφπνο.  

 

 

Ζ παξνχζα έθζεζε δηαλεκήζεθε ζε φινπο ηνπο εηαίξνπο ηνπ ζρεδίνπ ζηε ζπλάληεζε ηνπ 

Δδηκβνχξγνπ, [εκεξνκελίεο]. 
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Σρέδην αμηνιφγεζεο ηνπ πξνγξάκκαηνο  

 

 

΢ΥΔΓΙΟ ΑΞΙΟΛΟΓΗ΢Η΢ ΣΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ 

 

΢χκθσλα κε ην πιάλν εξγαζίαο ηνπ ζρεδίνπ, θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ ζρεδίνπ πξέπεη λα δηελεξγνχληαη 

δχν αμηνινγήζεηο. 

 

1 Αμηνιόγεζε ηνπ αληίθηππνπ ηνπ ζρεδίνπ ζηνπο ζπκκεηέρνληεο δηδαζθόκελνπο  

Δξγαιείν πνπ πξέπεη λα ρξεζηκνπνηείηαη εξσηεκαηνιφγην 

Αξκφδηνο εηαίξνο    φινη 

Έληππν    έθζεζεο 

Πξνζεζκία    30 Ηνπλίνπ [έηνο] 

 

Σν εξσηεκαηνιφγην ζα θαηαξηηζηεί ζηε ζπλάληεζε γηα ην ζρέδην πνπ ζα ιάβεη ρψξα ηνλ 

Οθηψβξην [έηνο], ελψ ν θάζε εηαίξνο ζα αμηνινγήζεη ηνλ αληίθηππν ηνπ ζρεδίνπ ζηνπο 

ζπκκεηέρνληεο δηδαζθφκελνπο πνπ πξνέξρνληαη απφ ηνλ νξγαληζκφ ηνπ θαη ζα εθπνλήζεη κηα 

έθζεζε (ε νπνία ζα δηαβηβαζηεί ζηνλ ζπληνληζηή ηνπ ζρεδίνπ κέρξη ηα ηέιε Απξηιίνπ [έηνο]). 

 

Ο ζπληνληζηήο ηνπ ζρεδίνπ ζα ζπγθεληξψζεη φια ηα πνξίζκαηα ζε κία θνηλή έθζεζε 

αμηνιφγεζεο. 

 

2 Αμηνιόγεζε ησλ ζπλαληήζεσλ ηνπ ζρεδίνπ  

Δξγαιείν πνπ πξέπεη λα ρξεζηκνπνηείηαη ζπδήηεζε  

Αξκφδηνο εηαίξνο    εηαίξνο 3 

Έληππν    έθζεζε 

Πξνζεζκία    δχν εβδνκάδεο κεηά απφ θάζε ζπλάληεζε ζην 

  πιαίζην ηνπ ζρεδίνπ 

 

Ζ αμηνιφγεζε πξέπεη λα δηεξεπλά εάλ: 

- Οη ζπλαληήζεηο δηεμάγνληαη ηηο πξνβιεπφκελεο ψξεο θαη ζηνπο πξνβιεπφκελνπο ηφπνπο. 

- Οη ζπλαληήζεηο αθνινπζνχλ έλα πξνβιεπφκελν πξφγξακκα εξγαζηψλ ην νπνίν έρεη 

δηαλεκεζεί εθ ησλ πξνηέξσλ. 

- Έρεη δνζεί ζε φινπο ηνπο εηαίξνπο ε δπλαηφηεηα λα ζπλεηζθέξνπλ ζηε ζπλάληεζε. 

- Σεξνχληαη πξαθηηθά θαη δηαλέκνληαη ζε εχζεην ρξφλν κεηά ηε ζπλάληεζε. 

- Οη ζπλαληήζεηο ελζαξξχλνπλ κηα αλνηρηή θαη ζαθή επηθνηλσλία. 

- Οη ζπλαληήζεηο ελζαξξχλνπλ φινπο ηνπο ζπκκεηέρνληεο λα ζπκκεηάζρνπλ ζηε ζπδήηεζε. 

- Οη ζπλαληήζεηο ελζαξξχλνπλ ηνπο ζπκκεηέρνληεο κε κηθξφηεξε εκπεηξία θαη ζπληεινχλ ζην 

λα αηζζάλνληαη φινη φηη ζπλεηζθέξνπλ. 

- Οη ζπλαληήζεηο δελ επηηξέπνπλ ζε ηζρπξέο ή αδηάιιαθηεο πξνζσπηθφηεηεο λα κνλνπσινχλ ηε 

ζπδήηεζε. 

- Δπηηπγράλνληαη νη ζηφρνη ηεο ζπλάληεζεο. 

 

Οη πξνηάζεηο γηα ηε βειηίσζε ησλ πξνβιεκαηηθψλ ηνκέσλ πξέπεη λα ελζσκαηψλνληαη ζηελ 

έθζεζε αμηνιφγεζεο. 
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Έληππν αμηνιφγεζεο  

 

 

 

Έληππν αμηνιόγεζεο- Πώο ήηαλ ε εθδήισζε; 

 

 

Ηκεξνκελία θαη ηόπνο 

 

 

ΔΠΩΝΤΜΙΑ ΣΟΤ ΟΡΓΑΝΙ΢ΜΟΤ 

 

 

Σν έληππν αμηνιόγεζεο νθείινπλ λα ζπκπιεξώλνπλ όινη νη εηαίξνη ηνπ ζρεδίνπ [ηίηινο]. 

 

Πξέπεη λα απνδίδεηαη βαζκνινγία ζε θιίκαθα απφ 1 έσο 4, φπνπ ην 4 είλαη ν πςειφηεξνο βαζκφο θαη 

ην 1 ν ρακειφηεξνο. 

Δάλ βαζκνινγήζεηε κε 1 ή 2, θαιείζηε λα αηηηνινγήζεηε θαη εη δπλαηφλ λα παξάζρεηε ζπκβνπιέο, 

ρξεζηκνπνηψληαο γηα ηνλ ζθνπφ απηφ ην πεδίν ησλ παξαηεξήζεσλ! 

 

Παξάδεηγκα 

«Πνηφηεηα ηεο δηαθξαηηθήο ζχκπξαμεο» (2.1) 

Ο ζπγθεθξηκέλνο δείθηεο επηηπρίαο ηεο δηνξγάλσζεο εμεηάδεη: 

 Σνλ βαζκφ ζπκκεηνρήο ηνπ θάζε εηαίξνπ ζηελ εθδήισζε 

 Γείγκαηα ηεο θαηαλνκήο ξφισλ θαη αξκνδηνηήησλ κεηαμχ ησλ εηαίξσλ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο 

εθδήισζεο 

 

΢ε κηα δηνξγάλσζε επηπέδνπ 4: 

 Κάζε εηαίξνο δηαδξακαηίδεη θάπνηνλ ξφιν ζηελ πξνεηνηκαζία θαη ηε δηεμαγσγή ηεο 

εθδήισζεο ζχκθσλα κε κηα πξνθαζνξηζκέλε θαηαλνκή θαζεθφλησλ θαη αξκνδηνηήησλ 

 Τπάξρνπλ ζαθή δείγκαηα ζπλεξγαηηθήο πξνζέγγηζεο ζε ζπλδπαζκφ κε εληαηηθή νκαδηθή 

εξγαζία 

 

΢ε κηα δηνξγάλσζε επηπέδνπ 2: 

 Γελ ππάξρεη ζαθήο θαηαλνκή θαζεθφλησλ θαη αξκνδηνηήησλ κεηαμχ ησλ εηαίξσλ, γεγνλφο 

πνπ ζπλεπάγεηαη ελδερνκέλσο αδπλακία ησλ εηαίξσλ λα παξάζρνπλ ηελ απαηηνχκελε 

ζπλεηζθνξά 

 ΢ε πεξίπησζε πνπ αλαθχπηνπλ πξνβιήκαηα, δηαπηζηψλεηαη ειιηπήο πξνζήισζε ζηελ 

εμεχξεζε ελφο ακνηβαίσο απνδεθηνχ ζπκβηβαζκνχ 
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Αξ

ηζ. 

Γείθηεο επηηπρίαο ηεο 

δηνξγάλσζεο 

Παξάκεηξνη 

 

4 3 2 1 

1 Γνκή, πεξηερόκελν θαη 

δηεμαγσγή ηεο 

εθδήισζεο 

     

1.1 Γηνξγάλσζε ηεο 

δηαθξαηηθήο εθδήισζεο 

Γείγκαηα ζαθνχο πξνγξακκαηηζκνχ     

Ρεαιηζηηθά ρξνλνδηαγξάκκαηα     

Καηάιιειε επηινγή ζπκκεηερφλησλ     

1.2 Απνηειεζκαηηθφηεηα 

ηνπ πεξηερνκέλνπ θαη 

θαηάιιειν εχξνο θαη 

ηζνξξφπεζε ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ 

Καηάιιειν πεξηερφκελν, ζαθψο ζπλδεδεκέλν κε 

ηνπο γεληθνχο θαη επηκέξνπο ζηφρνπο ηεο 

εθδήισζεο 

    

Καηάιιεινο ζπλδπαζκφο δξαζηεξηνηήησλ π.ρ. 

δξαζηεξηφηεηεο γηα ηε δεκηνπξγία θηιηθήο 

αηκφζθαηξαο, δηδαθηηθέο ζπλεδξίεο, ζχλνδνη 

εξγαζίαο, θνηλσληθέο δξαζηεξηφηεηεο, ειεχζεξνο 

ρξφλνο 

    

Καηαιιειφηεηα ηνπ θνηλσληθνχ πξνγξάκκαηνο     

1.3 Απνηειεζκαηηθφηεηα 

ηεο δηαδηθαζίαο 

παξαθνινχζεζεο θαη 

αμηνιφγεζεο 

Πνηφηεηα ηνπ κεραληζκνχ βξαρππξφζεζκεο θαη 

καθξνπξφζεζκεο αμηνιφγεζεο, 

πεξηιακβαλνκέλσλ δξαζηεξηνηήησλ 

παξαθνινχζεζεο, αλάινγα κε ηελ πεξίπησζε 

    

Γείγκαηα ζπλερνχο ππνζηήξημεο ησλ 

ζπκκεηερφλησλ, αλάινγα κε ηελ πεξίπησζε 

    

1.4 Πνηφηεηα ηεο 

δηαρείξηζεο ηνπ ζρεδίνπ 

΢αθήλεηα ηνπ ζπληνληζκνχ ηνπ ζρεδίνπ     

Πνηφηεηα ηεο δηαρείξηζεο ηεο παξαθνινχζεζεο, 

αμηνιφγεζε απφ ηνλ ζπληνληζηή ηνπ ζρεδίνπ 

θαη δηαλνκή ηεο ζην δηνηθεηηθφ πξνζσπηθφ 

    

Οη εηαίξνη ηνπ ζρεδίνπ έρνπλ εηθφλα ηεο 

δηνηθεηηθήο ηνπ δηάξζξσζεο 

    

 

Πξνζσπηθέο παξαηεξήζεηο αλά παξάκεηξν:  

 

 

 

 

 

Αξ

ηζ. 

Γείθηεο επηηπρίαο ηεο 

δηνξγάλσζεο 

 

Παξάκεηξνη 

 

4 3 2 1 

2 Πνηόηεηα ηνπ 

δηαθξαηηθνύ ζηνηρείνπ 

     

2.1 ΢πλεηζθνξά ησλ 

εηαίξσλ ηνπ ζρεδίνπ 

ζηελ εθδήισζε 

Ο βαζκφο ζπκκεηνρήο θάζε εηαίξνπ ζηελ 

εθδήισζε 

    

Απνδείμεηο ηεο θαηαλνκήο ξφισλ θαη 

αξκνδηνηήησλ κεηαμχ ησλ εηαίξσλ θαηά ηε 

δηάξθεηα ηεο εθδήισζεο 
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2.2 ΢ρέζε κεηαμχ ησλ 

ζηφρσλ ηεο εθδήισζεο 

θαη ησλ ζπλνιηθψλ 

ζηφρσλ ηνπ ζρεδίνπ 

Οη εηαίξνη αληηιακβάλνληαη κε ηνλ ίδην ηξφπν ηε 

ινγηθή ηνπ ζρεδίνπ θαη ηεο εθδήισζεο θαζψο θαη 

ηνπο βξαρππξφζεζκνπο θαη καθξνπξφζεζκνπο 

ζηφρνπο ηεο 

    

΢ην πξφγξακκα ηεο εθδήισζεο, ζαθείο ελδείμεηο 

νπζηαζηηθήο ζπλέξγηαο κε ηνπο ζπλνιηθνχο 

ζηφρνπο ηεο εθδήισζεο 

    

 

Πξνζσπηθέο παξαηεξήζεηο αλά παξάκεηξν:  

 

 

 

 

 

Αξ

ηζ. 

Γείθηεο επηηπρίαο ηεο 

δηνξγάλσζεο 

 

Παξάκεηξνη 

 

4 3 2 1 

3 Πνηόηεηα ηεο 

ζύκπξαμεο 

     

3.1 Γηαθξαηηθή ζχκπξαμε Γέζκεπζε θάζε εηαίξνπ ζην ζρέδην     

΢πκθσλία κεηαμχ ησλ εηαίξσλ     

Απνηειεζκαηηθή επηθνηλσλία κεηαμχ ησλ εηαίξσλ     

Καιιηέξγεηα θιίκαηνο εκπηζηνζχλεο θαη ζεηηθήο 

ζηάζεο 

    

 

Πξνζσπηθέο παξαηεξήζεηο αλά παξάκεηξν:  

 

 

 

 

 

Αξ

ηζ. 

Γείθηεο επηηπρίαο ηεο 

δηνξγάλσζεο 

 

Παξάκεηξνη 

 

4 3 2 1 

4 Πνηόηεηα ησλ 

πξαθηηθώλ ξπζκίζεσλ 

     

4.1 Πνηφηεηα θαη 

θαηαιιειφηεηα ησλ 

πξαθηηθψλ ξπζκίζεσλ 

θαη ηνπ παξάγνληα 

«άλεζε» 

Έκθαζε ζηηο πξαθηηθέο ιεπηνκέξεηεο θαη ζηελ 

ηξνθνδνζία 

    

Καηαιιειφηεηα ηνπ ρψξνπ ηεο εθδήισζεο     

Πνηφηεηα ησλ θαηαιπκάησλ δηαλπθηέξεπζεο, 

αλάινγα κε ηελ πεξίπησζε 

    

Παξαδείγκαηα ηθαλνπνίεζεο εηδηθψλ απαηηήζεσλ 

(γηα παξάδεηγκα δηαηξνθηθψλ)  

    

Πξνζσπηθέο παξαηεξήζεηο αλά παξάκεηξν:  

  

 


