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Εκπαίδευση και Πολιτισμός
Πρόγραμμα Δια Βίου Μάθηση



ΚΥΚΛΟΣ ΖΩΗΣ ΣΧΕΔΙΩΝ ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑΣ

Στάδια διαχείρισης:

Υπογραφή
Σύμβασης

Εκταμίευση
Προκαταβολής

Υποβολή
τελικής έκθεσης

Ολοκλήρωση και 
αποπληρωμή σχεδίου
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Υποβολή Τελικής 
Έκθεσης Ολοκλήρωση και 

Αποπληρωμή σχεδίου



Σύμβαση ΕΜ και δικαιούχου φορέα

Άρθρο 1- ΣΚΟΠΟΣ

Αρθρα 2 και 3- ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ-ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΔΡΑΣΗΣ (διάρκεια ισχύος 
της σύμβασης ένας-δύο μήνες πριν την έναρξη του 
προγράμματος κατάρτισης έως και δύο μήνες μετά τη λήξη του)
Καμιά σύμβαση δεν παρατείνεται μετά την 31η Μαϊου 2014.

Άρθρο 4 – ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ (ανά κατηγορία δαπάνης)

Άρθρο 5 - ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ (80% προκαταβολή-20% αποπληρωμή)

Άρθρο 6 - ΤΡΑΠΕΖΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ (στο όνομα του οργανισμού και 
αποκλειστικά για το LdV)



Δικαιολογητικά για την υπογραφή της σύμβασης (1)

1) Πρωτότυπες επιστολές πρόθεσης συνεργασίας 
(letter of intent)

2) Στοιχεία τραπεζικού λογαριασμού (ο 
λογαριασμός ν’ αφορά μόνο το πρόγραμμα 
Leonardo Da Vinci, να είναι στο όνομα του 
φορέα ή να είναι σε δύο ονόματα, πχ. Στο 
όνομα του νόμιμου εκπρόσωπου και του 
υπεύθυνου επικοινωνίας)

3) Υπεύθυνη δήλωση του νομίμου εκπροσώπου
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Δικαιολογητικά για την υπογραφή της 
σύμβασης (2)
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ΑΡΙΘΜ
ΟΣ 

ΡΟΗΣ(1) 
ΑΡΙΘΜΟΣ 
ΣΥΜΜΕΤΕ
ΧΟΝΤΩΝ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ  

(ΣΕ 
ΕΒΔΟΜΑΔΕ

Σ)

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΠΟΥ 
ΠΡΟΒΛΕΠΕΤΑΙ Η 

ΕΝΑΡΞΗ ΚΑΙ ΛΗΞΗ ΤΗΣ 
ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ

ΧΩΡΑ 
ΟΡΓΑΝΙΣΜΟ

Υ 
ΥΠΟΔΟΧΗΣ 

(2)

1 20+2 3 1/10/12  ΈΩΣ 21/10/12 FR
2 20+2 3 1/10/12  ΈΩΣ 21/10/12 IT

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1:

ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑΣ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ

ΚΩΔΙΚΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ: 2012 GR1 LEO 01 06599
(1) Ροή: Ομάδα μετακινούμενων δικαιούχων με τα ίδια χαρακτηριστικά:
ίδια χώρα υποδοχής, ίδια γλώσσα, ίδια περίοδο μετακίνησης.
(2) Με κωδικό: BE, DK, DE, GR, ES, FR, IE, IT, LU, NL, AT, PT, FI, SE,
UK, IS, LI, NO, CZ, SK, PL, HU, EE, LV, LT, SI, BG, RO, CY, MT, TR.



Δικαιολογητικά για την υπογραφή της 
σύμβασης (3)

Για δημόσια Ιδρύματα ΕΕΚ:
Απόφαση αρμόδιου οργάνου για τον ορισμό του νομίμου 
εκπροσώπου (αν προβλέπεται, το σχετικό ΦΕΚ)

Για εταιρίες με νομική προσωπικότητα:

Ιδρυτικό σύστασης και τυχόν τροποποιήσεις 
Πιστοποιητικό μη λύσης του νομικού προσώπου 
Πιστοποιητικό περί μη πτώχευσης
Φορολογική ενημερότητα
Ασφαλιστική ενημερότητα
Πιστοποιητικό έναρξης επιχείρησης από την εφορία
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Δικαιολογητικά για την υπογραφή της 
σύμβασης (4)

• Ανεξάρτητα από το χρόνο προγραμματισμού 
υλοποίησης της κινητικότητας/του προγράμματος 
κατάρτισης, πρέπει να υποβληθούν στην ΕΜ-ΙΚΥ 
έως τις 20/12/2012
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Δικαιολογητικά για την εκταμίευση της 
προκαταβολής (1)

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 2:

ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ*
Κωδικός σχεδίου (αναφέρεται στην επιστολή έγκρισης): 2012 GR1 LEO 03 - 06995

Τίτλος προγράμματος : E - LEARNING
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Α/Α Ονοματεπώνυμο Πατρώνυμο Διεύθυνση Τηλέφωνα Θέση 
στο 
φορέα

Επαγγελματική 
ιδιότητα

ΑΔΤ ΑΦΜ ΔΑΠΑΝΗ 
ΔΙΑΒΙΩΣΗΣ

ΥΠΟΓΡΑΦΗ(1)

1 ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ
ΙΩΑΝΝΗΣ

ΚΩΝ/ΝΟΥ ΜΑΚΡΗ 1 210 
3726340

ΕΚΠΑΙΔΕ
ΥΤΙΚΟΣ

ΚΑΘΗΓΗΤΗΣ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ
Σ

ΑΗ 
55256

07595871 1700

2

3

4

5

6

7
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*ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΕΤΑΙ ΑΝΑ ΡΟΗ
(1) Οι συμμετέχοντες υπογράφουν για την ορθότητα των στοιχείων επικοινωνίας τους και για το ότι λαμβάνουν γνώση για το ποσό
διαβίωσης που δικαιούνται.



Δικαιολογητικά για την εκταμίευση της 
προκαταβολής (2)

2) Υπεύθυνες δηλώσεις των καταρτιζομένων θεωρημένες 
για το γνήσιο της υπογραφής

3) Ασφαλιστήρια συμβόλαια (συνήθως δύο ανά ροή)
• α) «Ομαδική Ασφάλεια» που καλύπτει τους κινδύνους 

«ασθένεια, ατύχημα και επαναπατρισμό λόγω θανάτου» και 
• β) «Ασφάλεια Αστικής Ευθύνης» που καλύπτει τον κίνδυνο 

πρόκλησης ζημιών σε τρίτους από τους συμμετέχοντες
Κάθε ασφαλιστήριο συμβόλαιο αφορά ένα σχέδιο 

κινητικότητας και μόνο.
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Δικαιολογητικά για την εκταμίευση της 
προκαταβολής (3)

• Ασφάλεια συμμετεχόντων
Στο συμβόλαιο θα πρέπει να αναγράφονται:

1) Τα ονοματεπώνυμα των συμμετεχόντων,
2) Η περίοδος ασφάλισης, η οποία θα πρέπει να ταυτίζεται με την περίοδο

του προγράμματος κατάρτισης,
3) Οι επιλέξιμες περιπτώσεις και μόνο ασφάλισης (όπως αναφέρθηκαν

ανωτέρω)
4) Η χώρα προορισμού των συμμετεχόντων.

Αλλαγή της λίστας των συμμετεχόντων συνεπάγεται ανάλογη μεταβολή του
ασφαλιστηρίου συμβολαίου.

ΠΡΟΣΟΧΗ! Οι όροι πρέπει να παραμείνουν αμετάβλητοι.
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Δικαιολογητικά για την εκταμίευση της 
προκαταβολής (4)

4)Παράρτημα 3: α) συνοπτική περιγραφή του προγράμματος, όπου
θα αναφέρεται ρητά και το όνομα του φορέα υποδοχής και β)
αναλυτικό πρόγραμμα κατάρτισης ανά ημέρα, που θα περιγράφονται
και οι δραστηριότητες παιδαγωγικής, γλωσσικής και πολιτιστικής
προετοιμασίας (εφόσον προβλέπονται στην πρόταση και έχουν
εγκριθεί).

5) Συμβάσεις μεταξύ του δικαιούχου και των συμμετεχόντων
Υπάρχουν 2 έντυπα σύμβασης, το ένα αφορά την κατηγορία
καταρτιζομένων IVT-PLM και το άλλο αφορά την κατηγορία
καταρτιζομένων VETPRO.
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Σύμβαση δικαιούχου φορέα και 
συμμετεχόντων

Συμπληρώνεται ατομικά ή ανά ροή και υπογράφεται σε 3 
πρωτότυπα αντίγραφα για το δικαιούχο, τον 
συμμετέχοντα και την ΕΜ

Στο κείμενο της σύμβασης υπογράφουν μόνο ο
δικαιούχος και ο/οι συμμετέχοντες

Οι συμμετέχοντες να διαβάζουν προσεκτικά τη
σύμβαση πριν υπογράψουν.
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Δικαιολογητικά για την εκταμίευση της 
προκαταβολής (5)

• Προσοχή στα Παραρτήματα της σύμβασης 
μεταξύ δικαιούχου φορέα και συμμετέχοντα

• Συμφωνία κατάρτισης (IVT-PLM)
• Δέσμευση ποιότητας (IVT-PLM-VETPRO)
• Πρόγραμμα εργασίας (VETPRO)
Τ’ ανωτέρω είναι συμπληρωμένα στην αγγλική 

γλώσσα και φέρουν υπογραφή του φορέα 
αποστολής, του φορέα υποδοχής/κατάρτισης 
και του συμμετέχοντα
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Έλεγχοι από την Ε.Μ

1
• Έλεγχος της τελικής έκθεσης (final report check) των σχεδίων 

κινητικότητας (στο 100% των σχεδίων)

2

• Επιτόπιος έλεγχος κατά τη διάρκεια υλοποίησης του 
σχεδίου(during action check) πριν ή και μετά την υποβολή 
της τελικής έκθεσης ( σε δείγμα σχεδίων)

3

• Desk check – έλεγχος πρωτότυπου φακέλου με την υποβολή 
της τελικής έκθεσης στην ΕΜ και πριν την οικονομική 
αποπληρωμή του σχεδίου ( σε δείγμα σχεδίων)
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Η ομάδα LdV Mobility

• Δημητρακά Θάλεια :thdimitraka@iky.gr

• 210 3726340

• Μπάκα Αλεξάνδρα :abaka@iky.gr

• 210 3726339
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