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Τελική αφηγηματική έκθεση για τη διαχείριση των κοινοτικών κονδυλίων για το πρόγραμμα Erasmus
	Καταληκτική Ημερομηνία
	Περίοδος που καλύπτεται

	15/11/2014
	1η Ιουνίου 2013 έως 30 Σεπτεμβρίου 2014


Επωνυμία Ιδρύματος: 

Η έκθεση θα υποβληθεί στην Ε.Μ. σε έντυπη μορφή, προκειμένου να είναι ενυπόγραφη, καθώς και σε ηλεκτρονική μορφή. Σημειώνεται ότι τόσο η παρούσα αφηγηματική έκθεση όσο και οι τελικοί οικονομικοί απολογισμοί πρέπει να υπογράφονται από το νόμιμο εκπρόσωπο του Ιδρύματος.

Η τελική αφηγηματική έκθεση θα καταδεικνύει ότι η διαχείριση των κοινοτικών κονδυλίων πραγματοποιήθηκε σύμφωνα με τις διατάξεις της παρούσας σύμβασης.

Το ελάχιστο απαιτούμενο περιεχόμενο της τελικής αφηγηματικής έκθεσης έχει ως εξής:

I) Ανάλυση των δυσκολιών που αντιμετωπίστηκαν.

II) Δραστηριότητες ενημέρωσης που πραγματοποιήθηκαν από το δικαιούχο για τους φοιτητές και το προσωπικό του Ιδρύματος.

III) Συμπληρωματική χρηματοδότηση του Ιδρύματος (=συγχρηματοδότηση μετακινούμενων με ίδια κονδύλια, άλλες δαπάνες για το πρόγραμμα από τον προϋπολογισμό του Ιδρύματος).

IV) Πρωτοβουλίες που πήρε ο δικαιούχος προκειμένου να προωθήσει την κινητικότητα φοιτητών και διδακτικού προσωπικού γνωστικών αντικειμένων με μειωμένη κινητικότητα.

V) α) Διαχείριση των αιτήσεων και συγκεκριμένα:

· Πόσες αιτήσεις υποβλήθηκαν από φοιτητές για σπουδές και πόσες για πρακτική άσκηση 

· Πόσες από τις υποβληθείσες αιτήσεις έγιναν δεκτές

· Πόσες αιτήσεις υποβλήθηκαν από διδάσκοντες για διδασκαλία και πόσες από το προσωπικό του Ιδρύματος για επιμόρφωση

· Πόσες από τις υποβληθείσες αιτήσεις έγιναν δεκτές

· Περιγραφή της διαδικασίας επιλογής και στοιχεία για την ημερομηνία έκδοσης της ανακοίνωσης για υποβολή αιτήσεων και την ημερομηνία υποβολής αιτήσεων τόσο για τους φοιτητές, όσο και για τους διδάσκοντες και το προσωπικό.

β) Κριτήρια επιλογής φοιτητών για:

· σπουδές

· πρακτική άσκηση 

γ) Κριτήρια επιλογής καθηγητών για διδασκαλία και προσωπικού για επιμόρφωση ERASMUS
δ) Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος για να εξασφαλίσει ότι τηρήθηκε η αρχή της διαφάνειας (ότι τα κριτήρια ήταν εκ των προτέρων γνωστά σε όλους) και η αρχή της ισότητας.

ε) Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος για να εξασφαλίσει ότι δεν σημειώθηκε σύγκρουση συμφερόντων κατά τη διαδικασία επιλογής (ιδιαίτερα στην περίπτωση της επιμόρφωσης προσωπικού)

στ) Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος προκειμένου να εξασφαλίζεται ότι αιτιολογούνται πλήρως σε σχέση με τα τεθέντα κριτήρια, οι επιλογές των δικαιούχων

VI) Πρωτοβουλίες που έλαβε ο δικαιούχος για να προωθήσει:

· την ισότητα των φύλων.

· τη συμμετοχή των φοιτητών και διδασκόντων με ειδικές ανάγκες.

VII) Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος προκειμένου να εξασφαλίσει ότι οι εξερχόμενοι φοιτητές για σπουδές έχουν επαρκή γνώση της γλώσσας στην οποία γίνεται η διδασκαλία στη χώρα υποδοχής και οι εξερχόμενοι φοιτητές για πρακτική άσκηση έχουν επαρκή γνώση της γλώσσας που ομιλείται στην επιχείρηση.

IX)
Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος για τη γλωσσική προετοιμασία των φοιτητών και του προσωπικού του.

X) Μέτρα που έλαβε ο δικαιούχος προκειμένου να εξασφαλίσει ότι οι φοιτητές έλαβαν γνώση του προγράμματος εντατικών γλωσσικών μαθημάτων Erasmus (EILCs).

XI)
Αξιολόγηση των εκθέσεων σπουδών και πρακτικής άσκησης των φοιτητών και των εκθέσεων του προσωπικού του Ιδρύματος.

ΧΙΙ)
Εισερχόμενοι φοιτητές:

α) αριθμός εισερχομένων φοιτητών ανά χώρα προέλευσης και συνολικά

β) χρονικό διάστημα παραμονής κάθε φοιτητή(μήνες)
XIII) Εξερχόμενοι φοιτητές:

α) Πού πήγαν οι φοιτητές κατά τη διάρκεια της πρακτικής άσκησης (όνομα επιχείρησης, επιγραμματική περιγραφή καθηκόντων) 

XV) Εισερχόμενοι καθηγητές

α) αριθμός εισερχομένων καθηγητών ανά χώρα προέλευσης και συνολικά

β) χρονικό διάστημα παραμονής (μήνες)

        δ) Ποιοι από τους διδάσκοντες ήρθαν από επιχειρήσεις. 

XIV) Εξερχόμενο προσωπικό για επιμόρφωση

α) αριθμός διδακτικού προσωπικού που μετακινήθηκε για επιμόρφωση

- πόσοι από τους παραπάνω μετακινήθηκαν σε επιχειρήσεις και πόσοι σε Ιδρύματα Ανώτατης Εκπαίδευσης

β) αριθμός διοικητικού προσωπικού που μετακινήθηκε για επιμόρφωση

- πόσοι από τους παραπάνω μετακινήθηκαν σε επιχειρήσεις και πόσοι σε Ιδρύματα Ανώτατης Εκπαίδευσης

XV) Ονοματεπώνυμο φοιτητών και μελών του προσωπικού στους οποίους χορηγήθηκε το ανώτατο ποσό το οποίο προβλέπεται από τη σύμβαση ή το συμπληρωματικό ποσό ανά μήνα και λόγος χορήγησής του ανά περίπτωση.

XVI) Πώς διασφαλίζετε ότι δεν υπάρχουν περιπτώσεις διπλής χρηματοδότησης ενός δικαιούχου (double funding); Αναφερθείτε ιδιαίτερα στα μέτρα που λαμβάνετε στην περίπτωση που το Ίδρυμα σας χρηματοδοτείται για πρακτική άσκηση μέσω Ομίλου Πρακτικής Άσκησης και αυτοτελώς.

XVII) Αναφερθείτε ειδικώς στις περιπτώσεις δικαιούχων που χρηματοδοτήθηκαν για σπουδές ή πρακτική άσκηση στην χώρα καταγωγής τους (return to home country) και στις περιπτώσεις φοιτητών χωρίς υποτροφία (zero grant students).

XVIIΙ)
Συμμόρφωση με τις αρχές του Πανεπιστημιακού Χάρτη Erasmus
Α.  Διατάξεις του Πανεπιστημιακού Χάρτη Erasmus
1. Ποιος, εκ μέρους του Ιδρύματος, είναι εξουσιοδοτημένος να υπογράφει διμερείς συμφωνίες;

 FORMCHECKBOX 
 Γραφείο Διεθνών Σχέσεων (όλες οι συμφωνίες)

 FORMCHECKBOX 
 Τμήματα/Σχολές 

 FORMCHECKBOX 
 Και τα δυο (συμφωνίες υπογράφονται σε διάφορα επίπεδα, το Γραφείο Διεθνών Σχέσεων έχει την εποπτεία)

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε: 

2. Βεβαιώνεστε ότι οι εισερχόμενοι φοιτητές δεν χρεώνονται με δίδακτρα για τη  διδασκαλία ή με άλλα μη επιλέξιμα δίδακτρα;  

 FORMCHECKBOX 
 Ναι
 FORMCHECKBOX 
 Όχι
3. Ποιος είναι εξουσιοδοτημένος να εγκρίνει/ υπογράφει Συμφωνίες Σπουδών/Συμφωνίες Πρακτικής Άσκησης (Learning Agreements/Training Agreements ) για τους εξερχόμενους φοιτητές μαζί με το φοιτητή και το Ίδρυμα/επιχείρηση/οργανισμό Υποδοχής;

 FORMCHECKBOX 
 Εξουσιοδοτημένο μέλος του ακαδημαϊκού προσωπικού

 FORMCHECKBOX 
 Επικεφαλής του τμήματος/ σχολής

 FORMCHECKBOX 
 Συντονιστής Erasmus ή συντονιστής Διεθνών/ Ευρωπαϊκών προγραμμάτων 

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε: 

4. Ποιος είναι εξουσιοδοτημένος να εγκρίνει/ υπογράφει Συμφωνίες Σπουδών (Learning Agreements) για τους εισερχόμενους φοιτητές;

 FORMCHECKBOX 
 Εξουσιοδοτημένο μέλος του ακαδημαϊκού προσωπικού

 FORMCHECKBOX 
 Επικεφαλής του τμήματος/ σχολής

 FORMCHECKBOX 
 Συντονιστής Erasmus ή συντονιστής Διεθνών/ Ευρωπαϊκών προγραμμάτων 

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε: 

5. Πως επιβεβαιώνετε ότι κάθε εξερχόμενος φοιτητής Erasmus έχει μια εγκεκριμένη Συμφωνία Σπουδών/Συμφωνία Πρακτικής Άσκησης (Learning Agreement/Training Agreement) έγκαιρα πριν την αναχώρηση του?

 FORMCHECKBOX 
 Κεντρικός έλεγχος των εγγράφων πριν από την αναχώρηση κάθε φοιτητή 

 FORMCHECKBOX 
 Έλεγχος στο Τμήμα

 FORMCHECKBOX 
 Επιβεβαίωση από Ακαδημαϊκούς Συντονιστές

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

6. Υπάρχει κάποια επίσημη διαδικασία για αλλαγές στις Συμφωνίες Σπουδών/ Συμφωνίες Πρακτικής Άσκησης κατά τη διάρκεια της κινητικότητας?

 FORMCHECKBOX 
 Ναι
 FORMCHECKBOX 
 Όχι
7. Το Ίδρυμα σας υποδεικνύει πριν την αναχώρηση τον ακριβή τρόπο με τον οποίο η αναγνώριση θα δίνεται κατά τη διάρκεια των σπουδών ή την περίοδο πρακτικής άσκησης Erasmus? 

 FORMCHECKBOX 
 Ναι
 FORMCHECKBOX 
 Όχι
8. Ποιος είναι υπεύθυνος για τον έλεγχο για την εξασφάλιση της αναγνώρισης της περιόδου  κινητικότητας;

 FORMCHECKBOX 
 Ο ακαδημαϊκός υπεύθυνος του προγράμματος

 FORMCHECKBOX 
 Το γραφείο Διεθνών Σχέσεων/Ευρωπαϊκών προγραμμάτων 

 FORMCHECKBOX 
 Οι Γραμματείες του Ιδρύματος 

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

9. Πόσοι (εάν υπήρχαν) από τους φοιτητές που επέστρεψαν δεν έλαβαν πλήρη αναγνώριση   της περιόδου  κινητικότητας σπουδών;

____ % των εξερχόμενων φοιτητών Erasmus
 Παρακαλώ προσδιορίστε τους λόγους της μη αναγνώρισης:

 FORMCHECKBOX 
 Ο φοιτητής δεν πέρασε τις εξετάσεις στο Ίδρυμα Υποδοχής

 FORMCHECKBOX 
 Ο φοιτητής δεν τήρησε τη Συμφωνία Σπουδών

 FORMCHECKBOX 
 Το Ίδρυμα δεν τήρησε τη Συμφωνία Σπουδών

 FORMCHECKBOX 
 Δεν υπήρξε Συμφωνία Σπουδών

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

 10. Πόσοι (εάν υπήρχαν) από τους φοιτητές που επέστρεψαν δεν έλαβαν πλήρη αναγνώριση   της περιόδου  κινητικότητας για πρακτική άσκηση;

____ % των εξερχόμενων φοιτητών Erasmus 

Παρακαλώ προσδιορίστε τους λόγους της μη αναγνώρισης:

 FORMCHECKBOX 
 Το Ίδρυμα δεν χορηγεί το Παράρτημα Διπλώματος  

 FORMCHECKBOX 
 Ο φοιτητής δεν τήρησε τη Συμφωνία Πρακτικής Άσκησης

 FORMCHECKBOX 
 Το Ίδρυμα δεν τήρησε τη Συμφωνία Πρακτικής Άσκησης

 FORMCHECKBOX 
 Δεν υπήρξε Συμφωνία Πρακτικής Άσκησης

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

11. Υπάρχει κάποια επίσημη διαδικασία υποβολής παραπόνων από τους φοιτητές Erasmus;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι

 FORMCHECKBOX 
 Όχι

12. Υπάρχει κάποια ξεχωριστή επίσημη διαδικασία υποβολής παραπόνων από τους φοιτητές Erasmus σχετικά με την αναγνώριση της περιόδου  κινητικότητας;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι
 FORMCHECKBOX 
 Όχι
13. Πώς ενημερώνονται οι επιλεγμένοι για κινητικότητα φοιτητές και καθηγητές σχετικά με τις συνθήκες και τις απαιτήσεις της κινητικότητας φοιτητών/ προσωπικού;  

 FORMCHECKBOX 
 Γενικό έντυπο ενημερωτικό υλικό

 FORMCHECKBOX 
 Ειδικό έντυπο ενημερωτικό υλικό το οποίο παρέχεται σε όλους τους επιλεγόμενους ξεχωριστά 

 FORMCHECKBOX 
 Συναντήσεις με φοιτητές/ καθηγητές

 FORMCHECKBOX 
 Διαδικτυακή Ιστοσελίδα  (παρακαλώ προσδιορίστε τον ιστότοπο)

 FORMCHECKBOX 
 Ατομική συμβουλευτική υποστήριξη

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

14. Παρέχει το Ίδρυμα χάρτη Φοιτητή Erasmus σε όλους τους εξερχόμενους φοιτητές? 

 FORMCHECKBOX 
 Ναι  FORMCHECKBOX 
 Όχι

Ποιος μέσα στο Ίδρυμα σας είναι υπεύθυνος για να παρέχει τον  χάρτη Φοιτητή Erasmus;
 FORMCHECKBOX 
 Κεντρικά γραφεία Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων/ERASMUS
 FORMCHECKBOX 
 Τμήματα/ Σχολές

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

15. Τι είδους υποστήριξη προσφέρεται στα άτομα που συμμετέχουν στις δραστηριότητες συνεργασίας Erasmus, όπως Εντατικά Προγράμματα, Πολυμερή Σχέδια, Δίκτυα ή Συνοδευτικά μέτρα;

 FORMCHECKBOX 
 Ενημερωτική βοήθεια (τηλέφωνα, αιτήσεις, οδηγίες)

 FORMCHECKBOX 
 Υποστήριξη για τη διαχείριση των σχεδίων (απευθείας υποστήριξη για τις δραστηριότητες)

 FORMCHECKBOX 
 Συμβουλευτική υποστήριξη 

 FORMCHECKBOX 
 Βοήθεια στην ανεύρεση εταίρων

 FORMCHECKBOX 
 Καμία

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

B.  Προσπάθειες  για να εξασφαλιστεί υψηλή ποιότητα  στην οργάνωση της κινητικότητας Erasmus για φοιτητές/ προσωπικό

16. Το Ίδρυμα σας χρησιμοποιεί ECTS?

 FORMCHECKBOX 
 Όχι
 FORMCHECKBOX 
 Ναι – ως σύστημα συσσώρευσης πιστωτικών μονάδων 

 FORMCHECKBOX 
 Ναι – για λόγους κινητικότητας μόνο (μεταφορά πιστωτικών μονάδων)


Εάν όχι χρησιμοποιείται κάποιο παρεμφερές σύστημα?


 FORMCHECKBOX 
 Όχι

 FORMCHECKBOX 
 Ναι – ως σύστημα συσσώρευσης

             FORMCHECKBOX 
 Ναι – για λόγους κινητικότητας μόνο (μεταφορά πιστωτικών μονάδων)

17. Πως γίνονται προσιτές οι πληροφορίες σχετικά με την μεταφορά πιστωτικών μονάδων (ECTS ή κάποιο παρεμφερές) ;

 FORMCHECKBOX 
 Οδηγός Σπουδών στα ελληνικά 

 FORMCHECKBOX 
 Οδηγός Σπουδών στα Αγγλικά 

 FORMCHECKBOX 
 Διαδικτυακή Ιστοσελίδα (προσδιορίστε τον ιστότοπο)……………………………..

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

18. Ποιος είναι υπεύθυνος να χορηγεί  αναλυτική βαθμολογία στους εισερχόμενους φοιτητές Erasmus;

 FORMCHECKBOX 
 Διδακτικό προσωπικό που αξιολογεί το φοιτητή  

 FORMCHECKBOX 
 Συντονιστής Τμήματος

 FORMCHECKBOX 
 Γραφείο Διεθνών Σχέσεων

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

19. Όλοι οι εισερχόμενοι φοιτητές Erasmus λαμβάνουν αναλυτική βαθμολογία το αργότερο ένα μήνα μετά την αναχώρηση τους;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι  FORMCHECKBOX 
 Όχι

Εάν όχι, 

 FORMCHECKBOX 
 1-2 μήνες

 FORMCHECKBOX 
 2-3 μήνες 

 FORMCHECKBOX 
 Περισσότερο
20. Προσφέρετε γλωσσική προετοιμασία στους φοιτητές Erasmus και στο προσωπικό;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, μαθήματα γλωσσικής προετοιμασίας για εξερχόμενους φοιτητές

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, εντατικά γλωσσικά μαθήματα Erasmus (EILCs) για εισερχόμενους φοιτητές

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, άλλα μαθήματα γλωσσικής προετοιμασίας για εισερχόμενους φοιτητές 


 FORMCHECKBOX 
 Ναι, μαθήματα γλωσσικής προετοιμασίας για εξερχόμενο προσωπικό

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, μαθήματα γλωσσικής προετοιμασίας για εισερχόμενο προσωπικό

 FORMCHECKBOX 
 Όχι

21. Παρακαλώ προσδιορίστε το είδος των μαθημάτων που παρέχετε?

 FORMCHECKBOX 
 Κανονικά μαθήματα γλωσσικής προετοιμασίας

 FORMCHECKBOX 
 Μικρά εισαγωγικά μαθήματα

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

22. Τι υποστήριξη προσφέρετε για να ενσωματώσετε τους εισερχόμενους φοιτητές Erasmus;

 FORMCHECKBOX 
 Υποδοχή φοιτητών (από φοιτητές ή από το προσωπικό του Γραφείου Διεθνών Σχέσεων)

 FORMCHECKBOX 
 Γραφείο υποδοχής εισερχόμενων φοιτητών

 FORMCHECKBOX 
 Δραστηριότητες καθοδήγησης που οργανώνονται από το προσωπικό Γραφείου Διεθνών Σχέσεων 

 FORMCHECKBOX 
 Δραστηριότητες καθοδήγησης που οργανώνονται από φοιτητές (φοιτητικές ενώσεις, οργανισμοί, ESN)

 FORMCHECKBOX 
 Συναντήσεις με εμπλεκόμενο διδακτικό προσωπικό

 FORMCHECKBOX 
 Σύστημα “φιλαράκια” (“Buddy” system)

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

23. Τι είδους βοήθεια στέγασης προσφέρεται στους εισερχόμενους φοιτητές;

 FORMCHECKBOX 
 Στέγαση που παρέχεται από το Ίδρυμα

 FORMCHECKBOX 
 Παροχή πληροφοριών σχετικά με την στέγαση  από το Διαδίκτυο

 FORMCHECKBOX 
 Παροχή πληροφοριών σχετικά με την στέγαση  των φοιτητών από το προσωπικό του Γραφείου Διεθνών Σχέσεων

 FORMCHECKBOX 
 Οι φοιτητές βοηθούν τους εισερχόμενους φοιτητές να βρουν κατάλληλη στέγαση

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο (περιγράψτε):

 FORMCHECKBOX 
 Καμία βοήθεια από τα Ιδρύματα, οι φοιτητές κανονίζουν τα θέματα της στέγασης μόνοι τους

24. Τι είδους βοήθεια προσφέρεται στο εξερχόμενο  Προσωπικό του Ιδρύματος;

 FORMCHECKBOX 
 Εξεύρεση εταίρων
 FORMCHECKBOX 
 Οργανωτική βοήθεια (ταξίδι, διαμονή)

 FORMCHECKBOX 
 Βοήθεια ακαδημαϊκής φύσης (επαφές με εταίρους, διευθετήσεις στο περιεχόμενο των διαλέξεων)

 FORMCHECKBOX 
 Άλλο, παρακαλώ προσδιορίστε:

 FORMCHECKBOX 
 Καμία βοήθεια.

25. Λαμβάνεται υπόψη για την ακαδημαϊκή εξέλιξη των καθηγητών η κινητικότητα Erasmus;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, συνυπολογισμός στην ακαδημαϊκή εξέλιξη

 FORMCHECKBOX 
 Αναγνώριση αλλά όχι για την ακαδημαϊκή εξέλιξη, παρακαλώ προσδιορίστε: 

 FORMCHECKBOX 
 Κανένας συνυπολογισμός

26. Ενσωματώνονται οι διαλέξεις του εισερχόμενου Διδακτικού Προσωπικού στο πρόγραμμα σπουδών του Ιδρύματος;

 FORMCHECKBOX 
 Ναι, όλες οι διαλέξεις ενσωματώνονται.

 FORMCHECKBOX 
 Μερικώς (μερικές διαλέξεις ενσωματώνονται).

 FORMCHECKBOX 
 Όχι.

27. Λοιπά σχόλια (προαιρετικά): 

Ημερομηνία:

Πρωτότυπη υπογραφή του εκπροσώπου του Ιδρύματος και σφραγίδα του Ιδρύματος:
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